Skroty klawiszowe Windows

Win+ A

Skrot klawiszowy Win + A w systemie Windows otwiera Centrum powiadomien (Action Center)
lub Panel powiadomien. Centrum powiadomien to miejsce, w ktorym sg zbierane powiadomienia
z r6znych aplikacji oraz systemu, takie jak alerty, przypomnienia, powiadomienia o aktualizacjach
I inne komunikaty.

Co znajdziesz w Centrum powiadomien (Action Center):

1. Powiadomienia:
o Otrzymujesz powiadomienia o zdarzeniach systemowych, takich jak nowe e-maile,
wiadomosci z aplikacji, przypomnienia i aktualizacje.
2. Szybkie ustawienia:
o Umozliwia szybki dostep do ustawien takich jak Wi-Fi, Bluetooth, tryb samolotowy, tryb nie
przeszkadzac, jasno$¢ ekranu, oraz inne ustawienia, w zaleznosci od wersji systemu
Windows.
3. Informacje o stanie systemu:
o Przykfady to status baterii, aktualizacje systemowe, czy aktualnosci systemu.

Jak uzywa¢ Centrum powiadomien:

1. Otwieranie Centrum powiadomien:

o Nacisnij Win + A, aby otworzy¢ Centrum powiadomienl. Powinno to spowodowac
wyswietlenie panelu po prawej stronie ekranu, w ktérym znajdziesz liste powiadomien i
szybkie ustawienia.

2. Interakcja z powiadomieniami:

o Kliknij na powiadomienie, aby przejs¢ do aplikacji lub zobaczy¢ wiecej szczegdtow.
Powiadomienia mogg mieé przyciski umozliwiajgce wykonanie akcji, takie jak odpowiedz na
wiadomos$é lub zamkniecie powiadomienia.

3. Zarzadzanie powiadomieniami:

o Kliknij ikone ,,Zarzadzaj powiadomieniami” lub przejdz do ustawien systemowych, aby
dostosowaé, ktére powiadomienia sg wyswietlane i jak sg one prezentowane. Mozesz
dostosowac powiadomienia w Ustawienia > System > Powiadomienia i akcje.

4. Szybkie ustawienia:

o W Centrum powiadomien znajdziesz rowniez sekcje szybkich ustawien. Kliknij na
odpowiednie ikony, aby szybko wigczy¢ lub wytaczyé funkcje takie jak tryb samolotowy, Wi-
Fi, Bluetooth, tryb nie przeszkadzaé, itp.

Przyklady uzycia:

1. WysSwietlenie powiadomien i ustawien:
o Polecenie: Nacisnij Win + A.
o Opis: Otwiera Centrum powiadomien, w ktérym mozesz przegladaé i zarzagdzac
powiadomieniami oraz szybkim dostepem do ustawien.
2. Dostosowanie powiadomien:
o Polecenie: Otwdrz Centrum powiadomien za pomocg Win + A, a nastepnie kliknij
»Zarzadzaj powiadomieniami” (lub przejdz do Ustawienia > System > Powiadomienia i
akcje).



o Opis: Pozwala na dostosowanie, ktére aplikacje moga wysyta¢ powiadomienia i jak majg
by¢ one wyswietlane.
3. Szybkie przelaczanie ustawien:
o Polecenie: Otwdrz Centrum powiadomien za pomocg Win + A, a nastepnie uzyj ikon
szybkich ustawien do wtgczenia/wytgczenia funkcji.
o Opis: Umozliwia szybkie zarzgdzanie funkcjami systemu bez potrzeby przechodzenia do
petnych ustawien systemowych.

Uwagi:

e Personalizacja: Centrum powiadomien mozna dostosowaé w zaleznosci od wersji systemu
Windows. W Windows 10 i Windows 11 dostepne sg rézne funkcje i opcje konfiguracji.

¢ Przypomnienia: Centrum powiadomien nie tylko wyswietla powiadomienia, ale takze umozliwia
przegladanie wczesniejszych powiadomien, co moze by¢ przydatne w przypadku, gdy co$ umkneto
uwadze.

Skrot Win + A jest uzyteczny do szybkiego dostgpu do powiadomien i ustawien, co utatwia
zarzadzanie systemem i aplikacjami.

Win + |

Skroét klawiszowy Win + | otwiera Ustawienia (Settings) w systemie Windows.

Ustawienia to centralne miejsce, w ktorym mozna konfigurowac rozne aspekty systemu
operacyjnego, takie jak preferencje uzytkownika, ustawienia sprzetu, personalizacja systemu oraz
zarzadzanie kontami 1 aplikacjami.

Co znajdziesz w Ustawieniach:

1. System:
o Zarzadzanie ustawieniami systemowymi, takimi jak ekran, dzwiek, powiadomienia, pamiec i
zasilanie.
o Opcje dotyczace rozwigzywania probleméw, aktualizacji i bezpieczenstwa.
2. Urzadzenia:
o Konfiguracja ustawien dotyczacych podtgczonych urzadzen, takich jak drukarki, myszki,
klawiatury, oraz urzgdzenia Bluetooth.
3. Siec i Internet:
o Ustawienia dotyczgce potgczen sieciowych, w tym Wi-Fi, Ethernet, VPN i inne opcje
zwigzane z tacznoscia.
4. Personalizacja:
o Opcje dostosowywania wygladu systemu, takie jak tto, motywy, kolory, oraz ekran blokady.
5. Aplikacje:
o Zarzadzanie zainstalowanymi aplikacjami, ustawienia aplikacji systemowych oraz opcje
dotyczace domysinych aplikacji.
6. Konta:
o Ustawienia zwigzane z kontami uzytkownikdéw, zarzadzanie hastami, opcje synchronizacji
oraz ustawienia rodziny i innych kont.
7. Czasi jezyk:
o Ustawienia zwigzane z datg i godzing, jezykiem, regionem oraz preferencjami regionalnymi.
8. Prywatnosé:
o Kontrola nad tym, ktdre aplikacje majg dostep do informacji osobistych i ustawienia
prywatnosci.
9. Aktualizacje i zabezpieczenia:
o Opcje aktualizacji systemu Windows, zabezpieczen, kopii zapasowych oraz odzyskiwania
systemu.



Jak uzywaé skrotu Win + I:

1. Otwieranie Ustawien:
o Nacisnij Win + I na klawiaturze.
o Powinno to spowodowac otwarcie okna Ustawien, ktdre pojawi sie jako osobne okno nad
pulpitem.
2. Nawigowanie po ustawieniach:
o W oknie Ustawien znajdziesz pasek boczny z kategoriami ustawien. Kliknij na kategorie, aby
przejs¢ do bardziej szczegétowych opciji.
3. Szukaj w Ustawieniach:
o W gdrnej czesci okna Ustawien znajduje sie pole wyszukiwania. Mozesz wpisa¢ stowa
kluczowe, aby znalez¢ konkretne ustawienia lub opcje.

Przyklady uzycia Win + I:

1. Zmiana tla pulpitu:
o Polecenie: Nacisnij Win + |, przejdz do ,,Personalizacja”, a nastepnie do ,, Tto".
o Opis: Umozliwia zmiane obrazu tfa pulpitu.
2. Zarzadzanie urzadzeniami Bluetooth:
o Polecenie: Nacisnij Win + 1, przejdz do ,,Urzadzenia” i wybierz ,,Bluetooth i inne
urzadzenia”.
o Opis: Pozwala na dodawanie, usuwanie i zarzgdzanie urzgdzeniami Bluetooth.
3. Dostosowanie ustawien prywatnosci:
o Polecenie: Nacisnij Win + |, przejdz do ,,Prywatnosc¢”.
o Opis: Umozliwia konfiguracje, ktdre aplikacje mogg uzyskiwac dostep do informacji
osobistych, takich jak lokalizacja czy kamera.
4. Sprawdzanie dostepnych aktualizacji systemu:
o Polecenie: Nacisnij Win + |, przejdz do , Aktualizacje i zabezpieczenia”, a nastepnie
»Windows Update”.
o Opis: Umozliwia sprawdzenie dostepnych aktualizacji systemu i zainstalowanie ich.

Uwagi:

e Skrot klawiszowy: Skrét Win + | dziata we wszystkich nowoczesnych wersjach systemu Windows, w
tym Windows 10 i Windows 11.

e Personalizacja: Ustawienia mogg réznic¢ sie w zaleznosci od wersji systemu Windows oraz
aktualizacji.

Skrot Win + 1 jest bardzo przydatny do szybkiego dostepu do ustawien systemu, co pozwala na
fatwe zarzadzanie konfiguracja systemu bez potrzeby przechodzenia przez tradycyjne menu Start.

SKROTY KLAWISZOWE Z KLAWISZEM WIN
Oto lista uzytecznych skrotow klawiszowych z klawiszem Win w systemie Windows:

Skroty podstawowe:

1. Win - Otwiera menu Start.
2. Win + A - Otwiera Centrum powiadomien (Action Center) w Windows 10/11.
3. Win + C - Otwiera Cortane w Windows 10 (jesli jest wigczona) lub otwiera Centrum akcji w

Windows 11.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24

Win + D - Minimalizuje wszystkie okna i pokazuje pulpit. Naci$nij ponownie, aby przywréci¢ okna do
pierwotnego stanu.

Win + E - Otwiera Eksplorator plikéw.

Win + F - Otwiera aplikacje ,,Opinie” (Feedback Hub) w Windows 10/11.

Win + G - Otwiera pasek gry Xbox Game Bar (w Windows 10/11).

Win + H - Otwiera narzedzie do rozpoznawania mowy (Speech Recognition) lub pasek narzedzi do
dyktowania w Windows 10/11.

Win + | - Otwiera Ustawienia systemowe.

Win +J - Przenosi fokus do okna z powiadomieniami (w Windows 10/11).

Win + K - Otwiera panel szybkiego dostepu do urzadzen Bluetooth i innych.

Win + L - Zamyka komputer i wylogowuje uzytkownika, wyswietlajac ekran logowania.

Win + M - Minimalizuje wszystkie otwarte okna.

Win + N - Otwiera Centrum powiadomien i widok powiadomiern w Windows 11.

Win + O - Zamyka ekran blokady i ustawia orientacje ekranu (przydatne w urzgdzeniach z ekranami
dotykowymi).

Win + P - Otwiera menu wybierania trybu wyswietlania dla wielu monitoréw (rozszerzenie,
duplikowanie, itp.).

Win + R - Otwiera okno ,Uruchom”.

Win + S - Otwiera pasek wyszukiwania.

Win + T - Przechodzi przez elementy na pasku zadan.

Win + U - Otwiera ustawienia utatwien dostepu.

Win + V - Otwiera historie schowka (jesli jest wtgczona) w Windows 10/11.

Win + X - Otwiera menu ,,Szybki dostep” (Power User Menu), ktdre zawiera opcje takie jak
Menedzer zadan, Ustawienia, Panel sterowania i inne.

Win + Z - Wyswietla menu kontekstowe aplikacji w trybie petnoekranowym (w Windows 8/8.1).

. Win + Shift + S - Otwiera narzedzie do zrzutéw ekranu (Snip & Sketch).

Skroty do zarzadzania oknami:

Win + 1 - Maksymalizuje aktywne okno.

Win + {, - Minimalizuje aktywne okno lub przywraca je do poprzedniego rozmiaru, jesli jest juz
maksymalizowane.

Win + & - Przypina aktywne okno do lewej strony ekranu.

Win + = - Przypina aktywne okno do prawej strony ekranu.

Win + Shift + €/- - Przenosi aktywne okno do innego monitora (w przypadku konfiguracji wielu
monitorow).

Skroty do pracy z wieloma pulpitami:



1. Win + Ctrl + D - Tworzy nowy wirtualny pulpit.
2. Win + Ctrl + &/ - Przetgcza sie miedzy wirtualnymi pulpitami.
3. Win + Ctrl + F4 - Zamkniecie aktywnego wirtualnego pulpitu.

Skroty do zarzadzania aplikacjami:

1. Win+1,2,3,..,,9-Uruchamia lub przetacza sie na pierwsza, drugg, trzecia, itd. aplikacje na pasku
zadan (od 1 do 9).
2. Win + Tab - Otwiera widok zadan (Task View), ktéry pokazuje wszystkie otwarte okna i wirtualne

pulpity.
Skroty do zrzutéw ekranu:
1. Win + PrtScn - Robi zrzut ekranu i zapisuje go w folderze ,,Zrzuty ekranu” w ,Obrazach”.

2. Win + Shift + S - Otwiera narzedzie do wycinania, ktére pozwala na wybér obszaru ekranu do
zrzutu.

Skroty systemowe:

1. Win +L - Blokuje komputer i wyswietla ekran logowania.
2. Win + E - Otwiera Eksplorator plikow.

Te skréty klawiszowe moga znacznie utatwic¢ codzienng prace z systemem Windows, umozliwiajac
szybki dostep do r6znych funkcji 1 narzedzi.

CORTANA

Cortana to cyfrowa asystentka opracowana przez Microsoft, ktéra byta dostgpna w systemie
Windows 10 oraz Windows 11.

Jej gldownym celem jest utatwienie uzytkownikom wykonywania zadan, przypomnienie o waznych
rzeczach oraz integracja z r6znymi ustugami 1 aplikacjami.

Funkcjonalnos$ci Cortany obejmuja odpowiadanie na pytania, ustawianie przypomnien, zarzadzanie
kalendarzem oraz wykonywanie prostych polecen gtosowych.

Jak korzysta¢ z Cortany:

1. Uruchamianie Cortany:

o Windows 10: Nacisnij Win + C (jesli jest aktywna) lub kliknij ikone Cortana na pasku zadan.

o Windows 11: Cortana nie jest juz domyslnie zainstalowana, ale mozna jg pobrac¢ ze sklepu
Microsoft Store.

2. Wprowadzanie komend glosowych:

o Mozesz méwié do Cortany, aby zadaé pytanie lub da¢ polecenie.

Na przyktad: , Hey Cortana, jaka jest pogoda na dzis?” lub ,,Hey Cortana, przypomnij mi o
spotkaniu o 15:00.”
3. Wyszukiwanie informacji:

o Cortana moze pomdc w wyszukiwaniu informacji w internecie, na komputerze, czy w
aplikacjach. Mozesz na przyktad zapytac: ,Jakie sg najnowsze wiadomosci?” lub ,Znajdz
plik, ktéry edytowatem ostatnio.”

4. Ustawianie przypomnien:

o Mozesz poprosi¢ Cortane o przypomnienie o waznych zadaniach. Na przykfad: ,,Przypomnij

mi o zadzwonieniu do Marka o 10 rano.”
5. Zarzadzanie kalendarzem:

o Cortana moze pomdéc w dodawaniu wydarzen do kalendarza i przypomnienia o

nadchodzgcych spotkaniach. Na przykfad: ,Dodaj spotkanie z zespotem na jutro o 14:00.”



6. Zarzadzanie urzadzeniami:
o W przypadku urzadzen obstugujacych Cortane, mozesz uzywac jej do sterowania
urzadzeniami loT, takimi jak inteligentne zaréwki czy termostaty.

Przyklady uzycia Cortany:

1. Ustawienie przypomnienia:
o Polecenie: ,,Hey Cortana, przypomnij mi o wizycie u lekarza jutro o 16:00.”
o Opis: Ustawi przypomnienie na zgdany czas.
2. Wyszukiwanie plikow:
o Polecenie: ,Hey Cortana, znajdZ moje notatki z konferencji.”
o Opis: Wyszuka pliki na komputerze zwigzane z konferencja.
3. Informacje o pogodzie:
o Polecenie: ,Hey Cortana, jaka bedzie pogoda w przyszty weekend?”
o Opis: Odpowie na pytanie dotyczgce prognozy pogody.
4. Przypomnienie o zadaniu:
o Polecenie: ,,Hey Cortana, przypomnij mi o zakupach spozywczych w pigtek wieczorem.”
o Opis: Ustawi przypomnienie na okreslony dzien i czas.
5. Zarzadzanie kalendarzem:
o Polecenie: ,Hey Cortana, dodaj spotkanie z klientem na przyszty wtorek o 11:00.”
o Opis: Dodaje wydarzenie do kalendarza.

Konfiguracja i ustawienia:

1. Aktywowanie Cortany:

o W Windows 10, przejdz do Ustawienia > Cortana i wtgcz opcje ,Cortana”.

o W Windows 11, jesli Cortana jest zainstalowana, znajdziesz jg w Start > Wszystkie aplikacje
> Cortana. Mozesz takze zainstalowac jg z Microsoft Store, jesli nie jest dostepna
domyslinie.

2. Dostosowywanie ustawien:

o Mozesz dostosowac, jak Cortana reaguje na Twoje komendy, jakie informacje moze uzyskac

oraz jak ma obstugiwac Twoje zapytania.

Uwagi:

e Zasieg: Cortana jest dostepna w rdznych krajach, ale jej funkcje mogg sie rézni¢ w zaleznosci od
regionu.

e Prywatnosc: Mozesz zarzadzac ustawieniami prywatnosci i dostepu do danych w Ustawienia >
Prywatnos$¢ > Mowa w Windows 10.

W Windows 11 funkcjonalno$¢ Cortany zostata znacznie ograniczona i asystentka nie jest juz
czescig systemu operacyjnego domyslnie, ale nadal mozna jg pobraé i uzywac jako osobng
aplikacje.




