ZADANIA z ACCESSa

Plik danych: firmal.mdb FEirmal.zip

I. CWICZENIA DOTYCZACE TABEL:

Kazdy z obiektow moze by¢ w jednym z 2 trybow:

. projektowym
. wykonywalnym

Elementy okna otwartej tabeli
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il Tabela: PRACOWHNICY -priby = =]
I__[I } T L. 1981-04-01 38 15,50 2
ark OMmasz -04- Al 2
przyc. | Giérska Harna ZA, 1980-04-19 40 21 50 2
syst. Padek Paulina ME. 1985-01-15 35 24,00 =+
Binder Julia RE 1983-02-17 25 852 2
Sanderzka b aria £ 1983-08-17 295 725
Elbaj Flaudia EE 1930-05-20 40 15,00 z+
ws zyst.r M artecka Joanna EE 1987-06-07 40 3.75 =+
Ekﬂl’dy Binga Alicja EE 19839-09-01 155 725 2
Czapski Bogdan CH 193580-03-08 40 19,50 2
= | Obarski Cromirik, Al 1992-07-18 40 22,00 z+
selekt. | Biriski Sebastian SP 1984-07-05 355 13,30 =
| Aberacka b aria EE 1986-11-25 ikl 1250 2k
rekord. || 4boda Riobert MK 1982-03-18 40 1260 2
| Z2amojski Jan CH 1924-07-09 40 15,50 z+
| Mobal ik EE 1923-04-08 40 21,60 =
| Czekariska WWeronika S5F 1988-08-17 40 156,50 z+
| Kowalczyk karlena £ 1986-08-07 255 3.90 =+
|| Czekariski Olaf RE 1923-09-18 40 21,50 2+
I | Herbina Albert T, 1920-10-13 40 17.80 =
| Kolada D' amian hE. 1988-05-12 40 17,80 2
I Zaborski hik.okaj EE 1992-02-22 K 32,80 =+
1-5 zy L | Jatyka Henpk, CH 1982-0413 40 17,25 2
L |warkas Raobert SP 1983-03-31 25 14,00 2+
rekord || |Hilecki Janusz SP 1991-08-13 40 13,50 =+
\\ !: Celeborski Adam hE. 1982-11-01 40 18,00 =+
4l R ekord|1 z B 2
poprzedni rekord ostatni rekord

nastepny rekort

pole numeru

ELEMENTY OKNA OTWARTEJ TABELI

Selektor rekordu stuzy do zaznaczania rekordu (pola). Selektor rekordu opatrzony znakiem
trojkata oznacza rekord biezacy.

W tym rekordzie znajduje si¢ punkt wprowadznia w postaci migajacej pionowej kreski, lub na
ktérym dowolny wpis jest pod§wietlony.

Znak otdowka na selektorze rekordu oznacza rozpoczecie edycji rekordu.

Znak * znajduje sie wylgcznie na selektorze pustego rekordu na koncu tabeli i tylko przed
rozpoczeciem edycji tegoz rekordu.

Przemieszczanie si¢ po tabeli

Baze danych otwiera si¢ przez Plik/Otworz baze danych lub kliknigcie przycisku Otworz
baz¢ danych, w oknie dialogowym wybraé baze danych.



By wybra¢ tabele klikna¢ jej nazwe i przycisk Otworz. Po otwarciu pod$wietlony jest napis
w pierwszym polu pierwszego rekordu.

W tablicy poruszamy sie nastepujaco:

Klawisze |Skok do | |
|Tab lub -> ||naste;pne pole na prawo ||W ramach rekordu|
|Shift Tab lub <- ||poprzednie pole |w ramach rekordul
[End |lostatnie pole w rekordzie [lw ramach rekordu
[Home |lpierwsze pole w rekordzie ||w ramach rekordul
|strzalka w dot ||nastepny rekord w dot ||W ramach pola I
|strzalka w gore ||poprzedni rekord (w gore) ||W ramach pola I
|Ctrl strzatka w dot ||ostatni rekord w polu |w ramach pola |
|Ctrl strzatka w gore||pierwszy rekord w polu |w ramach pola |
Ctrl End |lostatnie pole w ostatnim rekordzie || |
ICtrl Home ||pierwsze pole w pierwszym rekordzie|| |

By skoczy¢ do rekordu o danym numerze:

o klikng¢ 2 razy w polu numeru rekordu (zostaje podswietlony)
e wpisa¢ numer rekordu (np. 10) 1 weisng¢ Enter

Znalezienie rekordu o danej wartosci pola (np. w polu Nazwisko tekst Zaborski)

e Kilikna¢ na wybrane pole (w kolumnie Nazwisko na dowolnym nazwisku)

o wybraé¢ Edycja/Znajdz lub wcisnaé przycisk Znajdz (Lornetka)

e w oknie dialogowym w polu nazwa pola wpisa¢ szukang wartos$¢ pola, np. Zaborski 1
klikng¢ Znajdz pierwszy

Zaznaczanie rekorow i pol

o jeden rekord - klikng¢ selektor rekordu biezacego

e kilka rekordow - wskaza¢ myszg selektor pierwszego rekordu, przy wcisnetym lewym
klawiszu przeciggna¢ mysz i puscic

o wszystkie rekordy - Edycja/Wszystkie rekordy lub przycisk Wszystkie rekordy

e pole - selektor pola (w nagldwku pola)

o kilka pol sgsiednich - przecigganie mysza przy wcisnietym lewym klawiszu myszy

Kopiowanie, zast¢gpowanie pol
Do nowego rekordu skopiowac wartos$¢ pola z poprzedniego rekordu, np. Nazwisko
o klikng¢ przycisk Nowy (trojkat*) - nowy rekord stanie si¢ biezagcym

o klikng¢ mysza w odpowiednim polu rekordu biezacego (nowego) - tu Nazwisko
e wcisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl * (Ctrl i apostrof)



Skopiowac¢ do ostatniego rekordu warto$¢ pola z danego rekordu, np. Imi¢ z rekordu 5

e skoczy¢ do rekordu 5

e zaznaczy¢ mysza (2 x klik) lub klawiszem F2 tekst pola - musi by¢ podswietlony
o wybra¢ Edycja/Kopiuj lub przycisk Kopiuj

o skoczy¢ do ostatniego rekordu tabeli

e klikng¢ w pustym polu Imi¢ 1 wybra¢ Edycja/Wklej lub przycisk Wklej

Do nowego rekordu skopiowaé zawarto$¢ danego rekordu, np. 15

skoczy¢ do rekordu 15 1 klikna¢ jego selektor
wybrac opcje Kopiuj

klikna¢ przycisk Nowy (trojkat™)

wybrac opcje Edycja/Dotacz 1 wklej

Dolaczanie nowych rekordow

o klikna¢ przycisk Nowy
e w odpowiednich polach wpisa¢ dane

Usuwanie danych

By usung¢ niepusty rekord nalezy go zaznaczy¢ (selektorem rekordu z lewej strony) i wcisngé
klawisz Delete oraz potwierdzi¢ przez OK

Uwaga! Usuwanie rekordow jest operacja nieodwracalng. Kazda inng ostatnio wykonang
czynno$¢ mozna anulowac przez Edycja/Cofnij.

Mozna usuna¢ pojedynczy wpis do rekordu lub jego cze$¢ - zaznaczyc¢ 1 Delete. Takie
kasowanie jest odwracalne.

Porzadkowanie tabeli, przegladanie wybranych rekordow

Sortowanie danych moze odbywac si¢ wg jednego pola jak i wg kilku pdl jednoczesnie. Jest
to wtedy porzadkowanie wieloparametrowe.

Porzadkowanie wg jednego pola odbywa si¢ za pomocg przyciskoOw Sortuj rosngco lub
Sortuj malejaco lub Rekordy / Szybkie sortowanie / Rosnaco | Malejaco.

W drugim przypadku konieczne jest zdefiniowanie ztozonych warunkéw sortowania, na co
pozwala przycisk Edytuj filtr / sortowanie.
Mozna tez skorzystac z opcji Rekordy menu glownego.

Tworzenie nowej tabeli

Tworzenie tabeli przebiega w 2 etapach.
Pierwszy polega na zaprojektowaniu uktadu tabeli (liczby pol, nazw, typdw i parametrow
po6l), drugi na wprowadzeniu do niej danych.

Projektowanie odbywa sie w siatce projektowe].




Zadanie: Zaprojektowaé tabelg Towary o polach: Identyfikator, Kategoria, Artykul, Cena,
Opis, wg schematu:

Typ Wtasciwosci pola: rozmiar, format, regula poprawnosci, komunikat

Nz el danych o btedzie itp.

1. Rozmiar pola 5
2. Format: automatyczna zamiana matych liter na duze
3. Reguta poprawnosci: dana ma si¢ zaczyna¢ od AB

Identyfikator [tekstowy : . o .
4. Komunikat o bledzie: Identyfikator musi si¢ zaczynac¢ od liter

AB

5. Wymagane: pole musi by¢ wypehnione
Kategoria  tekstowy maks. liczba znakow 15
Artykut tekstowy  maks. liczba znakéw 30
Cena walutowy 2 miejsca dziesi¢tne, warto$¢ domyslna 0
Opis memo

Zaprojektowanie tabeli

W oknie dialogowym Tabele klikna¢ przycisk Nowy. Ukaze si¢ okno dialogowe Nowa
Tabela.

W Accessie 2 mozna wybra¢ opcj¢ Nowa tabela lub Kreator tabel - klikng¢ Nowa tabela.
Wybra¢ "Widok Projekt™ i wprowadzi¢ wymagane pola, typy oraz ich wtasciwosci.



D

M IdentyFikator Tekst
REEE Tekst
| Atk Tekst
| cen Wi aluk oy

Memo

i

—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I;I

Like "AE*"
Identyfikator musi zaczynacd sie od AR

Tl

Ustawi¢ klucz podstawowy dla tabeli: Edycja/Klucz podstawowy lub klikng¢ przycisk Klucz
podstawowy.

Projekt tabeli zachowac pod nazwa Towary - wybra¢ opcj¢ Plik/Zachowaj jako lub klikng¢
przycisk Zachowaj (dyskietka).

Nazwa kazdego obiektu bazy danych (réwniez tabeli) moze mie¢ maks. 64 znaki. Nazwa
moze sktadac si¢ z kombinacji liter i cyfr.

Niedozwolonymi znakami sg spacja, kropka, wykrzyknik, nawiasy kwadratowe i kody ASCII
0-32 (sterujace).

Wprowadzenie rekordow do tabeli

e  Wybra¢ opcje Widok/Arkusz danych lub klikna¢ przycisk Widok Arkusz danych
e  Wprowadzi¢ dane do pol tabeli wg wzoru:

AB101  |nabiat [ser biaty thusty  |12,00 zt MYSIADELO

AB102  nabial ser bialy pottlusty 11,00 zt MYSIADELO

AB103  |nabiat  mleko thuste 1,60 zt BANIOCHA, 5%

AB201  pieczywo chleb zwykly (0,85 zt |piekarnia FABELSKI, 1 kg




Pierwsze litery identyfikatora mozna wpisywac jako mate litery alfabetu - przejscie do innego
pola lub rekordu spowoduje automatyczng zamiang¢ matych liter na duze.

Odpowiedzialny jest za to warunek wtasciwosci Format.

Znak waluty pojawia si¢ automatycznie po wpisaniu kwoty i wyjsciu z pola.

Podczas wpisywania komentarza (memo), mozna wywota¢ okno Zoom przez wcisnigcie
kombinacji klawiszy Shift F2.

Do edycji p6l mozna tez wykorzystywaé klawisz F2 - pozwala przemieszczaé si¢ kursorem.

Dopasowanie szerokosci pol do szerokosci danych

o wskaza¢ myszg granice miedzy selektorami 2 kolumn (wskaznik myszy przybiera
ksztalt czarnego krzyza ze strzatkami, skierowanymi w lewo 1 prawo)

e wecisna¢ lewy klawisz myszy i przeciggnag¢ mysza w odpowiednie potozenie

e pusci¢ klawisz myszy

Mozna tez klikna¢ 2 x na prawej granicy pola, ktore ma by¢ poszerzone (przed kliknigciem
wskaznik myszy musi przyja¢ ksztalt j.w.)

By poszerzy¢ automatycznie szereg kolumn, nalezy je zaznaczy¢ i klikna¢ 2 x mysza na
granicy 2 pol w ramach nagldéwkoéw podswietlonych.

Modyfikowanie projektu tabeli

W celu modyfikacji projektu tabeli nalezy uaktywni¢ tryb projektowania (z siatkg
projektow3).

Modyfikacja moze obejmowac¢ usuwanie pola, dodanie nowego pola, zmiang¢ kolejnosci
istniejgcych pol oraz zmiang parametréw pola

Usung¢ pole Kategoria

o Wybrac¢ opcje Widok/Projekt tabeli lub wcisna¢ przycisk Widok Projekt (ekierka,
linia, otéwek)

o klikna¢ selektor wiersza z nazwa pola do usuniecia (tu Kategoria)

o wybrac opcje Edycja/Usun wiersza lub wcisng¢ Delete lub klikng¢ przycisk Usun
WIersz

Uwaga! Usunigcie pola z danymi jest nieodwracalne.
Dostawié przed polem Artykut pole "Symbol kategorii” o typie tekstowym

o Klikng¢ nazwe pola, przed ktorym dostawiane bedzie nowe pole (tu Artykut)
e wybraé opcje Edycja/Wstaw wiersz lub przycisk Wstaw wiersz
e wpisa¢ nazwe pola (tu Symbol kategorii) 1 ustalic typ pola

Przesunqg¢ pole Symbol kategorii za pole Artykut

o Kilikna¢ selektor przesuwanego pola (tu Symbol kategorii)

o wskazujac selektor (wskaznik myszy ma postac biatej strzatki) wcisng€ 1 trzymac lewy
Klawisz myszy

e trzymajac wcisnigty lewy klawisz myszy, przesung¢ myszg seletor za pole Artykut -
dolna krawedz pola Artykut musi by¢ pogrubiona



e pusci¢ lewy klawisz myszy
o klikng¢ Zachowaj (dyskietka)

Zad. 0. W polu UBEPIECZENIE tabeli PRACOWNICY nadaé typ Tak/Nie oraz wartosé¢
domysing Tak.

o W oknie obiektowym Tabele klikng¢ nazwe tabeli PRACOWNICY 1 Otworz

e obejrzec dane w polu UBEZPIECZENIE (przewaza napis Tak)

e klikng¢ przycisk Nowy (trojkat i gwiazdka) -skok do nowego rekordu

o sprawdzi¢ zawartos¢ pola UBEZPIECZENIE - w nowym rekordzie brak wpisu

o klikng¢ przycisk Widok Projekt (z ekierka)

e klikna¢ w polu UBEZPIECZENIE i kolumnie Typ danych

e w liScie rozwini¢tej wybrac typ Tak/Nie

o wczesci Wiasciwosci pola / Wartos¢ domyslna wpisa¢ warto$¢ Tak

o klikng¢ przycisk Zachowaj (dyskietka)

e klikna¢ przycisk Widok Arkusz danych

e obejrze¢ pole UBEZPIECZENIE nowego rekordu - wida¢ wpis Tak (lub zaznaczony
kwadrat)

Tworzenie zapytania wybierajacego

Zapytanie wybierajace przeznaczone jest do wyswietlania $cisle okreslonych informacji z
obiektu Zzrédtowego. Projektowanie polega w szczegdlnosci na zdefiniowaniu kryteriow
wyboru danych. Dotyczy to zarowno po6l jak i1 rekordéw obiektu zrodtowego.

Zad. 1. Na podstawie tabeli PRACOWNICY przygotowaé zapytanie wybierajace pola:
NAZWISKO, IMIE, KOD DZIALU i STAWKI, zapisaé¢ pod nazwg Stawki.

o Klikng¢ przycisk Zapytanie/Kwerendy

o klikna¢ Nowy, Nowa kwerenda, Widok Projekt, OK

e klikng¢ nazwy obiektow zrodtowych i Dodaj (tu tylko PRACOWNICY i raz dodaj)

e na koncu klikng¢ Zamknij - pojawi si¢ okno projektowe zapytania, w siatce nalezy
umiesci¢ interesujace nas pola ze zrodta

e wliscie pol 2 x klika¢ nazwe pola ktore ma by¢ dotaczone (tu po kolei: NAZWISKO,
IMIE, KOD DZIALU)

e wybra¢ opcj¢ Zapytanie/Kwerenda oraz Uruchom lub klikna¢ przycisk Uruchom (!).

o zachowac¢ zapytanie - Plik/Zpisz lub klikng¢ na dyskietke 1 poda¢ nazwe kwerendy - tu
Stawki 1 klikng¢ OK



Zad. 2. Na podstawie kwerendy Stawki utworzy¢ kwerende Stawki-alfabetycznie, gdzie
pole NAZWISKO bedzie sortowane rosnaco.

o klikng¢ 1 x na kwerende (pod$wietli¢) Stawki, klikna¢ Projektuj

e wpolu (kolumnie) NAZWISKO, wierszu Sortuj klikna¢ strzatke z prawej strony w
celu rozwinigcia listy porzadkoéw sortowania i wybra¢ Rosngco

o klikna¢ przycisk Uruchom (wykrzyknik) - nazwiska beda w kolejnosci alfabetycznej,
rosngco (od A do Z)

o wybra¢ Plik/Zapisz jako i wpisa¢ nazwe kwerendy Stawki-alfabetycznie, kliknag¢ OK

Zad.3. Utworzy¢ zapytanie Adresy domowe pracownikow z Warszawy

e przy tworzeniu zapytania wybra¢ tabele ADRESY i PRACOWNICY

o wprowadzi¢ do siatki projektu pola: NAZWISKO 1 IMIE z tabeli ADRESY oraz
ULICA , MIASTO, KOD z tabeli PRACOWNICY

e w polu MIASTO wpisa¢ warunek kryterium - "Warszawa" (mozna wpisac¢ bez
znakow " - zostang automat. dopisane)

e uruchomi¢ przez kliknigcie znaku ! i zachowa¢ pod podang nazwa

o zmodyfikowaé zapytanie, przesuwajac pole NAZWISKO za pole IMIE (kliknaé
Widok Projekt, klikna¢ selektor pola - NAZWISKO, wskaza¢ myszg selektor
przesuwanego pola - biata strzatka wskaznika myszy, wcisna¢ i trzymac lewy klawisz
myszy, przeciggna¢ mysza selektor pola za pole IMIE, pusci¢ lewy klawisz)

Zad. 4. Na podstawie zapytania powyzszego (Adresy ... z Warszawy) utworzy¢ zapytanie:
Adresy pracownikow z miast na litere W* lub R*.

Wystapi warunek alternatywy z operatorem logicznym OR, postaci: warunek] OR warunek?2.
W postaci ogdlnej moze by¢ warunek w postaci: W1 or W2 or W3 ... or Wn

o modyfikujemy warunek Kryteria na: Like ""W*"" or Like "'Z*" albo w Kryteria Like
"W*"" a ponizej w linii lub: Like ""Z*" - wystarczy pisa¢ W* or Z* lub W* i ponizej
(w lub) Z*

=t Adresy domowe prac na W lub 2 : Kwerenda wybierajaca

ULICA *
MIASTO IDENTYFIKAT
WOIEWODET MAZWISKO
IMIE
KOD DZIALL

[
o) by LILICA MIASTO koD
PRACOWHMNICY PRACOWHMICY ADRESY ADRESY ADRESY

Roznaco
Like "' Or Like "2




Zad. 5. Wyswietli¢ pracownikow z dzialu ZA, zarabiajacych wiecej niz 7 zl ale mniej niz
9 zl.

W polu stawka wystepuje warunek koniunkcji z operatorem logicznym AND: >7 and <9, w
polu KOD DZIALU w kryterium wystgpuje warunek "ZA" (wpisujemy ZA)

gzt Stawki dziaku ZA miedzy ¥ a 9 : Kwerenda wybierajaca

[MIE

EOD DElat U

STAWEA

PRACOWHICY

PRACOWHMICY

PRACOWHICY

PRACOWHICY

Roshaco

»¥ And <3

Uzupelianie danych na podstawie zapytania wyszukujacego puste (niepuste) komorki
pola (kulumny)

Aby utatwi¢ uzupehianie danych w tabeli, w ktdrej pozostawiono puste miejsca,
wykorzystuje si¢ zapytania wybierajace puste komorki w okreslonym polu.

W celu uzupehienia danych w tabeli na podstawie zapytania wyboru najpierw projektuje si¢
zapytanie wybierajace puste miejsca z tabeli (warunek: is null)

a nastepnie uruchamia to zapytanie i wpisuje w nim brakujace dane w wyswietlonym zestawie
dynamicznym.

Zamknigcie zapytania powoduje automatyczne skopiowanie wprowadzonych informacji do
tabeli zrodlowe;j.

Zad. 6. Niektore rekordy w polu ADRESY nie majg wpisu telefonu w polu TELEFON.
Nalezy usupehi¢ puste komoérki stowem brak.

1. Utworzy¢ zapytanie na podstawie tabeli ADRESY, dotaczajac pola
IDENTYFIKATOR i TELEFON,
w komoérce kryteria pola TELEFON wpisaé warunek wyboru pustych wartoéci: IS
null, projekt zachowaé pod nazwa Brakujace telefony

2. Uruchomi¢ zapytanie (przycisk z wykrzyknikiem), klikng¢ w polu TELEFON
pierwszego rekordu i wpisa¢ stowo brak,
wcisng¢ klawisz strzatka w dot (przejscie do nastepnego rekordu w polu TELEFON) 1
przez kombinacj¢ klawiszy Ctrl ' skopiowa¢ warto$¢ brak z poprzedniego rekordu.
Powtorzy¢ czynnosci dla nastepnych rekordow, zamkna¢ zapytanie



3. Sprawdzi¢ czy w tabeli ADRESY w polu TELEFON nie ma pustych pol - ma by¢ w
niektorych, poza konkretnymi numerami telefonu, stowo brak

Definiowanie i formatowanie pol wyliczeniowych

W dobrze zaprojektowanej bazie danych przechowuje si¢ jedynie dane elementarne, z ktorych
dzigki odpowiednim réznym obliczeniom mozna otrzymac nowe dane.

Np. by obliczy¢ wartos¢ na fakturze, mnozy si¢ cen¢ przez ilos¢.

Przechowywane w bazie sa tylko cena i ilo$¢.

Obliczenia wykonujga zapytania zawierajace pola wyliczeniowe (calculated fields).

Aby w zestawieniu otrzymac¢ odpowiednig kolumne, nalezy w rubryce Pole szablonu QBE

wpisaé np. wyrazenie:
[Ilos$¢]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat]).

Po przejsciu do innej rubryki szablonu wpisane przez nas wyrazenie zostanie uzupetnione do
postaci: Wyrl: [Ilo$¢]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat]).

Access automatycznie nadaje polom wyliczeniowym nazw¢ Wyr#, gdzie # oznacza kolejny
numer pola wyliczeniowego w danym zapytaniu.

Lepiej uzy¢ wlasnej nazwy pola wyliczeniowego niz standardowej, np. Warto$¢
netto:[Ilo§¢]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat]).

Inny spos6b nadania nazwy to wpisanie w rubryke atrybutu Tytul (Caption) na liscie
atrybutow pola.

Wynik bedzie podany jako zwykta liczba ale mozna wymusi¢ wyprowadzenie w formie
kwoty, uzywajac specjalnej funkcji CCur:

Wartos¢ netto:CCur([Ilo$é]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat])).

Mozna uzy¢ tez atrybutu Format dla tego pola i wybra¢ format kwotowy.

Przy wpisywaniu do rubryki szablonu QBE dtuzszych wyrazen warto powigkszy¢ okno
wprowadzania przez SHIFT F2 lub uzyc polecenia Powieksz (Zoom).

Czasem pole brane do obliczen jest puste i pojawi si¢ w wyniku komunikat bledu.

By tego unikng¢ mozna wykorzysta¢ funkcje IIf, ktora w zaleznosci od warunku logicznego
wybiera jeden z 2 wynikéw: 0 lub konkretny wynik.

Przyklad zastosowania do wzoru na obliczenie VAT:

Podatek VAT:IIf([Stawka VAT] Is Null;0;[Stawka VAT]*[ Warto$¢ netto]

Czytamy to tak: jesli pole Stawka VAT jest puste, to w pole Podatek wpisz 0, w przeciwnym
razie wpisz w nie wynik iloczynu [Stawka VAT]*[ Wartos$¢ netto].

Poza czterema podstawowymi dziataniami (+, -, *, /) Access oferuje dziatania bardziej
zaawansowane, m.in. funkcje trygonometryczne, potegowanie, logarytmowanie, dziatania na
tekstach.

Najprostsze z dziatan na tekstach to konkatenacja, czyli potaczenie 2 lub wiecej tancuchéw
znakow.

Mozna uzy¢ znaku +, ale lepiej przy operacjach konkatenacji z liczbami uzy¢ symbolu &.

Przyktady wyrazen:

e [Cena jedn]*0,75
e [Miasto] &" " & [Kod] lub [Miasto & " " & [Kod]



Date() - zwraca aktualng datg

Date()-#2000-07-99#

Roznica dat: Date()-[DATA]

Now() - data i godzina

Left([Imi¢],1) - pierwsza litera

Right([Imi¢],1) - ostatnia litera

Middle([Telefon],2,3) - od 2 znaku, 3 znaki

Left("Olek",2) => "OI"

[If([Stawka VAT] Is Null; 0; [Wartos¢ Netto]*[Stawka VAT])

Ogolnie: IIf (war; wyrl; wyr2) - rownowazne: if war=True then wyrl else wyr2
DatePart(format;data), gdzie format postaci: "rrrr", "k", "d", "m" - rok, kwartat, dzien,
miesigc

o DateAdd("d",-10,[termin]) - gdzie: d - format; odj¢cie od terminu 10 dni

W warunkach

e np.=00r=0,07or =0,22 jest rownowazne In [0; 0,07; 0,022]

e Between X and Y - migdzy X i Y, np. Between "Ala" and "Ola"

e Like - do por6wnywania tekstu, np. Like "Ala"; Like "[a-c]*" == Like[abc]*" -
zaczynajace si¢na a, b, ¢

Zad. 7. Na podstawie zapytania Stawki-alfabetycznie przygotowa¢é zapytanie 'Place
tygodniowo", z polami obliczeniowymi:

o STAWKA TYGODNIOWA:CCur([CZAS PRACY]*[STAWKA])
« PREMIA:[STAWKA]*0,05 - format Walutowy
e PLACE + PREMIA: [STAWKA TYGODNIOWA]+[PREMIA]

Podsumowywanie danych

Zapytania majg wbudowane mechanizmy automatycznego podsumowywania grup danych.
Mozna nie tylko sumowac¢ dane w grupie, ale rOwniez wyznacza¢ $rednig, najmniejszg badz
najwicksza warto$¢ w grupie.

By uzyska¢ mozliwosci zwigzane z podsumowanie, nalezy kliknaé przycisk Suma - pokaze
si¢ wiersz Podsumowanie. W rozwijalnej liscie sa opcje:

e Grupuj wedlug -Grupuje rekordy wedlug wartosci pola. Daje ten sam rezultat co
utworzenie raportu z nagldwkami grup

Suma - oblicza sum¢ wartosci pola

Srednia

Minimum

Maksimum

Zlicz - oblicza liczbe rekordow

OdchStd - odchylenie standardowe (pierwiastek kwadratowy z wariancji)
Wariancja

Pierwszy - wartos$¢ 1-go rekordu wybranego przez zapytanie

Ostatni - warto$¢ ostatniego rekordu wybranego przez zapytanie



e Wpyrazenie - shuzy do utworzenia pola obliczanego zapytania
e (dzie - stuzy do okreslania kryteriow dla pola, wg ktorego si¢ grupuje. Gdy wybiera
si¢ to ustawienie, nalezy usuna¢ wybor kratki w polu Pokaz

Zad. 8. Zestawi¢ sumy stawek tygodniowych, w poszczegélnych dzialach oraz Srednia,
stawki maks., minimalne, ilo§¢ pracownikow w dizalach, w oparciu o zapytanie Place
tygodniowo.

Zapytanie zapisa¢ pod nazwq Place tygodniowo dzialami.

e Otworzy¢ zapytanie ptace tygodniowo 1 zapisa¢ pod nowg nazwg

e usung¢ wszystkie kolumny oprocz KOD DZIALU i STAWKA TYGODNIOWA

e wybrac opcj¢ Widok/Podsumowania lub klikng¢ przycisk Podsumowania oznaczony
przez X

o klikng¢ komorke sortuj w polu, wg ktérego ma byc przeprowadzone porzadkowanie
danych - tu KOD DZIALU, rozwina¢ list¢ opcji porzadkowania i wybra¢ Rosngco

e klikng¢ komorke Podsumowanie w polu STAWKA TYGODNIOWA, wybra¢ funkcje
Suma, zmieni¢ nazw¢ kolumny (pola nagldéwkowego) na STAWKA TYG Suma

o przekopiowac t¢ kolumne 3 x zmieniajac odpowiednio nazwy na STAWKA TYG
srednia, maks, min, 1 w komodrce Podsumowanie wybra¢ odpowiednie funkcje:
Srednia, Maksimum, Minimum. Przeniesé pole IDENTYFIKATOR, wybraé funkcje
ZLICZ, we wlasciwosciach wpisa¢ Tytut: [los¢ prac.

Po wybraniu Uruchom (wykrzyknik) lub Widok Arkusz danych otrzymamy zestawienie:

gzt Place tygodniowo dziatam : Kwerenda wybierajgca

5 880,00 =t
5310,00 =zt 760,57 zt | 900,00 = 500,00 =t
B B24.85 =t 7408 z+ | 300,00 =t 112,35 zt
7 945 00 =zt F2227 7+ | 900,00 =t 50400 z
217300 =zt 54325 z+ | BEO,00 =t 21300 z
4 747 15 =zt 474 71 z+ | 700,00 =4 150,00 zt
35897 50 =zt 59958 z | BA0,00 =zt 437 50 z
3 205,32 =zt 457 90 z+ | 850,00 =zt 21250 z

Zapytanie z polem wigzacym

Potaczenie w jednym polu informacji zawartych w kilku innych polach mozliwe jest dzigki
zastosowaniu tzw. wyrazenia wigzacego

Zad. 8. Na podstawie zapytania Place tygodniowo utworzy¢ zapytanie Stawki skrocone,
w ktorym wystgpi pole Imie i Nazwisko zamiast 2 oddzielnych pol Imi¢, Nazwisko.
Posortowa¢ dane najpierw wg nowego pola a potem tylko wg nazwiska i imienia, nie
wyswietlajac tych pol.



o Otworzy¢ zapytanie Place tygodniowo, zapisa¢ pod nowa nazwa Satwki skrécone

e w pierwszym wolnym polu wpisa¢ nagtowek tworzonego pola IMIE i NAZWISKO
oraz po dwukropku wyrazenie wigzace [IMIE] & " " & [NAZWISKO]

e przesungc do pole za NAZWISKO

e wylaczy¢ sortowanie oraz wy$wietlanie pol IMIE oraz NAZWISKO, wiaczy¢
sortowanie nowego pola z wyrazeniem wigzacym, uruchomi¢ zapytanie (!)

o wilaczy¢ sortowanie pol NAZWISKO oraz IMIE, wylaczy¢ sortowanie nowego pola,
uruchomi¢ zapytanie, zachowac go

Zapytanie wielotabelowe

Umozliwia stworzenie zestawu danych pochodzacych z kilku roznych tabel

Zad. 9. Na podstawie tabel ADRESY i PRACOWNICY utworzy¢ zapytanie Telefony
domowe pracownikow, wybierajace pola: nazwisko, imie¢, nr telefonu, z sortowaniem
danych wg nazwisk oraz imion.

e Zapytanie, Nowy, dadac tabele ADRESY 1 PRACOWNICY

o dofaczy¢ do siatki projektowej (2 x klik) odpowiednie pola: NAZWISKO, IMIE z
tabeli PRACOWNICY oraz TELEFON z tabeli ADRESY

o klikng¢ Sortuj, wybra¢ Rosngco w kolumnie NAZWISKO a nastepnie IMIE, zapisac¢
pod nazwa Telefony domowe pracownikow, uruchomié

Zapytanie parametryczne

Zapytanie parametryczne pozwala na wprowadzenie warunku lub warunkéw wyboru w
trakcie uruchamiania, bez koniecznos$ci kazdorazowej zmiany w sietace projektowe;.

Zad. 10. Na podstawie zapytania Stawki-alfabetycznie utworzy¢ zapytanie Wybér dziahu,
w ktorym podczas uruchamiania podaje si¢ kod dzialu oraz przedzial daty zatrudnienia

o  Wyswietli¢ zapytanie Stawki-alfabetycznie i zapisa¢ go pod nowa nazwa

e do komorki Kryteria w polu KOD DZIALU wpisac kryterium parametryczne w
postaci [Podaj kod dziatu], wprowadzi¢ do siatki pole DATA, w jego komorce
Kryteria wpisa¢ warunek:
>= [Podaj datg pocz] and <= [Podaj date konc]

e uruchomi¢ zapytanie i zapisac

Przy tym zapytaniu po uruchomieniu pokaze sie okno dialogowe Zadajace podania dziatu,
nastepnie daty poczatkowej, potem daty koncowe;.



=8 Wybdr dziabu : Kwerenda wybierajgca

koD DEIALL

£OD DElAU STAWKA DATA
PRACOWHMICY PRACOWNICY PRACOWHNICY PRACOWMNICY

[Podaj kod dzizku] r=[Podaj date pocz] And <=[Podaj date kofcowa]

Zapytanie krzyzowe

Zapytanie krzyzowe umozliwia stworzenie zestawu dynamicznego, zawierajacego
kombinacje danych niedostepne w macierzystej tabeli.

Jest specjalnym rodzajem zapytania wybierajacego, ktore mozna utworzy¢ w celu
wyswiwtlania podsumowania danych w formie arkusza kalkulacyjnego.

Mozna dokonywac¢ obliczen, analiz i poréwnan danych metodami logicznymi przy uzyciu
wartos$ci z pola lub wyrazen takich jak naglowki kolumn, czesto sumujac lub obliczajac dane
z pojedynczych rekordow. Tabele krzyzowe sa szczegodlnie uzyteczne, gdy jest mndstwo
danych i chcemy je skondensowac.

Zapytania krzyzowe nalezg do najbardziej ztozonych zapytan wybierajacych bowiem operuja
na danych z kilku tabel i s3 zawsze zapytaniami zbiorczymi. Rezultat takiego zapytania
sktada si¢ z 3 rodzajow pol: pdl z opisem kolumn, pdl z opisem wierszy i pol z wartoscig
odpowiadajaca przecigciu kolumny 1 wiersza - pol wynikowych.

Zapytania krzyzowe najlepiej utworzy¢ za pomocg Kreatora.
W zapytaniu krzyzowym mozna wykorzysta¢ funkcje sumujace: Zlicz, Minimum,
Maksimum, Pierwszy, Ostatni.

Zad. 11. Na podstawie tabeli PRACOWNICY-PARKING utworzy¢ za pomoca kreatora
zapytan zapytanie krzyzowe,

podajace liczbe oséb z konkretnego dzialu, parkujacych na okreslonym parkingu.
Zachowac zapytanie pod nazwa Liczy dzialami parkujacych



50,00 =t
EMO3 Zh, PAZ B5 00 z
EMO4 Pl PAS 55,00 =t
EMOG EE PAS B2,00 zt
EM10 EE PAd 55 80 zt
EM11 EE PAd 5570 o
EM12 ZH PAd 5575 =t
EM13 A0 PAZ ko 00 zt
EM14 =P PAS k0,00 =t
EM15 EE PAZ B2 00 z
EM1E Pl PAS ko 00 =t
EM1Y =H PAZ b7 75 zt
EM15 EE PAZ k0,00 =t
EM1S =P PAd 5200 z¢
EN20 A PAd 55,00 =t

o Kwerendy, Nowy, Kreator kwerend krzyzowych

o Ktore tablice maja si¢ znalez¢ w wyniku kwerendy: PRACOWNICY-PARKING
[Dalej]

o Ktore warto$ci maja by¢ nagtdéwkami wierszy: KOD DZIALU > wybrane pole [Dalej]

o Ktore naglowki maja byc uzyte jako nagtowki kolumn: PARKING [Dalej]

o Jakie liczby maja by¢ obliczone dla kazdego przecigcia kolumny i wiersza:
IDENTYFIKATOR (lub OPLATA); Funkcje: Zlicz [Dalej]

e Zakoncz

Kwerenda w postaci projektu (wygenerowanego automatycznie)

i PRACOWHNICY-PARKING_Krzyzowa : Kwerenda krzyzowa

*

IDENTYFIKATOR
KOD DZIALU
PARKING
OPLATA

[ [ [
K.OD DEIAEL FARKIMG YWhartogd: IDEMTYFIEATOR Podzumowanie wigrsza: IDENT:J
PRACOWHMICY -PAREING PRACOWMICY-PARKING PRACOWMICY-PARKING FRACOWMICY-PARKING
Grupu) wedrug Frupuj wedrug Flicz Flicz
Maghdwel wiersza i Maghdwek kolumny Wl artogc M aghdwek, wiersza

Wynik kwerendy - zestaw dynamiczny otrzymany za pomocg Kreatora zapytan krzyzowych




i = PRACOWHNICY-PARKING_Krzyzowa - Kwerenda krzyzowa

Zapytania funkcjonalne

W przeciwienstwie do zapytan wybierajacych, ktore tylko wyszukuja dane z podanych tabel,
zapytania funkcjonalne rzeczywiscie zmieniaja te tabele. Mozna dodawaé, usuwac lub
modyfikowaé dane, a nawet tworzy¢ tabele z istniejacych rekordow. Mozna np. wywotaé
zapytanie funkcjonalne do usuwania niepotrzebnych juz rekordow. Zapytania funkcjonalne sg
w oknie Baza danych oznaczone wykrzyknikiem.

Zapytanie funkcjonalne pozwala na dokonanie zmian w wielu rekordach obiektu zrédlowego
jednoczesnie. Ze wzgledu na to, ze zapytania tego typu, nieprawidtowo uruchomione moga
bezpowrotnie zniszczy¢ dane, a nie ma mozliwosci wykorzystania polecenia Cofnij, dobrze
jest zrobi¢ kopie bazy danych. Access ze swej strony ostrzega przed nieodwracalnymi
zmianami danych.

Rodzaje zapytan funkcjonalnych

1. Aktualizujace. Zapytanie takie zmienia istniejgce rekordy i tabele. Mozna np.
uaktualni¢ ceny produktéw, zwigkszajac je 0 5%

2. Tworzace tabele (powielajgce). Zapytania tego typu tworza nowe tabele na
podstawie istniejgcych danych innych zbiorow. Sg one przydatne szczegdlnie, gdy
chcemy taczy¢ informacje z 2 tabel 1 utworzy¢ trzecia.

3. Dolaczajace. Zapytania takie dodaja rekordy do istniejacych tabel. Gdy dotaczamy
dane, to tabele ktorych dotyczy zapytanie nie muszg mie¢ takiej samej struktury, cho¢
typ danych dotagczanych musi by¢ zgodny (z wyjatkiem pol licznikowych, ktore
mozna dotacza¢ do pdl Long Integer). Przy dotgczaniu elementy tabeli wyjsciowe;j
pozostaja bez zmiany.

4. Usuwajace. Usuwajg cale rekordy istniejgcej bazy danych.

Tworzenie zapytania aktualizujacego



Kazde zapytanie aktualizujace przygotowuje si¢ w 2 etapach. Pierwszy krok polega na
utworzeniu zapytania, wybierajacego z tabeli zrodtowej cate rekordy, w ktoérych zmieniane
beda informacje 1 okresleniu w siatce projektowej zapytania charakteru zmian w obiekcie
zrodtowym. Drugi krok polega na zamianie przygotowanego zapytania wyboru na zapytanie
aktualizujace. Uruchomienie zapytania aktualizujacego spowoduje zastapienie
dotychczasowych wartosci obiektu zrodlowego nowymi warto$ciami.

Zad. 12. W tabeli PRACOWNICY-PARKING uaktualni¢ wysokos$¢ oplat dla parkingu
PA3 wedlug zasady: nowa oplata jest o polowe wigksza niz dotychczasowa
(nowa=1,5*stara)

Etap | - przygotowanie zapytania wybierajacego, ktory okresla rodzaj zmian w obiekcie
zrédtowym

o Kwerendy, Nowy, Widok projekt, w oknie Dodaj tabel¢ 2 x klikna¢ tabele zrédtowa
PRACOWNICY-PARKING, Zamknij

o dofaczy¢ do siatki projektowej zapytania wszystkie pola (np. 2 x klik na kazdym)

e w komorce kryteria pola PARKING wpisa¢ warunek wyboru - tu "pa3"

e dofaczy¢ do siatki pole o nazwie NOWA OPLATA:[OPLATA]J*1,5; nada¢ polu
format walutowy

e uruchomi¢ zapytanie i obejrze¢ zestaw dynamiczny

Etap Il - zamiana zapytania wyboru na zapytanie aktualizujace, zachowanie zapytania pod
nazwa Aktualizuje stawki parkingowe PA3

e powroci¢ do stanu projektowego

o klikngé¢ Zapytanie aktualizujace - Kwerenda/Kwerenda aktualizujgca

e do komorki Zamiana na pola aktualizowanego OPLATA wpisa¢ wyrazenie obliczjace:
[OPLATA]*1,5

e usung¢ kolumng pola obliczeniowego NOWA OPLATA

e wybrac opcje Plik/Zachowaj jako, wpisa¢ nazwe zapytania: Aktualizuje stawki
parkingowe PA3

e klikng¢ Uruchom (!) - w odpowiedzi okno dialogowe wyswietli komunikat o liczbie
wierszy aktualizowanych w obiekcie zrédtowym, kliknag¢ OK

o zamkng¢ zapytanie, otworzy¢ tabele PARCOWNICY-PARKING 1 sprawdzic¢
dziatanie zapytania aktualizujacego (powigkszona optata dla parkingu PA3)

Tworzenie zapytania powielajacego - tworzacego tabele

Zapytanie powielajace pozwala na przeksztalcenie zestawu dynamicznego przygotowanego w
oparciu o zapytanie wyboru lub zapytanie wielotabelowe na tabele.

Tworzenie zapytania powielajacego przebiega rowniez w 2 etapach: pierwszy to
przygotowanie zapytania wyboru, drugi to zamiana tego zapytania na zapytanie tworzace
tabele. Uruchomienie zapytania powielajacego (tworzacego tabelg) spowoduje skopiowanie
danych z zestawu dynamicznego do tabeli.

Zad. 13. Na podstawie zapytania Place tygodniowo utworzy¢ tabele o takiej samej
nazwie, zachowac zapytanie tworzace tabele pod nazwa Tworzy tebele¢ PLACE
TYGODNIOWO



o Wyswietli¢ zapytanie Ptace tygodniowo w oknie projektowym

e klikng¢ przycisk Zapytaniw tworzace tabele

o w oknie dialogowym Wtasciwosci zapytania w polu Nazwa tabeli wpisa¢ nazwe
tworzonej tabeli - Ptace tygodniowo, zostawi¢ zaznaczenie Biezaca baza danych,
klikng¢ OK

e zachowac¢ zapytanie pod nazwg "Tworzy tabele Ptace tygodniowo" - Plik/Zachowaj
jako, OK

o Klikng¢ przycisk Uruchom - !, pojawi si¢ okno dialogowe z ostrzezeniem: "Istniejacy
obiekt: kwerenda 'Ptace tygodniowo' zostanie usuniety, zanim uruchomisz kwerende"
- klikna¢ Tak, potwierdzajac usunigcie zapytania, na podstawie ktérego utworzono
zapytanie powielajace - pojawi si¢ okno dialogowe z informacja o liczbie wierszy
kopiowanych do nowej tabeli, np. "Masz zamiar wklei¢ 63 wiersze do nowej tablicy" -
kliknigciem OK potwierdzi¢ che¢¢ utworzenia tabeli

o zamkng¢ zapytanie i sprawdzi¢ czy w oknie obiektowym Tabele znajduje si¢ tabela
Place tygodniowo

Tworzenie zapytania usuwajacego

Zapytanie usuwajace utatwia usuwanie danych wg okreslonego kryterium. Pierwszy etap
tworzenia zapytania polega na zaprojektowaniu zapytania wybierajacego z obiektu
zrédtowego dane do usunigcia. Nastepnie trzeba zmieni¢ zapytanie wyboru na zapytanie
usuwajace. Uruchomienie zapytania usuwajacego spowoduje wykasowanie okreslonych
informacji z obiektu zrodlowego.

Zad. 14. Usuna¢ z tabeli Place tygodniowo dane dotyczace dzialow AD i TR

W oknie obiektowym Zapytania klikna¢ przycisk Nowy, potem Nowe zapytanie, klikng¢ 2x
nazwe tabeli zrodlowej dla tworzonego zapytania - Ptace tygodniowo, klikngé Zamknij

o dwukrotnie klikna¢ * (gwiazdka) w liscie nazw pdl tabeli zrodlowej

e dwukrotnie klikng¢ nazwe pola, wg ktorego wybierane beda rekordy - KOD DZIALU

o klikng¢ komorke Kryteria pola, wg ktorego beda wybierane rekordy - pola KOD
DZIALU 1 wpisa¢ warunek kryterium: AD or TR

e wybraé typ zapytania: Kwerenda usuwajaca.

Zapytanie usuwajace usuwa wytacznie cale rekorsy, stad wyszczegdlniono w siatce
projektowej zapytania wszystkie pola tabeli Zrodtowej przy pomocy *

e Po kliknieciu przycisku Kwerenda usuwajaca usuniete zostang z siatki projektowe;
wiersze Sortuj i Pokaz, dotgczony zostanie natomiast wiersz Usuwanie. W wierszu
tym automatycznie zostanie umieszczony operator Skad pod nazwa tabeli, z ktorej
usuwane beda rekordy (Ptace tygodniowo.*) oraz operator Gdzie pod kazdym polem,
dla ktorego sg ustawione kryteria (tu pod KOD DZIALU "ad" Or "tr™)

e zachowac zapytanie usuwajace - wybra¢ Plik/Zachowaj jako, wpisa¢ nazwe: Kasujace
dziat AD i TR

e klikna¢ Uruchom (!) i potwierdzi¢ usunigcie danych z tabeli zrodlowej, zamknaé
zapytanie

e Sprawdzi¢ czy dane w tabeli Ptace tygodniowo zostaly usunigte (ma brakowa¢ kodoéw
AD i TR)

Tworzenie zapytania dolaczajacego



Zapytanie dofaczajace (append query) uzupetnia istniejaca tabele o dane wybrane z innych
tabel lub zapytan, dotaczajac na jej koncu nowe wiersze. Musi by¢ zachowana zgodnos$¢ typu
dopisywanych danych z typem pol tabeli docelowej oraz zachowana jednoznaczno$¢ wartosci
klucza gtownego tej tabeli. Po wilgczeniu opcji Dotaczajace z menu Zapytanie do szablonu
QBE wybieramy z obiektow zrodtowych pola, ktorych wartosci bedziemy chcieli przenies¢
do tabeli docelowej, a takze te, ktorych warto$ci postuzg nam za kryteria. Access nie wymaga,
by w budowanym zapytaniu liczba pél byta zgodna z liczbg pdl tabeli docelowe;.

Zad. 15. Do tabeli PRACOWNICY dolaczy¢ tabele PRACOWNICY-filia z bazy danych
FILIA

e Skopiowa¢ do biezgcej bazy danych tabele PRACOWNICY -filia z bazy danych filia
Zapytanie dolaczajace tworzy si¢ na podstawie tabeli, ktora jest dolgczana

o w oknie Zapytania kliknag¢ Nowy, Nowe zapytanie, wybra¢ tabele zrodiowa
PRACOWNICY -filia

o dwukrotnie klikng¢ znak * (gwiazdka) w liScie pol tabeli zrodlowej

e wybra¢ Zapytanie dolaczajace 1 wpisa¢ nazwe tabeli do ktorej beda dotaczane rekordy
- tu PRACOWNICY, klikna¢ OK

Zapytanie dolaczajace dotacza tu cate rekordy, czyli wszystkie pola, stad wybrano symbol *
w liscie nazw pol.

Po kliknigciu przycisku Zapytanie dolaczajace Access usuwa wiersz Pokaz, a dotacza
wiersz Dolaczanie do. W wierszu tym automatycznie zostaje umieszczona nazwa tabeli, do
ktoérej dotaczane beda rekordy.

e klikng¢ przycisk Uruchom, kliknigciem OK potwierdzi¢ dotaczenie danych

o wybrac opcje Plik/Zachowaj jako, wpisa¢ nazwe zapytania: Dolaczajagce nowych
pracownikoéw 1 klikng¢ OK, zamkna¢ zapytanie

e Sprawdzi¢ czy tabela PRACOWNICY zawiera dane dotyczace nowych pracownikow
(identyfikatory EN100 do EN109)

Formularze

Formularz stuzy do prezentacji danych zawartych w tabeli lub zapytaniu, czesto jest tez
wykorzystywany do dotaczania danych do tabeli Zrodlowe;.

Kazdy fomularz mozna wyswietla¢ na 3 sposoby: Widok Projekt, Widok Formularz i Widok
Arkusz Danych.

Formularz mozna tworzy¢ samodzielnie lub skorzysta¢ z tzw. Kreatora formularzy, ktory
umozliwia wygenerowanie jednego z 5 typoéw formularzy:

o Jednokolumnowy: wyswietla pojedynczy rekord, pole jedno pod drugim
e Tabelaryczny: pola z wielu rekordow w uktadzie kolumn i wierszy

o Wykres: tworzy wykres na podstawie danych zawartych w tabeli

e Zespolony: wyswietla dane z 2 powigzanych ze sobg tabel lub zapytan



e Autoformularz: dane wyswietlane sg jak w uktadzie jednokolumnowym, przy
wykorzystaniu wszystkich poél tabeli lub zapytania zrédlowego; Access automatycznie
przygotowuje formularz bez zadawania dodatkowych pytan

Tworzenie formularza

Tworzenie formularza mozna uprosci¢ korzystajac z Kreatora formularzy. Zastosowanie
kreatora znacznie skraca czas generowania specyficznych rodzajow formularzy np.
formularza zespolonego czy interpretujacego dane liczbowe na wykresie.

Najtatwiej utworzyc tzw. autoformularz za pomoca kreatora - podaje si¢ tylko obiekt
zrédlowy dla formularza.

Zad. 16. Na podstawie tabeli PRACOWNICY-préby utworzy¢ za pomoca kreatora
formularz typu Autoformularz i zachowa¢ go na dysku pod nazwa Pracownicy.

o Klikng¢ przycisk obiektowy Formularz

o kliknag¢ Nowy

e W oknie dialogowym Nowy formularz na liscie rozwijalnej wybra¢ obiekt zodlowy
PRCOWNICY -proby

o klikng¢ przycisk Autoformularz kolumnowy (lub Kreatory formularzy, Autoformularz

)

e wybraé opcje Plik/Zachowaj jako i wpisa¢ nazwe formularza - Pracownicy
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Wypekianie formularza

Formularz mozna wykorzystac do modyfikowania danych i dolgczania nowych rekordow.
Wszystkie zmiany wprowadzone do formularza sg automatycznie kopiowane do obiektu
zrédlowego dla formularza. Formularz moze by¢ wyswietlany w formie: Widok Formularz
(normalnie) lub w formie Widok Arkusz danych - dla celow wprowadzania/modyfikacji oraz
w formie Projekt dla modyfikacji projektu formularza.

Zad. 17. Za pomoca formularza Pracownicy wyswietlonego w formie Widok Formularz
dolaczyc do tabeli zrodlowej nowy rekord.



e klikng¢ przycisk Nowy (trojkat *) - nastepuje skok do nowego pustego rekordu

e wypehic¢ pola: Nazwisko: Koperowska; Imie: Mirostawa; Kod dzialu: AD; Data: 91-
02-02; Czas pracy: 20; Stawka: 60,00

e Sprawdzi¢ czy w tabeli zrodtowej] PRACOWNICY -proby dotgczony zostat rekord
wprowadzony w formularzu

Zmiana widoku formularza

Samodzielne projektowanie formularza oraz zmiany realizuje si¢ w oknie projektowym -
Widok Projekt (ekierka,linijak,otéwek)

Kazdy formularz sktada si¢ z czesci:

e Naglowek: informacje na gorze kazdego formularza, np. tytul, data
e Szczego6ly: informacje o rekordach i polach
o Stopka: informacje na dole kazdego formularza

Zad. 18. Wyswietli¢ formularz Pracownicy w oknie projektowym, powi¢kszy¢ okno
formularza, zwiekszy¢ szerokos¢ formularza i rozmiary poszczegolnych czesci. Umiescic¢
w naglowku etykiet¢ DATA i pole tekstowe z wyswietlang datg (=Date()), poszerzy¢ kod
dzialu, usunac pole tekstowe UBEZPIECZENIE wraz z etykieta, zachowad
zmodyfikowany projekt formularza pod nazwa Pracownicy-zmiany

e W oknie formularz Pracownicy klikna¢ Projekt

o Klikng¢ przycisk systemowy Petny ekran

e Przeciaggna¢ w prawo krawedz pionowg prawg formularz, a w dot dolne krawedzie
poszczegbdlnych czesci formularza

o Klikna¢ na ikone pola tekstowego - ab| i kliknag¢ w lewej czesci naglowka - umiesci¢
w nagldwku pole tektowe; w etykiecie wpisa¢ Data, a w polu tekstowym = Date()

o Klikna¢ mysza element sterujacy data z czes$ci Szczegdtly i przeciagna¢ na prawo od
Kodu Dziatlu. Przesung¢ etykiete daty nad pole tekstowe daty: wskaza¢ mysza
znacznik przesuwu daty; wskaznik przybiera posta¢ palca wskazujacego, wcisnac i
trzymac¢ wcisnigty lewy klawisz myszy, przeciagnac¢ etykiete nad pole tekstowe daty,
pusci¢ lewy klawisz myszy

e Poszerzy¢ pole tekstowe kodu dzialu: wyrdzni¢ (wskaza¢ mysza) pole, wskazac
srodkowy znacznik rozmiaru na prawej krawedzi pola, wcisnaé i tzrymac lewy
klawisz myszy, przeciggna¢ krawedz w prawo, pusci¢ lewy klawisz myszy

o Usuna¢ pole tekstowe ubezpieczenia - wyrozni¢ kliknigeciem i weisng¢ klawisz Delete

e Whpisa¢ nowa nazwe formularza Pracownicy-zmiany (Plik/Zachowaj jako)

e Klikna¢ przycisk Widok Formularz, klikna¢ przycisk nawigacyjny Nastepny rekord;
kody dzialéw pojawiaja si¢ w przypadkowej kolejnosci

Porzadkowanie/filtrowanie rekordow w formularzu

Sortowa¢ lub filtrowa¢ informacje z formularza mozna wtdy, gdy jest on w formie Widok
Formularz lub Widok Arkusz Danych.

Sortowanie wzgledem jednego pola polega na wybraniu pola i kliknigciu przycisku Sortuj



Zad. 19. Posortowa¢ informacje alabetycznie wg dzialow w porzadku rosnacym.
Przejrzeé formularz

o Klikng¢ w polu wg ktoérego ma by¢ sortowanie - tu KOD DZIALU
o klikna¢ przycisk Sortuj rosnaco (AZ)
e przewing¢ formularz

Sortowanie wieloparametrowe przebiega podobnie jak w przypadku tabeli, a ustalenie kluczy
sortowania (co najmniej 2) odbywa si¢ w siatce projektowej sortowania/filtrowania

Zad. 20. Uporzadkowa¢é rekordy formularza rosnaco wg 2 kluczy: dzialu i w ramach
dzialu wg nazwiska

e Wybra¢ z menu Rekordy -> Filtr -> Zaawansowany filtr/sortowanie; dotaczy¢ do
siatki projektowej pola KOD DZIALU i NAZWISKO, klikng¢ Sortuj i wybraé
rosnagco w tych polach

e klikng¢ Zastosuj filrt/Sortuj

Zad. 21. Wyswietli¢ w formularzu dane dotyczace wylacznie dzialu TR. Przejrzeé
wybrane rekordy. Przywroci¢ wyswietlanie wszystkich rekordow

o Rekordy Filtr Zaawansowany filtr/sortowanie (lub Edytuj filtr/sortowanie w Access 2)

e W oknie projektowym klikna¢ 2 x pole KOD DZIALU, wpisa¢ w komodrce Kryteria
warunek wyboru tr

o klikng¢ Zastosuj

o klikng¢ Pokaz wszystkie rekordy

Modyfikacja cech elementu sterujacego

Wszelkich zmian w wygladzie czgéci sktadowych formularza dokonuje si¢ w oknie
projektowym. Nadanie elementowi dodatkowego atrybutu lub zmiang istniejacego atrubutu
umozliwia przycisk Wtasciwosci. Do wtasciwo$ci mozna tez przejs$¢ klikajac prawy klawisz
myszy, umieszczonej na obiekcie.

Modyfikowanie wybranego elementu sterujacego moze dotyczy¢ np. wygladu krawedzi, tla,
czcionki, sposobu wyréwnania tekstu. Mozna np. zdefiniowa¢ wys$wietlanie paska
przewijania przy polu komentarza.

Samodzielne projektowanie arkusza

W oknie obiektowym Formularze klikna¢ Nowy, w oknie dialogowym Nowy formularz w
liScie rozwijalnej Wybierz tabele lub kwerende klikna¢ nazwe tabeli Zrédtowej, kliknac¢
Widok projekt (lub Pusty formularz w starszej wersji Accessa)

Pola mozna wybierac z listy pol tabeli zrodtwej, przeciagajac je na arkusz. Mozna tez wstawic¢
pole tekstowe, wejsé we i whasciwosci pola i wpisaé nazwe pola na pozycji "Zrédto
formantu". W pola tekstowe mozna wpisywaé formuly obliczeniowe, np. [czas
pracy]*[stawka].



Zad. 22. Utworzy¢ bez pomocy kreatora formularz na podstawie tabeli PRACOWNICY-
proby, wprowadzi¢ pola: NAZWISKO, IMIE, DZIAL, KOMENTARZ oraz pole
obliczjace stawki tygodniowe (wzor podano wyzej).
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KOMENTARZ

W formularzu mozna zamiesci¢ elementy graficzne takie jak m.in. linie i ramki prostokatne -
sa w przyborniku. Linie poziome czy pionowe rysuje si¢ z Shift.



