Microsoft ACCESS

Temat: MS Access jako narzedzie do szybkiego tworzenia systemow
bazodanowych: definiowanie tabel (typy danych,

wlasnosci pol), kwerendy - zapytania wybierajace (pole wyliczeniowe,
zapytanie z parametrem), formularze, raporty

Program zajec:

o Definiowanie tabel (pola, typy danych, wiasciwosci pol)

e Zapytania wybierajace - jak uzyskac pozadang informacje z tabel (potaczenia migdzy
tabelami, kryteria wyboru rekordow,
pola wyliczeniowe, zapytania parametryczne)

e Zapytana akcji - jak zmodyfikowa¢ informacj¢ w bazie

o Formularze

o Raporty

e Scott Palmer "ACCESS 2 dla OPORNYCH ", Oficyna Wydawnicza READ ME
Warszawa 1995

e Mirostawa Kopertowska "CWICZENIA Z BAZY DANYCH ACCESS", MIKOM

e Dariusz Boratyn "MS ACCESS 2.0", wyd. Croma, Wroctaw 1995

o Wojciech Cellary, Zbyszko Krolikowski "Wprowadzenie do projektowania baz
danych dBase 111", WNT Warszwa 1988

e Chris St. Valentine "Access 2.0 Potgga programowania" LT&P Warszwa 1996

Wstep

MS ACESS pozwala na stosunkowo proste i szybkie tworzenie kompletnych ztozonych
systemOw bazodanowych.

Zaleta Access'a s jego duze mozliwosci - mozna tworzy¢ duze bazy danych dziatajace w
sieci lokalnej, rowniez wg koncepcji front-end/back-end, z zaawansowanycm systemem
bezpieczenstwa

- przy relatywnie niskiej cenie (zwlaszcza w pakiecie MS Office Proffesional) 1 niewielkich
wymaganiach sprzegtowych (w poréwnaniu np. z Oracle).

Zastosowana technika "Rushmore" ® umozliwia szybki dostep do danych, jednoczesnie samo
definiowanie bardzo ztozonych zapytan jest na ogoét prostsze niz w SQL,

chociaz mozna rowniez uzywa¢ SQL'a.

Wiele skomplikowanych operacji i obiektow tworzy si¢ przy uzyciu mechanizméw
automatycznej generacji (z mozliwo$cig ingerencji programisty), podobnie jak w innych
nowoczesnych systemach

(Jak MS Visual C++).

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wlaczania wiasnych programow w zaawansowanym jezyku
programowania dla srodowiska Windows.



MS ACCESS potrafi wymieniaé dane z innymi systemami jak np. DBASE, FoxPro, Paradox,
Btrieve, poprzez ODBC z bazami SQL np. Microsoft SQL Server, Sybase SQL, Oracle
Server.

Nowoczesne bazy danych

Zorganizowane w nowoczesny sposob w sensie projektu i wewngtrzenej struktury.
Do tej kategorii zalicza si¢ tzw. Relacyjne Systemy Zarzadania Bazami Danych (ang.
RDMBS)

Bazy danych napisane przy pomocy nowoczesnych narzedzi dla nowoczesnego srodowiska.
Do tej kategorii zaliczajg sie bazy przystosowane do srodowiska X-Windows, UNIX, MS-
Windows. Do takich nalezg m.in. systemy takie jak: Access.

Kazdy system zarzadzania bazami danych ma zwykle okno, menu, rozkazy stuzace do

wykonania podstawowych czynno$ci niezbednych do tworzenia nowych baz danych i
modyfikowania istniejacych.

W sklad baz danych wchodza:

Tabele (Table)
Zapytania (Query)
Formularze (Form)
Raporty (Report)

Podstawowe pojecia

Baza danych
zbi6r powigzanych ze sobg informacji, np. ksigzka adresowa, lista plac, katalog
pacjentéw. Baza danych sktada si¢ z jednej lub kilku powigzanych tabel

Program Access
elektroniczny system sterowania bazg danych

Relacja
Opisuje obiekt, w Accesie - tabela, zwiazek migdzy poszczegdlnymi polami tabeli.
Podzbiér iloczynu kartezjanskiego encji.
W relacyjnej bazie danych definiuje si¢ poprzez wspdlne pola zalezno$ci pomiedzy
tabelami.

Relacje mogg by¢

Ill na 1ll,
e "lnan"i
"nnam".

W relacji 1 na 1 kazdemu rekordowi jednej tabeli odpowiada jeden rekord drugiej
tabeli.

Np. tabela Pracownicy i poufna tablica Zarobki, powigzane poprzez pole o tej same;j
zawartos$ci ID (identyfikator pracownika).




Relacja 1 na n jest najczeSciej wykorzystywanym typem relacji, definiujgce;j
powigzania miedzy tabelami.

W tej relacji kazdemu rekordowi jednego zbioru (tabeli) odpowiada dowolna liczba
elementéw drugiego,

ale kazdy rekord drugiej tabeli ma jeden (i tylko jeden) odpowiednik w drugie;j.

Np. tabela Agencje zawieracja informacje o agencjach i tabela Agenci, zawierajaca
informacje o agentach. W jednej agencji moze pracowac wielu agentow.

Relacja n na m - kazdemu rekordowi jednej tabeli odpowiada dowolna liczba
rekordow drugie;.
W celu wyeliminowania redundancji danych tworzy si¢ tabele powigzan (dodatkowa
tabela) i przechodzi na relacje 1 do n.

Tabela
kolekcja powigzanych informacji przedstawiona jako uktad poziomych wierszy
(rekordow) 1 pionowych kolumn (pdl).
Baza danych sktada si¢ z jednej lub kilku powigzanych tabel (zbioroéw)

Krotka (encja)
rekord, wiersz tabeli - sktada si¢ z pdl (atrybutow), konkretne wystgpienie encji.
Kazdy rekord tabeli jest niezalezny od innych pozycji (wierszy) tej tabeli.
W bazie danych fizyczne uporzadkowanie rekordéw nie jest istotne

Atrybut
pole tabeli.
W kazdej kolumnie tabeli sa przechowywane informacje konkretnego typu dla
kazdego rekordu.
Ta kategoria nosi nazwe pola. Np. w tabeli Klienci kolumna nazwa jest polem.
W dobrze zaprojektowanych tabelach kazde z pél jest powigzane z innymi, dla
realizacji konkretnego celu.
Kazde pole zawiera dane okre§lonego typu, np. tekst, liczba, data, cena w walucie. W
Accessie kolejno$¢ definiowania po6l nie ma znaczenia

Relacyjne bazy danych
zbior relacji 1 zwigzkéw mig¢dzy nimi.

Klucz (key)
minimalna kombinacja atrybutdéw, identyfikujaca jednoznacznie encj¢ (rekord).
Porzadna encja ma przynajmniej jeden atrybut identyfikujacy ja jednoznacznie.
Klucz glowny (primary), inaczej podstawowy.
Dla niektorych encji klucz zlozony z naturalnych atrybutéw moze by¢ niepraktyczny i
przypisuje si¢ dodatkowy atrybut identyfikujacy, zwany Kluczem sztucznym.
W relacyjnej bazie danych mozna wykorzystywac rézne typy kluczy. Najwazniejsze
to klucze podstawowe, dodatkowe i zewnetrzne.
W relacyjnej bazie danych przy taczeniu 2 tabel i tworzeniu relacji okresla si¢ wspdlne
pola.
Dla poprawy szybkosci pola te sg zwykle kluczami.
Klucz prosty (podstawowy) - pole jednoznacznie identyfikujace kazdy rekord.
Czasami tabela ma wigcej niz jedno pole, ktore moze petic role klucza
podstawowego. Kazde pole, ktore moze by¢ wykorzystane jako klucz prosty nosi
nazwe klucza kandydujacego.
Klucz zlozony to kombinacja réznych pol - grupa pdl, ktore to pola razem tworza
jednoznaczny identyfikator rekordu.
Klucze zlozone dajg zwykle zmniejszenie szybkosci operacji na zbiorze w stosunku do




kluczy ztozonych z jednego pola.
Pole kluczowe nigdy nie moze przechowywac¢ zdublowanych danych - pogwalcenie
klucza.
Prostg metoda definiowania klucza prostego jest utworzenie pola typu Licznik
(Counter) - Access automatycznie nadaje kazdemu identyfikatorowi jednoznaczny
identyfikator.
Po usunigciu rekordu zniknie nr licznika, bedzie luka w numeracji.

Dziedzina, domena
zbidr wartosci atrybutu

lloczyn kartezjanski
skrzyzowanie dziedzin wszystkich atrybutow encji,
a jego podzbior - relacja

Zapytanie - kwerenda
pozwala na wybieranie z tabel rekordoéw wg okreslonych kryteriow, taczenie pol z
r6znych, powigzancych ze soba tabel, dokonywanie obliczen na polach liczbowych.
Zapytania stuza takze do uzupetniania, dolaczania i usuwania rekordow. Zapytanie
glowne tworzy si¢ z tabel, ale rowniez na podstawie innych zapytan

Formularz
element interfejsu uzytkownika do wprowadzania lub przegladania danych.
Formularze stuza gléwnie do wprowadzania danych 1 daja mozliwo$¢ innej niz
tabelowa forma prezentacji.

Raport
prezentacja informacji z bazy danych.
Raporty stuza gtéwnie do drukowania informacji na papierze, umozliwiaja
automatyczne grupowanie i podsumowywanie danych

Microsoft Jet Database engine
silnik bazy danych MS Jet - makropolecemia i moduty

Plik flat
najprostsza struktura bazy danych, ztozona z pojedynczej tabelki

Relacyjna baza danych
dane sa przechowywane w wielu tabelach i zdefiniowana jest relacja migdzy danymi.
Tabele sa potaczone na podstawie pol wspolnych dla pary tabel.
Np. KodKlienta w bazie Klienci 1 Zamowienia - relacja 1 do n (nieskonczonos$ci)
migdzy tabelg Klienci a Zamowienia.
Niemal wszystkie systemy baz danych na PC sg relacyjne, w tym MS Access

Korzysci z uzywania relacyjnego modelu baz danych w pordwnaniu z plikami flat:

o Wieksza elastyczno$¢. Pojedyncze tabele relacyjnej bazy danych sa zwykle mate
(maja niewiele pol).
Gdy to konieczne mozna taczy¢ lub linkowac tabele. Zmiany w jednej tabeli nie
wplywaja na inne tabele bazy.
Model relacyjny jest bardziej efektywany, mozna dodawa¢ i modyfikowac¢ pola w
jednej tabeli 1 nie ma to wplywu na catos¢

o Zmniejszenie redundancji (zbednych powtorzen). Relacyjna baza danych pozwala
minimalizowac redundancj¢ danych.
W modelu relacyjnej bazy danych mozna np. w systemie zamowien utworzyc¢ 2 tabele:
Faktury 1 PozycjeZamoéwienia 1 taczy¢ jeden rekord bazy zamowien z jednym lub
wiekszg liczbg rekordéw linii zamdwienia.




Powigzanie migdzy tablica faktur i zbiorem pozycji zaméwienia nazywamy relacja "1
na n", poniewaz kazda faktura moze mie¢ wiele pozycji.

» Poprawa organizacji danych.
Relacyjna baza danych pozwala definiowac¢ relacje pomiedzy danymi réznych tabel w
celu zaprezentowania ich w rozmaity sposob.
W plikach flat uktad danych jest zawsze 2-wymiarowy.

o Ulatwienie zarzadzania. Obstuga relacyjnej bazy danych jest pod wieloma wzgledami
prostsza niz zarzadzanie jedng tabelg o wielu polach.
Tabele w modelu relacyjnym zawiwraja zwykle mniej pol i sg tatwiejsze w
utrzymywaniu i w uzyciu.

Baza danych - definicja z Pomocy Access'a 2

Access jest narzedziem do generowania aplikacji (jezykiem 4 generacji)
Po uruchomieniu Access'a i otwarciu bazy danych pokaze si¢ okno bazy danych

Przykiad ekranu z Access'a 2




&l Microsoft Access

ITI’._I_E. I?Ir o

ADRESY

KIERDWHNICY DZIALOW
KODY | NAZWAY DZ1AE0W
PRACOWNICY
PRACOWNICY-PARKING
PRACTWNICY-préby

Podstawowe obiekty Accessa

e Tabele do przechowywania danych

Kwerendy (zapytania) - poszukiwanie informacji - obiekry do prezentacji danych i
modyfikacji

Formularze (elementy interfejsu uzytkownika)

Raporty (do zestawien, ktore mozna drukowac)

Makra (nazwane ciggi akcji, ktore mozna wykona¢ w srodowisku MA)

Moduly (zbiory procedur i funkcji jezyka Visual Basic for Access) VBA. Jezyk
stosunkowo prosty, obiektowy



Tabela

pu M5 Access - Sufler

Zapytanie
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Tabela: Klienci

Alfreds Futterkizte

b aria Anders

Ana Trujllo Emparedados v hel

Ana Tryllo

Antonio Moreno Tagueria

Antanio Mareno

Around the Harn

Thomas Hardy

Berlundz snabbkop

Chiigtina B erglund

Blauer See Delikateszen

Hanna Mooz

Blondel pere et fils

Fréderigue Citeaus

Balido Comidaz preparadaz

b artin Sarmmer

Bon app'

Laurence Lebihan

B ottorm-Dollar Markets

Elizabeth Lincoln

B's Beverages

Yictoria Azhworth

Cactuz Comidas para llevar

Patricio Simpzon

Centro comercial Moctezuma

Francizco Chang
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| Sevkei | Wetcor |

M azwa firmy iazto

Reqgion

Klienci Klignci

Klignci

|

|

[

o

Zapytanie wybierajgce: Zapytaniel

Comércio Mineiro

S &0 Paulo

Familia Arquibaldo

S &0 Paulo

Gourmet Lanchonetes

Campinas

Hueen Cozinkha

S&o0 Paulo

Tradigao Hipermercados

Formularz

g Mo Access - Suller
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Produkty

S&o0 Paulo

Dharamzala Tea

Tibetan Barley Beer

Tabela: Produkty

1000 1 [Dharamzala Tea

100 1 |Tibetan Barley Beer

Raport




Sprzedaz catkowita:

Save-a-lot Marketz 4 707,54 2
Wanda's Wine Shop 194200 2

Suma dzienna: £549.54 z+

Pedra's Bodega 316,30 2
Blue Lake Deli & Groceny 136,80 2+
Harth5 outh

Suma dzienna:

Suma catkowita:

Makro

g M5 Access - Sufler

S

Makro: Drukuj Miesigczng sprzedaz

DbwarzR aport

=
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D atepart]'m" . [Data])=0 atepart] 'm' M o]

Modul
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Kazdy z obiektow moze by¢ w jednym z 2 trybow:

. projektowym
. wykonywalnym

Bohaterdw wWizednia 1242 Leqgionowa YWarszawskie FE4-211
itk 1 Wigury 476 Pruzzkaw Warszawskie 721-911
| ENDY, A Jerozolimskie 23/54 W arszawa "Warszawskie 04-338 G25-937
IS YW arzzawska 67 /87 W' arzzawa Wi arzzawszkie 23-897 E21-976
PO EMOT &, Bracka 4.8 W arzzawa W arzzawskie 14-983 44.955
U EMDE Solec 677123 W arszawma Warszawskie 14-650 J4-387
I |ENTD b, Salezeqo 4/6 W arszawa "Warszawskie a-234 33743
ISR " Al Miepodleghoso E7 /54 W' arzzawa Wi arzzawszkie 00-454 31-439
P EMTZ 5, Krazickiego 5 Legiohawa W arzzawskie 05-812 781-928
P EM13 n, Berlinga 2/6 T archamin Warszawskie 00-321 F&3-0m
I |EN14 b Stara @ "Wiezoba "Warszawskie 04-376 FE4-000
IRIESE Y | Mickiewicza 17 “Wesoka Wi arzzawszkie 03-432 70323
P EM1E % | Solidarnoéei 9 Leqgionowa YWarszawskie 05312 Fad4-023
L EMIT kata 479 Pruzzkaw Warszawskie 04-761 Fa6-76
I |EN1E K ochanowskiego 564 Fielanka "Warszawskie 12-397
I |EM19 Mochnackiego 5/12 "' obomin Wi arzzawszkie 34-978
P EMZ0 wpdlna 67432 YW arszawa YWarszawskie 16-875 G54-931
EMZ3 Hoza, 23/65 Wiarzzawa Wiarzzawszkie 14-914

Tryb projektowy Tryb wykonywalny




Nazwa obiektu w Accessie moze zawiwra¢ max 64 znaki.

Niedopuszczalne znaki w nazwie: kropka, wykrzyknik, nawiasy prostokatne, cudzystow
zamykajacy.

Nazwa nie moze zaczyna¢ si¢ od spacji, nie moga wystepowac znaki sterujace (0..31)

Aplikacja w Accessie nie moze by¢ samodzielng aplikacja pracujaca w srodowisku Windows
(jak. np. FoxPro).

Trzeba mie¢ Accessa. Moze wyglada¢ na niezalezng aplikacje, ale Access musi by¢
zainstalowany.

Baza danych w Accessie zawiera tylko jeden plik - o rozszerzeniu MDB.

Tabele w Accessie

Im wiecej czasu po$wiecimy na projektowanie systemu bazy danych, tym wieksza szansa na
jego szybkie uruchomienie i mniej ktopotow w uzytkowaniu.
Po zaprojektowaniu tabel defiuniujemy je w Accessie.

W zaktadce tabela naciskamy przycisk Nowy. Wyswietla si¢ okno dialogowe: Kreatory tabel,
Nowa tabela.

Krator pozwala wybra¢ wzorzec (np. Klienci, Pracownicy), po wybraniu Nowy definiujemy
sami calg tabelg.

Przykladowe "Okno projektowe tabeli"




Data/Godzina
| data zakr Data/Godzina
| migjscowngd Tekst
| telefon Tekst
| zarobki Lizzba

wWzrost Lizzha

1158 1

Like "a??
|dent. powinien by 3 it | zaczunad sig na e
Mie

*Tabele definiujemy podajac nazwe pola (do 64 znakdéw) oraz Typ danych i ewentualnie opis.

Typy danych w Accessie

_"do 255 znakow (dla tekstow diuzszych typ notatnikowy Memo)
_ ‘typ notatnikowy, do 64 KB znakow (uwagi, zyciorysy itp.)
bajt, liczba catkowita, catkowita dtuga, pojed. precyzja, podwojna precyzja.
Rozmiar pola od 1 do 8 bajtow. Nie nalezy stosowac¢ dla kwot.
Typ kwotowy zarezerwowany dla pieniedzy. Przy obliczeniach stosowana
arytmetyka statoprzecinkowa. Rozmiar 8 bajtow
_ ‘Dla dat 1 godzin. Rozmiar pola 8 bajtow

Tak/Nie  Typ logiczny. Rozmiar pola 1 bit

Typ specjalny, umozliwia przypisanie do pola obiektu osadzonego lub
dotaczonego (tekstu, obrazu, dzwicku) - dowolny obiekt utworzony w
Windows: rysunki, dokumenty Worda, arkusze Excela, MS Graph...

| Typ licznikowy. Dane generowane automatycznie przez Accessa. Stuza
numeracji rekordow. Rozmiar pola 4 bajty. (Nie mozna skasowac!)

Rozmiar pola: maksymalna liczba znakow, ktorg mozna wprowadzi¢ do pola (maks. 256
znakow)




Format: sposob wyswietlania wszystkich danych w polu po zakonczeniu wprowadzania (np.
format daty dzier miesigc rok lub rok miesigc)

Wiasciwosci format dla pol tabeli

1.Formatowanie pdl typu tekstowego

Maks. 3 sekcje:

S1; S2; S3 - sekwencja formatujaca dla pola tekstowego

S1 - tekst wprowadzony - jak bedzie si¢ zachowywat tekst wprowadzony z klawiatury
S2 - fancuch o dlugosci 0 - oznaczny przez "" (2 znaki cudzystowu bez spacji)

S3 - tancuch formatujacy dla pola pustego - zawierajacy umowng warto$¢ Null

Przyktad: @;"Brak"[Zielony];"Nie znany"[Czerwony]

@ oznacza pokaz tekst tak jak zostat wpisany

po wpisaniu "" ukaze si¢ napis

gdy nie wpisze si¢ zadnego tekstu ukaze si¢ napis Nie znany w kolorze czerwonym

Przyktady formatu dla telefonu:

&&O\-@@\-@@;; lub réwnowazne &&@\-Q @\-Q @

Druga i 3-cia sekcja moga zosta¢ pominigte, jest to rownowazne 2 $rednikom na koncu.
Whpisany numer telefoniczny zostanie podzielony na 2 lub 3 grupy, w zaleznos$ci od liczby
cyfr. Grupy te zostang podzielone mys$Inikami. Kazdy ze znakow @ 1 & reprezentuje jeden
znak. Przy braku cyfry w miejscu znaku @ pojawi si¢ spacja, natomiast zamiast znalu & nie
pojawi si¢ nic. Access podzieli numer poczynajac od prawj strony.

Whpisano Wynik wyswietlany
12345678 |1234-56-78

1 --1
123 -1-23
1234 -12-34

12345 1-23-45
123456 |12-34-56

2. Formatowanie pol liczbowych

Ogolnie sekwencja formatujaca:

S1; S2; S3; S4

S1 - sposéb formatowania liczb dodatnich
S2 - sposéb formatowania liczb ujemnych
S3 -dla zera

S4 - dla pola pustego (Null)

Symbole specjalne: # - jest uzupeliany ewentualnie spacjami; 0 - uzupetniane zerem, jesli
nie byto cyfry

Przyklady



Format Liczba wprowadzona Liczba wyswietlona

### 20 20,
### 3,452 3,45
### 0,128 ,13
0,00 |20 20,00
0,00 3,542 3,54
0,00 0,128 0,13

Przyktad formatoéw dla typu liczbowego:

0,00[Z61ty];\-0,00[ Zielony];0,00[Czerwony];"pusty”[Niebieski]
# ## Zotty];\-# ##[ Zielony]# ##[Czerwony];"pusty”[Niebieski]

Liczby dodatnie beda wyswietlone na z6ttoo, ujemne na zielono, zero na czerwono a puste
pola na niebiesko

Maska wprowadzania: wzorzec wprowadzania wszystkich danych w polu (sposob w jaki sg
wyswietlane dane w czasie wprowadzania; tylko dla typu tekst lub data/godzina)

Jest szablon znakowy ulatwiajacy wprowadzanie danych, niezalezny od formatu
wyswietlania.

Sama deklaracja zawiera ogoélnie 3 sekcje: S1; S2; S3, rozdzielone $rednikami.

o Pierwsza sekcja okresla posta¢ maski,

e druga decyduje o tym, czy znaki maski bedg przechowywane w tabeli wraz z wpisang
wartoscia,

e trzecia pozwala okresli¢ inny niz standardowy znak uzywany do wskazania miejsca,
ktore nalezy wypehic.

Normalnie Access nie przechowuje znakéw maski - odpowiada to wpisaniu w drugiej sekcji
1.
Whpisujac tam 0, spowodujemy, ze znaki maski zostang zapisane do tabeli

Dla daty deklaracja maski moze wyglada¢ nastepujaco: 00-00-00;1; . Ostatnie 2 sekcje
mozna opusci¢, bo zawierajg ustawienia standardowe.

Uzycie zer sprawia, ze konieczne staje si¢ wpisanie dnia i miesigca z pomoca 2 cyfr, a wigc
np. 01-01-94 a nie 1-1-94.

Po zmodyfikowaniu daty do postaci 90-90-00, pola oznaczone dziewiatka moga pozostac¢
puste.

I tak trzeba jednak przesuna¢ kursor do nastepnego pola, uzywajac znaku kursora, a wigc nie
ma oszczednosci

Dla wprowadzania_numeru dowodu 0sobistego mozna uzy¢ maski: >LL 0000000.

Dzieki znakowi > litery oznaczajace seri¢ beda zamieniane na duze.

Rubryka Maska Wprowadzania wyposazona jest w przycisk z 3 kropeczkami, ktory
uruchamia Kreatora maski wprowadzania.



Oferuje on kilka gotowych masek przeznaczonych do wpisywania kodow pocztowych,
numeru identyfikacyjnego, hasta, daty i czasu w réznych postaciach.

?7-27-77, np. aabbce wyswietli aa-bb-cc. Pytajnik oznacza liter¢ lub nic.

Przykiad maski do wprowadzania telefonu

\(999\)-999-00-00;;#

I wymusza wypelnienie maski od prawej do lewej strony

\  oznacza, Ze nastepujacy po nim znak jest znakiem kontrolnym, ale ma by¢ wys$wietlony -
dotyczy tu nawiasow

9 - cyfrabez znaku lub puste miejsce (oznacza, ze znak cyfry nie musi by¢ wpisany), 0 -
oznacza dowolng cyfre bez znaku, ktéra musi by¢ wpisana

# - dowolna cyfra lub nic, znak dozwolony. Puste miejsca zamieniane sg na spacje

Przy wpisywaniu Po wpisie
(#HH#)-###-01-23 (()- -01-23
(###)-#12-34-56 |()-12-34-56
(###)-333-33-31 |()333-33-31
() -#HH-H-#(123)-456-78-90

Cyfry na 2 ostatnich polach musza by¢ wpisane

Warto$¢ domyslna: warto$§¢ wpisywana automatycznie w nowym rekordzie

Dana pojawiajaca si¢ automatycznie w wybranym polu. Moze to by¢ np. warto$¢ procentowa
VAT, data biezaca.

Data biezaca wyswietlana jest po wprowadzeniu wyrazenia: =Date().

Rubryka atrybutu warto$¢ domyslna wyposazona jest w przycisk uruchamiajacy

Generator wyrazen, modul Accessa przeznaczony do generowania prostych wyrazen.
Warto$¢ domyslna jest wpisywana automatycznie tylko w pola nowych wierszy, nie dotyczy
zmiany danych w wierszach istniejacych.

Regula poprawnosci: warunek, ktory musi by¢ spetniony, aby dana wprowadzona do pola
byta zaakceptowana przez Access

Podczas wprowadzania danych mozna popetni¢ btedy. Mozna jednak stara¢ si¢ je ograniczy¢
przez wpisanie warunku poprawnosci.

Warunek 6w wprowadza si¢ w posatci wyrazenia, wprowadzonego w rubryke Reguta
poprawnosci.

Kiedy dane wprowadzane nie beda spetniaty warunku. Access nie pozwoli nam opusci¢ pola,
dopdki ich nie poprawimy.

Wyswietlany bedzie przy tym komunikat o bledzie, o tresci ustalonej przez nas w rubryce
atrybutu Komunikat o btedzie.

Przyktady

° >0



o <=Date()

o <#01-01-1993# - dane wtasciwe beda dla dat mniejszych od roku 1993. Daty piszemy
wewnatrz znakow #

e =00r=0,07 Or=0,22 - wystarczy spetnienie jednego z warunkoéw

< "Kowalski" - nazwiska przed Kowalskim. Teksty podajemy w znakach "

W postaciach relacji stosujemy operatory: <; >; <= (mniejszy lub rowny), >=; <> (r6zny).

Dla danych tekstowych istnieje specjalny operator poréwnywania - Like. Po operatorze
trzeba poda¢ wzorzec tekstu.

Wzorzec ma najczgéciej posta¢ maski zawierajacej niektore z ponizszych znakéw
globalnych:

e ?-pojedynczy znak, np. Like "A?" oznacza napisy 2 literowe, zaczynajace si¢ na A
lub a, za tym moze by¢ pojedynczy znak (rowniez cyfra)

e *-dowolny cigg znakow (takze pusty)

e #-pojedyncza cyfra (0..9)

e [a-k] - dowolny ciag z podanego zakresu, tu od a do k

e [!a-k] dowolny znak spoza podanego zakresu

Dopuszczalne jest uzycie dowolnych kombinacji tych znakéw ale wzorzec musi by¢ ujety w
cudzystow.

Like "[a-K]*" - nazwiska zaczynajace signa a .. k

Not Like "[a-K]*" rownowazne Like "['a-K]*" - nazwiska zaczynajace si¢ na litery spoza
przedziatu a..k

Like "[a-z][a-Z] ##Ht#H##" - wzorzec dowodu osobistego (np. AK 12345678)

Do konstruowania regul poprawnosci danych mozna uzy¢ tez niektérych operatorow jezyka
SQL (Structured Query Language), przeznaczonego do definiowania zapytan.

Operator przynaleznosci In, np.
In (0; 0,07; 0,21) jest rownowazne =0 or =0,7 or =0,21

Operator Is, np.
Not Null - pole nie moze by¢ puste

Operator zakresu Between .. And (migdzy .. a ..), np.
Between 0 And 1

Between #01-01-94# And Date()

Between "Abacki" And "Kowalski"

Access pozwala takze stworzy¢ kryterium odnoszace si¢ do catego wiersza, np. termin
ptatnosci ma spetnia¢ warunek:

<= [Data sprzedazy] +30.

Whpisujemy go w rubryke Reguta poprawnosci pola dialogowego Wiasciwosci tabeli.




{im Tabela: Osobyl

R Tekst
L | Imie Tekst
| Mazwiska Tekst
| Data wr D ata/Godzina
I | Data zatr Data/Godzina
W Data dod D ataGodzing
| Migjscownge: Tekst
= | Adres Tekst
| Telefon Tekst
= || Telefont Tekst
| Zarobki Liczba
D Lizzha
| Liczhat Liczba
| Liczba? Lizzba
= || Liczba3 Liczba
| Kod Tekst
—
—
—

Podwdjna precuzia
W aluta
ALt

Wyrazenie okre$lajace regute poprawnos$ci nie moze byc dluzsze niz 255 znakow.
Roéwniez tekst komunikatu o btgdzie <= 255 znakow.

Komunikat o bledzie: tekst wyswietlany w przypadku proby wprowadzenia w polu danej,
ktéra nie spetnia reguly poprawnosci

Wymagane: odpowiedz czy pole musi by¢ wypetnione czy nie

Zerowa dlugos$é: odpowiedz na pytanie czy dopusci¢ umieszczenie w polu ciggu znakow o
zerowej dtugosci

Indeksowanie: odpowiedz na pytanie czy dane z pola maja by¢ indeksowane




il Tabela: PRACOWHNICY -priby = =]
I__[I } T L. 1981-04-01 38 15,50 2
ark OMmasz -04- Al 2
przyc. | Giérska Harna ZA, 1980-04-19 40 21 50 2
syst. Padek Paulina ME. 1985-01-15 35 24,00 =+
Binder Julia RE 1983-02-17 25 852 2
Sanderzka b aria £ 1983-08-17 295 725
Elbaj Flaudia EE 1930-05-20 40 15,00 z+
ws zyst.r M artecka Joanna EE 1987-06-07 40 3.75 =+
Ekﬂl’dy Binga Alicja EE 19839-09-01 155 725 2
Czapski Bogdan CH 193580-03-08 40 19,50 2
= | Obarski Cromirik, Al 1992-07-18 40 22,00 z+
selekt. | Biriski Sebastian SP 1984-07-05 355 13,30 =
| Aberacka b aria EE 1986-11-25 ikl 1250 2k
rekord. || 4boda Riobert MK 1982-03-18 40 1260 2
| Z2amojski Jan CH 1924-07-09 40 15,50 z+
| Mobal ik EE 1923-04-08 40 21,60 =
| Czekariska WWeronika S5F 1988-08-17 40 156,50 z+
| Kowalczyk karlena £ 1986-08-07 255 3.90 =+
|| Czekariski Olaf RE 1923-09-18 40 21,50 2+
I | Herbina Albert T, 1920-10-13 40 17.80 =
| Kolada D' amian hE. 1988-05-12 40 17,80 2
I Zaborski hik.okaj EE 1992-02-22 K 32,80 =+
1-5 zy L | Jatyka Henpk, CH 1982-0413 40 17,25 2
L |warkas Raobert SP 1983-03-31 25 14,00 2+
rekord || |Hilecki Janusz SP 1991-08-13 40 13,50 =+
\\ !: Celeborski Adam hE. 1982-11-01 40 18,00 =+
4l R ekord|1 z B 2
poprzedni rekord ostatni rekord

nastepny rekort

pole numeru

ELEMENTY OKNA OTWARTEJ TABELI

Selektor rekordu stuzy do zaznaczania rekordu (pola). Selektor rekordu opatrzony znakiem
trojkata oznacza rekord biezacy.

W tym rekordzie znajduje si¢ punkt wprowadznia w postaci migajacej pionowej kreski, lub na
ktérym dowolny wpis jest pod§wietlony.

Znak otdowka na selektorze rekordu oznacza rozpoczecie edycji rekordu.

Znak * znajduje sie wylgcznie na selektorze pustego rekordu na koncu tabeli i tylko przed
rozpoczeciem edycji tegoz rekordu.

Przemieszczanie si¢ po tabeli

Baze danych otwiera si¢ przez Plik/Otworz baze danych lub kliknigcie przycisku Otworz
baz¢ danych, w oknie dialogowym wybraé baze danych.



By wybra¢ tabele klikna¢ jej nazwe i przycisk Otwérz. Po otwarciu pod$wietlony jest napis
w pierwszym polu pierwszego rekordu.

W tablicy poruszamy sie nastepujaco:

Klawisze |Skok do | |
|Tab lub -> ||naste;pne pole na prawo ||W ramach rekordu|
|Shift Tab lub <- ||poprzednie pole |w ramach rekordul
[End |lostatnie pole w rekordzie [lw ramach rekordu
[Home |lpierwsze pole w rekordzie ||w ramach rekordul
|strzalka w dot ||nastepny rekord w dot ||W ramach pola I
|strzalka w gore ||poprzedni rekord (w gore) ||W ramach pola I
|Ctrl strzatka w dot ||ostatni rekord w polu |w ramach pola |
|Ctrl strzatka w gore||pierwszy rekord w polu |w ramach pola |
Ctrl End |lostatnie pole w ostatnim rekordzie || |
ICtrl Home ||pierwsze pole w pierwszym rekordzie|| |

By skoczy¢ do rekordu o danym numerze:

o klikng¢ 2 razy w polu numeru rekordu (zostaje podswietlony)
e wpisa¢ numer rekordu (np. 10) 1 weisng¢ Enter

Znalezienie rekordu o danej wartosci pola (np. w polu Nazwisko tekst Zaborski)

o Klikng¢ na wybrane pole (w kolumnie Nazwisko na dowolnym nazwisku)

o wybraé¢ Edycja/Znajdz lub wcisnaé przycisk Znajdz (Lornetka)

e W Oknie dialogowym w polu nazwa pola wpisa¢ szukang warto$¢ pola, np. Zaborski i
klikng¢ Znajdz pierwszy

Zaznaczanie rekorow i pol

o jeden rekord - klikng¢ selektor rekordu biezacego

o kilka rekordow - wskaza¢ myszg selektor pierwszego rekordu, przy wcisnetym lewym
klawiszu przeciggna¢ mysz i puscic

o wszystkie rekordy - Edycja/Wszystkie rekordy lub przycisk Wszystkie rekordy

e pole - selektor pola (w nagldwku pola)

o kilka pol sasiednich - przecigganie myszg przy wcisnigtym lewym klawiszu myszy

Kopiowanie, zast¢gpowanie pol
Do nowego rekordu skopiowac wartos$¢ pola z poprzedniego rekordu, np. Nazwisko
o klikng¢ przycisk Nowy (trojkat*) - nowy rekord stanie si¢ biezagcym

o klikng¢ mysza w odpowiednim polu rekordu biezacego (nowego) - tu Nazwisko
e wcisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl ' (Ctrl i apostrof)



Skopiowac¢ do ostatniego rekordu warto$¢ pola z danego rekordu, np. Imi¢ z rekordu 5

e skoczy¢ do rekordu 5

e zaznaczy¢ mysza (2 x klik) lub klawiszem F2 tekst pola - musi by¢ podswietlony
o wybra¢ Edycja/Kopiuj lub przycisk Kopiuj

o skoczy¢ do ostatniego rekordu tabeli

e klikng¢ w pustym polu Imi¢ 1 wybra¢ Edycja/Wklej lub przycisk Wklej

Do nowego rekordu skopiowaé zawarto$¢ danego rekordu, np. 15

skoczy¢ do rekordu 15 1 klikna¢ jego selektor
wybra¢ opcj¢ Kopiuj

klikna¢ przycisk Nowy (trojkat™)

wybrac opcje Edycja/Dotacz 1 wklej

Dolaczanie nowych rekordow

o klikna¢ przycisk Nowy
e w odpowiednich polach wpisa¢ dane

Usuwanie danych

By usung¢ niepusty rekord nalezy go zaznaczy¢ (selektorem rekordu z lewej strony) i wcisngé
klawisz Delete oraz potwierdzi¢ przez OK

Uwaga! Usuwanie rekordow jest operacja nieodwracalng. Kazda inng ostatnio wykonang
czynno$¢ mozna anulowac przez Edycja/Cofnij.

Mozna usung¢ pojedynczy wpis do rekordu lub jego czgs¢ - zaznaczy¢ i Delete. Takie
kasowanie jest odwracalne.

Porzadkowanie tabeli, przegladanie wybranych rekordow

Sortowanie danych moze odbywac si¢ wg jednego pola jak i wg kilku pdl jednoczesnie. Jest
to wtedy porzadkowanie wieloparametrowe.

Porzadkowanie wg jednego pola odbywa si¢ za pomocg przyciskow Sortuj rosnaco lub
Sortuj malejaco lub Rekordy / Szybkie sortowanie / Rosnaco | Malejaco.

W drugim przypadku konieczne jest zdefiniowanie ztozonych warunkéw sortowania, na co
pozwala przycisk Edytuj filtr / sortowanie.
Mozna tez skorzystac z opcji Rekordy menu gléwnego.

Indeksowane (Access 97)

Wiasciwosci Indexed (Indeksowane) mozna uzy¢, aby utworzy¢ jednopolowy indeks.
Indeks przyspiesza wykonywanie kwerend na plikach indeksowanych, a takze operacje
sortowania i grupowania.

Jesli na przyktad szuka si¢ nazwiska okreslonego pracownika w polu "Nazwiska", mozna
utworzy¢ indeks dla tego pola, aby przyspieszy¢ wyszukiwanie.



Ustawienia

Dla wlasciwosci Indexed uzywane sg nastepujgce ustawienia:

Ustwienie Opis

Nie (Ustawienie domyslne) Brak indeksu.

Tak (Powtdrzenia OK) Indeks dopuszcza powtorzenia wartosci.

Tak (Bez powtorzen) Indeks nie dopuszcza powtorzen wartosci.

Wiasciwos¢ te mozna ustawi¢ jedynie w sekcji "Wtasciwosci pola" w widoku "Projekt”
tabeli. Mozna ustawi¢ jednopolowy indeks przez ustawienie wtasciwosci Indexed w sekcji
"Wilasciwosci pola" w widoku "Projekt" tabeli. Wielopolowe indeksy mozna ustawi¢ w oknie
indeksow klikajac polecenie Indeksy w menu Widok.

Jesli jednopolowy indeks zostanie dodany do okna indeksow, program Microsoft Access
ustawi wlasciwos¢ Indexed pola na wartos¢ "Tak".

W jezyku Visual Basic, aby utworzy¢ indeks dla pola, nalezy uzy¢ metody CreateIndex
obiektow dost¢pu do danych (DAO).

Uwagi

Wiasciwosci Indexed nalezy uzywa¢ do znajdowania i1 sortowania rekordow przy uzyciu
uzyciu pojedynczego pola w tabeli.

W polu moga znajdowac si¢ albo warto$ci unikatowe, albo nieunikatowe.

Mozna na przyktad utworzy¢ indeks dla pola "IDPracownikéw" w tabeli pracownikow, w
ktorym kazdy identyfikator ID pracownika jest unikatowy albo mozna utworzy¢ indeks dla
pola "Nazwisko", w ktorym niektore nazwiska mogg si¢ powtarzac.

Uwaga Nie mozna indeksowac pdl o typie danych Memo, Hipertacze i ObiektOLE.
Mozna utworzy¢ tyle indeksow ile potrzeba. Indeksy sa tworzone podczas zapisywania
projektu tabeli i sg automatycznie aktualizowane, gdy zmienia si¢ lub dodaje rekordy.
Indeksy mozna w dowolnej chwili dodawac¢ lub usuwa¢ w widoku "Projekt" tabeli.
Wskazdéwka Mozna okresli¢ tekst, ktory jest powszechnie uzywany na poczatku lub koncu
nazwy pola (taki jak "I1D", "kod" czy "num") dla opcji Autoindeksowanie przy
imporcie/tworzeniu na karcie Tabele/Kwerendy dostepnej po kliknigciu polecenia Opcje z
menu Narzedzia.

Podczas importu plikoéw danych, zawierajacych ten tekst w swojej nazwie, program Microsoft
Access utworzy indeks dla tych pol.

Jesli klucz podstawowy dla tabeli jest pojedynczym polem, program Microsoft Access
automatycznie ustawi wtasciwos$¢ Indexed pola na warto$¢ "Tak (Bez powtdrzen).

Aby utworzy¢ indeksy wielopolowe, nalezy uzy¢ okna indeksow.

Tworzenie nowej tabeli

Tworzenie tabeli przebiega w 2 etapach.
Pierwszy polega na zaprojektowaniu uktadu tabeli (liczby pol, nazw, typdw i parametrow
pol), drugi na wprowadzeniu do niej danych.

Projektowanie odbywa sie w siatce projektowe].

Zadanie: Zaprojektowacé tabelg Towary o polach: Identyfikator, Kategoria, Artykul, Cena,
Opis, wg schematu:

Typ Wilasciwosci pola: rozmiar, format, reguta poprawnosci, komunikat

NETE 01 danych o bledzie itp.



1. Rozmiar pola 5
2. Format: automatyczna zamiana matych liter na duze

Identyfikator tekstowy 3. Reguta poprawnosci: dana ma si¢ zaczyna¢ od AB

4. Komunikat o btedzie: Identyfikator musi si¢ zaczyna¢ od liter
AB

5. Wymagane: pole musi by¢ wypelnione

Kategoria  [tekstowy maks. liczba znakow 15

Artykut  tekstowy maks. liczba znakow 30

|Cena |Wa|utowy ‘2 miejsca dziesig¢tne, warto$¢ domys$lna 0

Opis memo |

Zaprojektowanie tabeli

W oknie dialogowym Tabele klikna¢ przycisk Nowy. Ukaze si¢ okno dialogowe Nowa
Tabela.

W Accessie 2 mozna wybrac opcj¢ Nowa tabela lub Kreator tabel - klikng¢ Nowa tabela.
W nowszej wersji Access'a aukaze si¢ okno:

Mowa tabela

]

Kreator tabel
Importu) tabele
Potacz tabele

Wybraé¢ "Widok Projekt" i wprowadzi¢ wymagane pola, typy oraz ich wtasciwosci.



D

M IdentyFikator Tekst
REEE Tekst
| Atk Tekst
| cen Wi aluk oy

Memo

i

—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I;I

Like "AE*"
Identyfikator musi zaczynacd sie od AR

Tl

Ustawi¢ klucz podstawowy dla tabeli: Edycja/Klucz podstawowy lub klikng¢ przycisk Klucz
podstawowy.

Projekt tabeli zachowac pod nazwa Towary - wybra¢ opcj¢ Plik/Zachowaj jako lub klikng¢
przycisk Zachowaj (dyskietka).

Nazwa kazdego obiektu bazy danych (réwniez tabeli) moze mie¢ maks. 64 znaki. Nazwa
moze sktada¢ si¢ z kombinacji liter i cyfr.

Niedozwolonymi znakami sg spacja, kropka, wykrzyknik, nawiasy kwadratowe i kody ASCII
0-32 (sterujace).

Wprowadzenie rekordow do tabeli

e  Wybra¢ opcje Widok/Arkusz danych lub klikna¢ przycisk Widok Arkusz danych
e Wprowadzi¢ dane do pol tabeli wg wzoru:

AB101  |nabiat [ser biaty thusty  |12,00 zt MYSIADELO

AB102  nabial ser bialy pottlusty 11,00 zt MYSIADELO

AB103  |nabiat  mleko thuste 1,60 zt BANIOCHA, 5%

AB201  pieczywo chleb zwykly (0,85 zt |piekarnia FABELSKI, 1 kg




Pierwsze litery identyfikatora mozna wpisywac jako mate litery alfabetu - przejscie do innego
pola lub rekordu spowoduje automatyczng zamiang¢ matych liter na duze.

Odpowiedzialny jest za to warunek wlasciwosci Format.

Znak waluty pojawia si¢ automatycznie po wpisaniu kwoty i wyjsciu z pola.

Podczas wpisywania komentarza (memo), mozna wywota¢ okno Zoom przez wcisnigcie
kombinacji klawiszy Shift F2.

Do edycji p6l mozna tez wykorzystywac klawisz F2 - pozwala przemieszczac si¢ kursorem.

Dopasowanie szerokosci pol do szerokosci danych

o wskaza¢ myszg granice miedzy selektorami 2 kolumn (wskaznik myszy przybiera
ksztalt czarnego krzyza ze strzatkami, skierowanymi w lewo 1 prawo)

e wecisnaé lewy klawisz myszy i przeciaggna¢ mysza w odpowiednie potozenie

e pusci¢ klawisz myszy

Mozna tez klikna¢ 2 x na prawej granicy pola, ktore ma by¢ poszerzone (przed kliknigciem
wskaznik myszy musi przyja¢ ksztalt j.w.)

By poszerzy¢ automatycznie szereg kolumn, nalezy je zaznaczy¢ i klikng¢ 2 x myszg na
granicy 2 pol w ramach nagldéwkoéw podswietlonych.

Modyfikowanie projektu tabeli

W celu modyfikacji projektu tabeli nalezy uaktywni¢ tryb projektowania (z siatkg
projektow3).

Modyfikacja moze obejmowac¢ usuwanie pola, dodanie nowego pola, zmian¢ kolejnosci
istniejgcych pol oraz zmiang parametréw pola

Usung¢ pole Kategoria

o Wybrac¢ opcje Widok/Projekt tabeli lub wcisna¢ przycisk Widok Projekt (ekierka,
linia, otéwek)

o klikna¢ selektor wiersza z nazwa pola do usuniecia (tu Kategoria)

o wybrac opcje¢ Edycja/Usun wiersza lub wcisng¢ Delete lub klikng¢ przycisk Usun
WIersz

Uwaga! Usunigcie pola z danymi jest nieodwracalne.
Dostawié przed polem Artykut pole "Symbol kategorii” o typie tekstowym

o Klikna¢ nazwe pola, przed ktorym dostawiane bedzie nowe pole (tu Artykut)
e wybraé opcje Edycja/Wstaw wiersz lub przycisk Wstaw wiersz
e wpisa¢ nazwe pola (tu Symbol kategorii) 1 ustalic typ pola

Przesunqg¢ pole Symbol kategorii za pole Artykut

o Klikng¢ selektor przesuwanego pola (tu Symbol kategorii)

o wskazujac selektor (wskaznik myszy ma postac¢ biatej strzatki) wcisngc 1 trzymac lewy
Klawisz myszy

e trzymajac wcisnigty lewy klawisz myszy, przesung¢ myszg seletor za pole Artykut -
dolna krawedz pola Artykut musi by¢ pogrubiona



e pusci¢ lewy klawisz myszy
o klikng¢ Zachowaj (dyskietka)

W polu UBEPIECZENIE tabeli PRACOWNICY nadac typ Tak/Nie oraz wartos¢ domysing
Tak.

e W oknie obiektowym Tabele klikna¢ nazwe tabeli PRACOWNICY i Otwoérz

e obejrzec dane w polu UBEZPIECZENIE (przewaza napis Tak)

o klikng¢ przycisk Nowy (trojkat i gwiazdka) -skok do nowego rekordu

e sprawdzi¢ zawarto$¢ pola UBEZPIECZENIE - w nowym rekordzie brak wpisu

o klikna¢ przycisk Widok Projekt (z ekierka)

o klikng¢ w polu UBEZPIECZENIE i kolumnie Typ danych

e w liscie rozwinigtej wybrac typ Tak/Nie

o w czesci Wiasciwosci pola / Warto$¢ domyslna wpisa¢ warto$¢ Tak

o klikna¢ przycisk Zachowaj (dyskietka)

o klikng¢ przycisk Widok Arkusz danych

e obejrze¢ pole UBEZPIECZENIE nowego rekordu - wida¢ wpis Tak (lub zaznaczony
kwadrat)

Zapytania - kwerendy (query)

Kwerend mozna uzywa¢ do wyswietlania, zmiany i analizy danych.
Mozesz ich tez uzywac jako zrodta rekordow dla formularzy i raportow.

Podzial zapytan
1. Prezentacja danych: zapytania wybierajace (select) i krzyzowe
2. Operacje na danych: zapytania akcji, funkcjonalne: tworzace tabele, usuwajace,

aktualizujace, dolaczajace

Sa 3 metody tworzenia zapytan w MA

1. przy pomocy siatki projektowej - szablonu QBE (Query By Example) - met.
graficzna

2. instrukcje SQL (Structured Query Language)

3. procedury Visual Basic Access

Zapytania tworzy sie gtdwnie opierajac si¢ na tabeli (jednej lub kilku

Zapytanie pozwala na wybodr informacji z obiektu zrodtowego wg zdefiniowanych przez
uzytkownika kryteriow oraz taczenie informacji z kilku Zrédet.

Zapytania umozliwiajg porzadkowanie danych, dokonywanie obliczen na danych,
aktualizacje danych (zmiana wartosci w okreslonych rekordach, usuwanie i dotaczanie
rekordow, tworzenie nowych tabel).

Mozna réwniez tworzy¢ zapytania na podstawie innych zapytan oraz zapytania opierajace sie
jednoczesnie na zapytaniu 1 tabeli.

Zapytania wybierajace



Zapytania wybierajace sg najbardziej typowym rodzajem zapytan w Accessie.

Wybierajg one rekordy z jednej lub wigkszej liczby tabel bazy danych (lub dotagczonych tabel
w formacie FoxPro, dBASE, Paradox...) zgodnie z podanymi kryteriami.

Wszystkie zapytania sg na poczatku wybierajgce, dopoki nie zmieni si¢ ich typu.

Mozna oglada¢ bezposrednio wyniki na arkuszu danych lub wykorzystaé je jako zrédto
informacji dla form lub raportow.

Gdy ogladamy dane w arkuszu danych to mamy do czynienia z dynamicznym zestawem
wynikéw - w srodowisku wielodostepnym, gdy inny uzytkownik zmienia tabele, Access
aktualizuje widok danych.

Tworzenie zapytania wybierajacego
Zapytanie wybierajace przeznaczone jest do wyswietlania $cisle okreslonych informacji z
obiektu zrédtowego. Projektowanie polega w szczegolnosci na zdefiniowaniu kryteriow

wyboru danych. Dotyczy to zarowno po6l jak i1 rekordéw obiektu zrodtowego.

Zad. 1. Na podstawie tabeli PRACOWNICY przygotowac¢ zapytanie wybierajace pola:
NAZWISKO, IMIE, KOD DZIALU i STAWKI, zapisa¢ pod nazwa Stawki.

o Klikng¢ przycisk Zapytanie/Kwerendy

o klikng¢ Nowy, Nowa kwerenda, Widok Projekt, OK

e klikng¢ nazwy obiektow zrodtowych i Dodaj (tu tylko PRACOWNICY i raz dodaj)

e na koncu klikng¢ Zamknij - pojawi si¢ okno projektowe zapytania, w siatce nalezy
umiesci¢ interesujace nas pola ze zrodia

e w liscie pol 2 x klika¢ nazwe pola ktore ma by¢ dotagczone (tu po kolei: NAZWISKO,
IMIE, KOD DZIALU)

e wybrac opcje Zapytanie/Kwerenda oraz Uruchom lub klikng¢ przycisk Uruchom (!).

e zachowac¢ zapytanie - Plik/Zpisz lub klikng¢ na dyskietke 1 poda¢ nazwe kwerendy - tu
Stawki 1 klikng¢ OK

Zad. 2. Na podstawie kwerendy Stawki utworzy¢ kwerende Stawki-alfabetycznie, gdzie pole
NAZWISKO bedzie sortowane rosnaco.

o klikna¢ 1 x na kwerende (pod$wietli¢) Stawki, klikna¢ Projektuj

e w polu (kolumnie) NAZWISKO, wierszu Sortuj klikng¢ strzalke z prawej strony w
celu rozwinigcia listy porzadkdw sortowania i wybra¢ Rosnaco

o klikng¢ przycisk Uruchom (wykrzyknik) - nazwiska beda w kolejnosci alfabetycznej,
rosngco (od A do 7)

o wybra¢ Plik/Zapisz jako 1 wpisa¢ nazwe¢ kwerendy Stawki-alfabetycznie, klikng¢ OK

Zad.3. Utworzy¢ zapytanie Adresy domowe pracownikow z Warszawy

e przy tworzeniu zapytania wybra¢ tabele ADRESY i PRACOWNICY

o wprowadzi¢ do siatki projektu pola: NAZWISKO i IMIE z tabeli ADRESY oraz
ULICA , MIASTO, KOD z tabeli PRACOWNICY

e w polu MIASTO wpisa¢ warunek kryterium - "Warszawa" (mozna wpisa¢ bez
znakoéw " - zostang automat. dopisane)

e uruchomi¢ przez kliknigcie znaku ! 1 zachowa¢ pod podang nazwa

o zmodyfikowaé zapytanie, przesuwajac pole NAZWISKO za pole IMIE (kliknaé
Widok Projekt, klikng¢ selektor pola - NAZWISKO, wskaza¢ mysza selektor



przesuwanego pola - biata strzatka wskaznika myszy, wcisnac i trzymac lewy klawisz
myszy, przeciggng¢ mysza selektor pola za pole IMIE, pusci¢ lewy klawisz)

Zad. 4. Na podstawie zapytania powyzszego (Adresy ... z Warszawy) utworzy¢ zapytanie:
Adresy pracownikOw z miast na liter¢ W* lub R*.

Wystapi warunek alternatywy z operatorem logicznym OR, postaci: warunekl OR warunek?2.
W postaci ogdlnej moze by¢ warunek w postaci: W1 or W2 or W3 ... or Wn

o modyfikujemy warunek Kryteria na: Like ""W*"" or Like "'Z*" albo w Kryteria Like
"W*"" a ponizej w linii lub: Like ""Z*" - wystarczy pisa¢ W* or Z* lub W* i ponizej
(w lub) Zz*

gzl Adresy domowe prac na W lub Z : Kwerenda wybierajaca

LLICA *

MIASTO IDENTYFIKAT

WOIEWODZT NAZWISKO
IMIE "
KOD DZIALU

I ] [
MewISED LILICA MIASTO KaD

PRACOWNICY PRACOWHMICY ADRESY ADRESY ADRESY

Roznaco

Like """ Or Like "

Zad. 5. Wyswietli¢ pracownikow z dzialu ZA, zarabiajacych wigcej niz 7 zt ale mniej niz 9 zk.

W polu stawka wystepuje warunek koniunkcji z operatorem logicznym AND: > 7 and <9, w
polu KOD DZIALU w kryterium wystgpuje warunek "ZA" (wpisujemy ZA)




gzt Stawki dziabu ZA migdzy 7 a 9 : Kwerenda wybierajgca

MewISED

—————————
[MIE

EOD DElat U

STAWEA

PRACOWHMICY

PRACOWNICY

PRACOWHNICY

PRACOWMNICY

Roznaco

»¥ And <9

Uzupelnianie danych na podstawie zapytania wyszukujgcego puste (niepuste) komorki
pola (kulumny)

Aby utatwi¢ uzupetnianie danych w tabeli, w ktdrej pozostawiono puste miejsca,
wykorzystuje si¢ zapytania wybierajace puste komorki w okreslonym polu. W celu
uzupehnienia danych w tabeli na podstawie zapytania wyboru najpierw projektuje si¢
zapytanie wybierajace puste miejsca z tabeli (warunek: is null) a nastgpnie uruchamia to
zapytanie i wpisuje w nim brakujace dane w wyswietlonym zestawie dynamicznym.
Zamkniecie zapytania powoduje automatyczne skopiowanie wprowadzonych informacji do
tabeli zrodlowe;j.

Zad. 6. Niektore rekordy w polu ADRESY nie majg wpisu telefonu w polu TELEFON.
Nalezy usupehi¢ puste komorki stowem brak.

1. Utworzy¢ zapytanie na podstawie tabeli ADRESY, dotaczajac pola
IDENTYFIKATOR 1 TELEFON, w komorce kryteria pola TELEFON wpisaé
warunek wyboru pustych wartosci: is null, projekt zachowa¢ pod nazwa Brakujace
telefony

2. Uruchomi¢ zapytanie (przycisk z wykrzyknikiem), klikna¢ w polu TELEFON
pierwszego rekordu 1 wpisac¢ stowo brak, wcisnag¢ klawisz strzatka w dot (przejscie do
nastepnego rekordu w polu TELEFON) i przez kombinacj¢ klawiszy Ctrl ' skopiowaé
warto$¢ brak z poprzedniego rekordu. Powtérzy¢ czynnosci dla nastgpnych rekordow,
zamkna¢ zapytanie

3. Sprawdzi¢ czy w tabeli ADRESY w polu TELEFON nie ma pustych pol - ma by¢ w
niektorych, poza konkretnymi numerami telefonu, stowo brak

Definiowanie i formatowanie pol wyliczeniowych

W dobrze zaprojektowanej bazie danych przechowuje si¢ jedynie dane elementarne, z ktorych
dzigki odpowiednim réznym obliczeniom mozna otrzymac nowe dane.
Np. by obliczy¢ warto$¢ na fakturze, mnozy si¢ ceng przez ilo$¢. Przechowywane w bazie sa



tylko cena i ilo§¢. Obliczenia wykonuja zapytania zawierajace pola wyliczeniowe (calculated
fields).

Aby w zestawieniu otrzymac¢ odpowiednig kolumne, nalezy w rubryce Pole szablonu QBE
wpisa¢ np. wyrazenie:

[Tlo§¢]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat]). Po przejsciu do innej rubryki szablonu wpisane przez nas
wyrazenie zostanie uzupetnione do postaci: Wyrl: [Ilo$¢]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat]). Access
automatycznie nadaje polom wyliczeniowym nazwe Wyr#, gdzie # oznacza kolejny numer
pola wyliczeniowego w danym zapytaniu. Lepiej uzy¢ wlasnej nazwy pola wyliczeniowego
niz standardowej, np. Wartos$¢ netto:[Ilos¢]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat]). Inny sposob nadania
nazwy to wpisanie w rubryke atrybutu Tytut (Caption) na liscie atrybutéw pola. Wynik bedzie
podany jako zwykta liczba ale mozna wymusi¢ wyprowadzenie w formie kwoty, uzywajac
specjalnej funkcji CCur:

Warto$¢ netto:CCur([Ilos¢]*[Cena zbytu]*(1-[Rabat])).

Mozna uzy¢ tez atrybutu Format dla tego pola i wybra¢ format kwotowy.

Przy wpisywaniu do rubryki szablonu QBE dtuzszych wyrazen warto powigkszy¢ okno
wprowadzania przez SHIFT F2 lub uzyc polecenia Powigksz (Zoom).

Czasem pole brane do obliczen jest puste i pojawi si¢ w wyniku komunikat btedu. By tego
unikng¢ mozna wykorzysta¢ funkcje¢ IIf, ktéra w zaleznosci od warunku logicznego wybiera
jeden z 2 wynikéw: 0 lub konkretny wynik. Przyktad zastosowania do wzoru na obliczenie
VAT:

Podatek VAT:IIf([Stawka VAT] Is Null;0;[Stawka VAT]*[ Warto$¢ netto]

Czytamy to tak: jesli pole Stawka VAT jest puste, to w pole Podatek wpisz 0, w przeciwnym
razie wpisz w nie wynik iloczynu [Stawka VAT |*[Warto$¢ netto].

Poza czterema podstawowymi dzialaniami (+, -, *, /) Access oferuje dziatania bardziej
zaawansowane, m.in. funkcje trygonometryczne, potegowanie, logarytmowanie, dziatania na
tekstach.

Najprostsze z dziatan na tekstach to konkatenacja, czyli potaczenie 2 lub wigcej tancuchow
znakdéw. Mozna uzy¢ znaku +, ale lepiej przy operacjach konkatenacji z liczbami uzy¢
symbolu &.

Przyktady wyrazen:

e [Cena jedn]*0,75

e [Miasto] & "_" & [Kod] lub [Miasto & " " & [Kod]

o Date() - zwraca aktualng date

o Date()-#2000-07-99#

e Roznica dat: Date()-[DATA]

e Now() - data i godzina

e Left([Imi¢],1) - pierwsza litera

e Right([Imi¢],1) - ostatnia litera

o Middle([Telefon],2,3) - od 2 znaku, 3 znaki

e Left("Olek",2) =>"OI"

o If([Stawka VAT] Is Null; 0; [Warto$¢ Netto]*[Stawka VAT])

e Ogodlnie: IIf (war; wyrl; wyr2) - rdwnowazne: if war=True then wyrl else wyr2

o DatePart(format;data), gdzie format postaci: "rrrr", "k", "d", "m" - rok, kwartat, dzien,
miesigc

o DateAdd("d",-10,[termin]) - gdzie: d - format; odj¢cie od terminu 10 dni



W warunkach

e np.=0o0r=0,07 or =0,22 jest rownowazne In [0; 0,07; 0,022]

e Between Xand Y - miedzy X iY, np. Between "Ala" and "Ola"

e Like - do porownywania tekstu, np. Like "Ala"; Like "[a-c]*" == Like[abc]*" -
zaczynajace si¢naa, b, ¢

Zad. 7. Na podstawie zapytania Stawki-alfabetycznie przygotowac zapytanie "Place
tygodniowo", z polami obliczeniowymi:

e STAWKA TYGODNIOWA:CCur([CZAS PRACY]*[STAWKA])
e« PREMIA:[STAWKA]*0,05 - format Walutowy
e PLACE + PREMIA: [STAWKA TYGODNIOWA]+[PREMIA]

Podsumowywanie danych

Zapytania maja wbudowane mechanizmy automatycznego podsumowywania grup danych.
Mozna nie tylko sumowac¢ dane w grupie, ale rowniez wyznacza¢ §rednig, najmniejsza badz
najwicksza warto$¢ w grupie.

By uzyska¢ mozliwo$ci zwigzane z podsumowanie, nalezy klikna¢ przycisk Suma - pokaze
si¢ wiersz Podsumowanie. W rozwijalnej liscie s opcje:

e Grupuj wedlug -Grupuje rekordy wedlug wartosci pola. Daje ten sam rezultat co
utworzenie raportu z nagldwkami grup

e Suma - oblicza sume wartosci pola

« Srednia

e Minimum

e Maksimum

e Zlicz - oblicza liczbe rekordow

e OdchStd - odchylenie standardowe (pierwiastek kwadratowy z wariancji)

o Wariancja

e Pierwszy - warto$¢ 1-go rekordu wybranego przez zapytanie

e Ostatni - warto$¢ ostatniego rekordu wybranego przez zapytanie

e Wyrazenie - stuzy do utworzenia pola obliczanego zapytania

e Gdzie - stuzy do okreslania kryteriow dla pola, wg ktorego si¢ grupuje. Gdy wybiera
si¢ to ustawienie, nalezy usung¢ wybor kratki w polu Pokaz

Zad. 8. Zestawi¢ sumy stawek tygodniowych, w poszczegdlnych dziatach oraz $rednia, stawki
maks., minimalne, ilo$¢ pracownikoéw w dizatach, w oparciu o zapytanie Place tygodniowo.
Zapytanie zapisa¢ pod nazwa Place tygodniowo dziatami.

o Otworzy¢ zapytanie ptace tygodniowo i zapisa¢ pod nowa nazwa

e usung¢ wszystkie kolumny oprocz KOD DZIALU i STAWKA TYGODNIOWA

e wybrac opcj¢ Widok/Podsumowania lub klikna¢ przycisk Podsumowania oznaczony
przez X

o klikng¢ komorke sortuj w polu, wg ktorego ma byc przeprowadzone porzadkowanie
danych - tu KOD DZIALU, rozwina¢ listg opcji porzadkowania i wybra¢ Rosnaco



e klikna¢ komoérke Podsumowanie w polu STAWKA TYGODNIOWA, wybra¢ funkcje
Suma, zmieni¢ nazw¢ kolumny (pola nagtowkowego) na STAWKA TYG Suma

o przekopiowac t¢ kolumne 3 x zmieniajac odpowiednio nazwy na STAWKA TYG
srednia, maks, min, i w komorce Podsumowanie wybra¢ odpowiednie funkcje:
Srednia, Maksimum, Minimum. Przeniesé pole IDENTYFIKATOR, wybraé funkcje
ZLICZ, we wlasciwosciach wpisa¢ Tytul: Ilo$¢ prac.

Po wybraniu Uruchom (wykrzyknik) lub Widok Arkusz danych otrzymamy zestawienie:

gzt Place tygodniowo dziatami : Kwerenda wybierajaca

£ 580,00 =zt
5310,00 =zt /a8 57 =+ | 900,00 =t k0000 z4
B B24.85 =t 704 08 z+ | 300,00 =t 112,35 zt
7 945 00 =zt F2227 7+ | 900,00 =t 504 00 z
217300 =zt 543 25 zt | BE0,00 =4 213,00 =zt
4747 15 =t 474 71 z+ | 700,00 =zt 150,00 =zt
3897 50 zt 99 55 z+ | BAO0,00 =t 437 50 z
3205 32 =zt 457 90 z+ | BE0,00 =zt 21250 =

Zapytanie z polem wigzacym

Potaczenie w jednym polu informacji zawartych w kilku innych polach mozliwe jest dzigki
zastosowaniu tzw. wyrazenia wigzacego

Zad. 8. Na podstawie zapytania Place tygodniowo utworzy¢ zapytanie Stawki skrocone, w
ktoérym wystapi pole Imi¢ i Nazwisko zamiast 2 oddzielnych p6l Imie¢, Nazwisko. Posortowac
dane najpierw wg nowego pola a potem tylko wg nazwiska i imienia, nie wyswietlajac tych
pol.

e Otworzy¢ zapytanie Place tygodniowo, zapisa¢ pod nowa nazwg Satwki skrdcone

e W pierwszym wolnym polu wpisa¢ nagltdéwek tworzonego pola IMIE i NAZWISKO
oraz po dwukropku wyrazenie wigzace [IMIE] & " " & [NAZWISKO]

e przesuna¢ do pole za NAZWISKO

e wylagczy¢ sortowanie oraz wyswietlanie pol IMIE oraz NAZWISKO, wiaczy¢
sortowanie nowego pola z wyrazeniem wigzacym, uruchomic zapytanie (!)

o wilaczyc¢ sortowanie p6l NAZWISKO oraz IMIE, wytaczy¢ sortowanie nowego pola,
uruchomi¢ zapytanie, zachowa¢ go

Zapytanie wielotabelowe

Umozliwia stworzenie zestawu danych pochodzacych z kilku réznych tabel



Zad. 9. Na podstawie tabel ADRESY i PRACOWNICY utworzy¢ zapytanie Telefony
domowe pracownikow, wybierajace pola: nazwisko, imig, nr telefonu, z sortowaniem danych
wg nazwisk oraz imion.

e Zapytanie, Nowy, dada¢ tabele ADRESY i PRACOWNICY

o dofaczy¢ do siatki projektowej (2 x klik) odpowiednie pola: NAZWISKO, IMIE z
tabeli PRACOWNICY oraz TELEFON z tabeli ADRESY

o klikng¢ Sortuj, wybra¢ Rosngco w kolumnie NAZWISKO a nastepnie IMIE, zapisa¢
pod nazwa Telefony domowe pracownikéw, uruchomié

Zapytanie parametryczne

Zapytanie parametryczne pozwala na wprowadzenie warunku lub warunkéw wyboru w
trakcie uruchamiania, bez koniecznos$ci kazdorazowej zmiany w sietace projektowe;.

Zad. 10. Na podstawie zapytania Stawki-alfabetycznie utworzy¢ zapytanie Wybor dziatu, w
ktorym podczas uruchamiania podaje si¢ kod dzialu oraz przedzial daty zatrudnienia

o Wyswietli¢ zapytanie Stawki-alfabetycznie i zapisa¢ go pod nowa nazwa

e do komorki Kryteria w polu KOD DZIALU wpisac kryterium parametryczne w
postaci [Podaj kod dziatlu], wprowadzi¢ do siatki pole DATA, w jego komorce
Kryteria wpisa¢ warunek:
>= [Podaj dat¢ pocz] and <= [Podaj date konc]

e uruchomi¢ zapytanie i zapisaé

Przy tym zapytaniu po uruchomieniu pokaze sie okno dialogowe zadajace podania dziatu,
nastepnie daty poczatkowej, potem daty koncowe;.

=8 Wyhidr dziaku - Kwerenda wybierajaca
KD DZIALL

DATA
CZAS PRACY

KOD DFlak L STAWEA DATA,
PRACOWHICY PRACOWHMICY PRACOWHICY PRACOWHMICY

[Podaj kod dzizhu] r=[Podaj date pocz] And <=[Podaj date kofcowa]

Zapytanie krzyzowe

Zapytanie krzyzowe umozliwia stworzenie zestawu dynamicznego, zawierajacego
kombinacje danych niedostepne w macierzystej tabeli.
Jest specjalnym rodzajem zapytania wybierajacego, ktore mozna utworzy¢ w celu



wyswiwtlania podsumowania danych w formie arkusza kalkulacyjnego.

Mozna dokonywac¢ obliczen, analiz i porownan danych metodami logicznymi przy uzyciu
warto$ci z pola lub wyrazen takich jak nagtéwki kolumn, czesto sumujac lub obliczajac dane
z pojedynczych rekordow. Tabele krzyzowe sg szczegdlnie uzyteczne, gdy jest mnostwo
danych i chcemy je skondensowac.

Zapytania krzyzowe nalezg do najbardziej ztozonych zapytan wybierajacych bowiem operuja
na danych z kilku tabel 1 s3 zawsze zapytaniami zbiorczymi. Rezultat takiego zapytania
sktada si¢ z 3 rodzajow pdl: pol z opisem kolumn, pdl z opisem wierszy i pol z warto$cia
odpowiadajacg przecigciu kolumny 1 wiersza - p6l wynikowych.

Zapytania krzyzowe najlepiej utworzy¢ za pomocg Kreatora.
W zapytaniu krzyzowym mozna wykorzysta¢ funkcje sumujace: Zlicz, Minimum,
Maksimum, Pierwszy, Ostatni.

Zad. 11. Na podstawie tabeli PRACOWNICY-PARKING utworzy¢ za pomocg kreatora
zapytan zapytanie krzyzowe,

podajace liczbe oséb z konkretnego dziatu, parkujacych na okre§lonym parkingu. Zachowaé
zapytanie pod nazwa Liczy dzialami parkujacych

POACTWHNILY-PARE -
__|IDENTYFIKATOR| KOD DZIALU | PARKING OPLATA
JLAIEN01 M PAd 50,00 z
U ENO3 A, PA3 55,00 z4
P E Wi PA3 56,00 z4
[ EnDg EE PA3 62,00 z4
ENID EE PAd 55 50 24
ENTT EE PAd 56 75 7
EN1Z CH PAd 56 76 2t
EN13 AD PA2 65,00 24
IENT4 SP PAZ 50,00 24
= EE PA2 52,00 2t
ENIE Wi PA3 65,00 z4
= CH PA2 67 75 7
IS EE PAZ 50,00 24
EN1g 5P PAd 52,00 z4
ENzO A PAd 56,00 z4

o Kwerendy, Nowy, Kreator kwerend krzyzowych

o Ktore tablice maja si¢ znalez¢ w wyniku kwerendy: PRACOWNICY -PARKING
[Dalej]

o Ktore warto$ci majg by¢ nagtowkami wierszy: KOD DZIALU > wybrane pole [Dalej]

o Ktore naglowki majg byc uzyte jako nagtowki kolumn: PARKING [Dalej]

o Jakie liczby majg by¢ obliczone dla kazdego przecigcia kolumny 1 wiersza:
IDENTYFIKATOR (lub OPLATA); Funkcje: Zlicz [Dalej]

e Zakoncz

Kwerenda w postaci projektu (wygenerowanego automatycznie)



I PRACOWHNICY-PARKING_Krzyzowa : Kwerenda krzyZzowa
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Wynik kwerendy - zestaw dynamiczny otrzymany za pomoca Kreatora zapytan krzyzowych

i =l PRACOWNICY-PARKING_KrzyZzowa - Kwerenda krzpZzowa

W przeciwienstwie do zapytan wybierajacych, ktore tylko wyszukujg dane z podanych tabel,
zapytania funkcjonalne rzeczywiscie zmieniajg te tabele. Mozna dodawac¢, usuwac lub
modyfikowaé dane, a nawet tworzy¢ tabele z istniejacych rekordéw. Mozna np. wywotaé
zapytanie funkcjonalne do usuwania niepotrzebnych juz rekordéw. Zapytania funkcjonalne sg
w oknie Baza danych oznaczone wykrzyknikiem.

Zapytanie funkcjonalne pozwala na dokonanie zmian w wielu rekordach obiektu zrodtowego
jednoczesnie. Ze wzgledu na to, ze zapytania tego typu, nieprawidtowo uruchomione mogg
bezpowrotnie zniszczy¢ dane, a nie ma mozliwosci wykorzystania polecenia Cofnij, dobrze
jest zrobi¢ kopie bazy danych. Access ze swej strony ostrzega przed nieodwracalnymi
zmianami danych.



Rodzaje zapytan funkcjonalnych

1. Aktualizujace. Zapytanie takie zmienia istniejace rekordy i tabele. Mozna np.
uaktualni¢ ceny produktdéw, zwigkszajac je 0 5%

2. Tworzace tabele (powielajace). Zapytania tego typu tworza nowe tabele na
podstawie istniejgcych danych innych zbiorow. Sg one przydatne szczegdlnie, gdy
chcemy laczy¢ informacje z 2 tabel i utworzy¢ trzecia.

3. Dolaczajace. Zapytania takie dodaja rekordy do istniejgcych tabel. Gdy dotagczamy
dane, to tabele ktorych dotyczy zapytanie nie musza miec¢ takiej samej struktury, cho¢
typ danych dotaczanych musi by¢ zgodny (z wyjatkiem pol licznikowych, ktore
mozna dotgczaé do pdl Long Integer). Przy dotaczaniu elementy tabeli wyjsciowej
pozostajg bez zmiany.

4. Usuwajace. Usuwaja cate rekordy istniejacej bazy danych.

Tworzenie zapytania aktualizujacego

Kazde zapytanie aktualizujace przygotowuje si¢ w 2 etapach. Pierwszy krok polega na
utworzeniu zapytania, wybierajacego z tabeli zrodlowej cate rekordy, w ktorych zmieniane
beda informacje 1 okresleniu w siatce projektowej zapytania charakteru zmian w obiekcie
zrédtowym. Drugi krok polega na zamianie przygotowanego zapytania wyboru na zapytanie
aktualizujace. Uruchomienie zapytania aktualizujacego spowoduje zastgpienie
dotychczasowych warto$ci obiektu zrodtowego nowymi wartosciami.

Zad. 12. W tabeli PRACOWNICY-PARKING uaktualni¢ wysokos¢ optat dla parkingu PA3
wedlug zasady: nowa oplata jest o potowe wieksza niz dotychczasowa (nowa=1,5*stara)

Etap | - przygotowanie zapytania wybierajacego, ktory okresla rodzaj zmian w obiekcie
zrodlowym

o Kwerendy, Nowy, Widok projekt, w oknie Dodaj tabel¢ 2 x klikna¢ tabele zrédtowa
PRACOWNICY-PARKING, Zamknij

e dotaczy¢ do siatki projektowej zapytania wszystkie pola (np. 2 x klik na kazdym)

e w komorce kryteria pola PARKING wpisa¢ warunek wyboru - tu "pa3"

e dofaczy¢ do siatki pole o nazwie NOWA OPLATA:[OPLATA]J*1,5; nada¢ polu
format walutowy

e uruchomi¢ zapytanie i obejrze¢ zestaw dynamiczny

Etap Il - zamiana zapytania wyboru na zapytanie aktualizujace, zachowanie zapytania pod
nazwa Aktualizuje stawki parkingowe PA3

e powrdci¢ do stanu projektowego

o klikng¢ Zapytanie aktualizujace - Kwerenda/Kwerenda aktualizujaca

e do komorki Zamiana na pola aktualizowanego OPLATA wpisa¢ wyrazenie obliczjace:
[OPLATA]J*1,5

e usung¢ kolumng pola obliczeniowego NOWA OPLATA

o wybrac opcje Plik/Zachowaj jako, wpisa¢ nazwe zapytania: Aktualizuje stawki
parkingowe PA3

e klikng¢ Uruchom (!) - w odpowiedzi okno dialogowe wyswietli komunikat o liczbie
wierszy aktualizowanych w obiekcie zrodtowym, klikna¢ OK



o zamkna¢ zapytanie, otworzy¢ tabele PARCOWNICY-PARKING i sprawdzi¢
dziatanie zapytania aktualizujacego (powigkszona optata dla parkingu PA3)

Tworzenie zapytania powielajacego - tworzacego tabele

Zapytanie powielajagce pozwala na przeksztalcenie zestawu dynamicznego przygotowanego w
oparciu o zapytanie wyboru lub zapytanie wielotabelowe na tabelg.

Tworzenie zapytania powielajgcego przebiega rowniez w 2 etapach: pierwszy to
przygotowanie zapytania wyboru, drugi to zamiana tego zapytania na zapytanie tworzace
tabele. Uruchomienie zapytania powielajacego (tworzacego tabele) spowoduje skopiowanie
danych z zestawu dynamicznego do tabeli.

Zad. 13. Na podstawie zapytania Place tygodniowo utworzy¢ tabele o takiej samej nazwie,
zachowa¢ zapytanie tworzace tabele pod nazwa Tworzy tebele PLACE TY GODNIOWO

o  Wyswietli¢ zapytanie Ptace tygodniowo w oknie projektowym

o klikng¢ przycisk Zapytaniw tworzace tabele

o w oknie dialogowym Wtasciwosci zapytania w polu Nazwa tabeli wpisa¢ nazwe
tworzonej tabeli - Ptace tygodniowo, zostawi¢ zaznaczenie Biezaca baza danych,
kliknag¢ OK

e zachowac¢ zapytanie pod nazwa "Tworzy tabele Ptace tygodniowo" - Plik/Zachowaj
jako, OK

o Klikng¢ przycisk Uruchom - !, pojawi si¢ okno dialogowe z ostrzezeniem: "Istniejacy
obiekt: kwerenda 'Place tygodniowo' zostanie usuniety, zanim uruchomisz kwerende"
- klikng¢ Tak, potwierdzajac usunigcie zapytania, na podstawie ktérego utworzono
zapytanie powielajace - pojawi si¢ okno dialogowe z informacja o liczbie wierszy
kopiowanych do nowej tabeli, np. "Masz zamiar wklei¢ 63 wiersze do nowej tablicy" -
kliknigciem OK potwierdzi¢ che¢ utworzenia tabeli

o zamkng¢ zapytanie i sprawdzi¢ czy w oknie obiektowym Tabele znajduje si¢ tabela
Ptace tygodniowo

Tworzenie zapytania usuwajacego

Zapytanie usuwajace utatwia usuwanie danych wg okreslonego kryterium. Pierwszy etap
tworzenia zapytania polega na zaprojektowaniu zapytania wybierajacego z obiektu
zrédtowego dane do usunigcia. Nastepnie trzeba zmieni¢ zapytanie wyboru na zapytanie
usuwajace. Uruchomienie zapytania usuwajacego spowoduje wykasowanie okreslonych
informacji z obiektu Zrodlowego.

Zad. 14. Usuna¢ z tabeli Ptace tygodniowo dane dotyczace dziatow AD i TR

W oknie obiektowym Zapytania klikna¢ przycisk Nowy, potem Nowe zapytanie, klikng¢ 2x
nazwg¢ tabeli zrodtowej dla tworzonego zapytania - Ptace tygodniowo, klikng¢ Zamknij

e dwukrotnie klikng¢ * (gwiazdka) w li§cie nazw pol tabeli zrédtowej

e dwukrotnie klikng¢ nazwe pola, wg ktorego wybierane beda rekordy - KOD DZIALU

o klikng¢ komorke Kryteria pola, wg ktorego beda wybierane rekordy - pola KOD
DZIALU 1 wpisa¢ warunek kryterium: AD or TR



e wybraé typ zapytania: Kwerenda usuwajaca.

Zapytanie usuwajace usuwa wyltgcznie cale rekorsy, stad wyszczegolniono w siatce
projektowej zapytania wszystkie pola tabeli zrodtowej przy pomocy *

e Po kliknieciu przycisku Kwerenda usuwajaca usuni¢te zostang z siatki projektowe;
wiersze Sortuj i Pokaz, dolaczony zostanie natomiast wiersz Usuwanie. W wierszu
tym automatycznie zostanie umieszczony operator Skad pod nazwa tabeli, z ktorej
usuwane beda rekordy (Place tygodniowo.*) oraz operator Gdzie pod kazdym polem,
dla ktorego sg ustawione kryteria (tu pod KOD DZIALU "ad" Or "tr")

e zachowac zapytanie usuwajace - wybra¢ Plik/Zachowaj jako, wpisa¢ nazwe: Kasujace

dziat AD1 TR

e klikna¢ Uruchom (!) i potwierdzi¢ usunigcie danych z tabeli zrodtowej, zamkna¢
zapytanie

e Sprawdzi¢ czy dane w tabeli Ptace tygodniowo zostaty usunigte (ma brakowa¢ kodow
ADiTR)

Tworzenie zapytania dolaczajacego

Zapytanie dotaczajace (append query) uzupehnia istniejaca tabele 0 dane wybrane z innych
tabel lub zapytan, dotaczajac na jej koncu nowe wiersze. Musi by¢ zachowana zgodnos$¢ typu
dopisywanych danych z typem p0dl tabeli docelowej oraz zachowana jednoznaczno$¢ wartosci
klucza gldwnego tej tabeli. Po wiaczeniu opcji Dotaczajace z menu Zapytanie do szablonu
QBE wybieramy z obiektow zrodtowych pola, ktérych wartosci bedziemy chcieli przenies¢
do tabeli docelowej, a takze te, ktérych warto$ci postuzg nam za kryteria. Access nie wymaga,
by w budowanym zapytaniu liczba pdl byta zgodna z liczba pdl tabeli docelowe;.

Zad. 15. Do tabeli PRACOWNICY dotgczy¢ tabele PRACOWNICY -filia z bazy danych
FILIA

o Skopiowac¢ do biezacej bazy danych tabele PRACOWNICY -filia z bazy danych filia
Zapytanie dolaczajace tworzy si¢ na podstawie tabeli, ktora jest dotaczana

o w oknie Zapytania kliknag¢ Nowy, Nowe zapytanie, wybra¢ tabele zrodiowa
PRACOWNICY -filia

o dwukrotnie klikng¢ znak * (gwiazdka) w liScie pol tabeli zrodlowej

e wybra¢ Zapytanie dofagczajace i wpisa¢ nazwe tabeli do ktorej beda dotaczane rekordy
- tu PRACOWNICY, klikng¢ OK

Zapytanie dolaczajace dotacza tu cate rekordy, czyli wszystkie pola, stad wybrano symbol *
w liscie nazw pol.

Po kliknigciu przycisku Zapytanie dolaczajace Access usuwa wiersz Pokaz, a dotacza
wiersz Dolaczanie do. W wierszu tym automatycznie zostaje umieszczona nazwa tabeli, do
ktorej dotagczane bedg rekordy.

o klikng¢ przycisk Uruchom, kliknigciem OK potwierdzi¢ dotaczenie danych

o wybrac opcje Plik/Zachowaj jako, wpisa¢ nazwe zapytania: Dolaczajace nowych
pracownikow i klikng¢ OK, zamkna¢ zapytanie

e Sprawdzi¢ czy tabela PRACOWNICY zawiera dane dotyczace nowych pracownikow
(identyfikatory EN100 do EN109)



Formularze

Formularz stuzy do prezentacji danych zawartych w tabeli lub zapytaniu, czesto jest tez
wykorzystywany do dotgczania danych do tabeli Zroédlowe;.

Kazdy fomularz mozna wy$wietla¢ na 3 sposoby: Widok Projekt, Widok Formularz i Widok
Arkusz Danych.

Formularz mozna tworzy¢ samodzielnie lub skorzysta¢ z tzw. Kreatora formularzy, ktory
umozliwia wygenerowanie jednego z 5 typow formularzy:

e Jednokolumnowy: wyswietla pojedynczy rekord, pole jedno pod drugim

e Tabelaryczny: pola z wielu rekordow w uktadzie kolumn i wierszy

o Wykres: tworzy wykres na podstawie danych zawartych w tabeli

e Zespolony: wyswietla dane z 2 powigzanych ze sobg tabel lub zapytan

o Autoformularz: dane wys$wietlane sg jak w uktadzie jednokolumnowym, przy
wykorzystaniu wszystkich pdl tabeli lub zapytania zrodlowego; Access automatycznie
przygotowuje formularz bez zadawania dodatkowych pytan

Tworzenie formularza

Tworzenie formularza mozna uprosci¢ korzystajac z Kreatora formularzy. Zastosowanie
kreatora znacznie skraca czas generowania specyficznych rodzajow formularzy np.
formularza zespolonego czy interpretujacego dane liczbowe na wykresie.

Najtatwiej utworzyc tzw. autoformularz za pomocg kreatora - podaje si¢ tylko obiekt
zrodtowy dla formularza.

Zad. 16. Na podstawie tabeli PRACOWNICY -proby utworzy¢ za pomoca kreatora formularz
typu Autoformularz i zachowa¢ go na dysku pod nazwa Pracownicy.

o Klikng¢ przycisk obiektowy Formularz

o kliknag¢ Nowy

e W oknie dialogowym Nowy formularz na liscie rozwijalnej wybra¢ obiekt zodlowy
PRCOWNICY -proby

e klikng¢ przycisk Autoformularz kolumnowy (lub Kreatory formularzy, Autoformularz

e wybraé opcje Plik/Zachowaj jako 1 wpisa¢ nazwe formularza - Pracownicy
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Wypelnianie formularza

Formularz mozna wykorzystac do modyfikowania danych i dotagczania nowych rekordow.
Wszystkie zmiany wprowadzone do formularza sg automatycznie kopiowane do obiektu
zrédtowego dla formularza. Formularz moze by¢ wyswietlany w formie: Widok Formularz
(normalnie) lub w formie Widok Arkusz danych - dla celow wprowadzania/modyfikacji oraz
w formie Projekt dla modyfikacji projektu formularza.

Zad. 17. Za pomocg formularza Pracownicy wys$wietlonego w formie Widok Formularz
dotaczyc do tabeli zrodtowej nowy rekord.

o klikngé przycisk Nowy (trojkat *) - nastepuje skok do nowego pustego rekordu

e Wwypelni¢ pola: Nazwisko: Koperowska; Imie: Mirostawa; Kod dziatu: AD; Data: 91-
02-02; Czas pracy: 20; Stawka: 60,00

e Sprawdzi¢ czy w tabeli zrodlowej PRACOWNICY -proby dotaczony zostat rekord
wprowadzony w formularzu

Zmiana widoku formularza

Samodzielne projektowanie formularza oraz zmiany realizuje si¢ w oknie projektowym -
Widok Projekt (ekierka,linijak,otowek)

Kazdy formularz sktada si¢ z czesci:

o Naglowek: informacje na gérze kazdego formularza, np. tytul, data
e Szczego6ly: informacje o rekordach i1 polach
o Stopka: informacje na dole kazdego formularza

Zad. 18. Wyswietli¢ formularz Pracownicy w oknie projektowym, powigkszy¢ okno
formularza, zwigkszy¢ szerokos¢ formularza i rozmiary poszczegdlnych czesci. Umiesci¢ w
naglowku etykiete DATA 1 pole tekstowe z wyswietlang datg (=Date()), poszerzy¢ kod dziatu,
usung¢ pole tekstowe UBEZPIECZENIE wraz z etykieta, zachowa¢ zmodyfikowany projekt
formularza pod nazwa Pracownicy-zmiany



e W oknie formularz Pracownicy klikna¢ Projekt

o Klikng¢ przycisk systemowy Petny ekran

e Przeciagnaé w prawo krawedz pionowa prawa formularz, a w dot dolne krawedzie
poszczegbdlnych czesci formularza

o Klikna¢ na ikone pola tekstowego - ab| i klikng¢ w lewej czesci naglowka - umiescié
w naglowku pole tektowe; w etykiecie wpisa¢ Data, a w polu tekstowym = Date()

o Klikna¢ mysza element sterujacy data z czesci Szczegdly i przeciagnaé na prawo od
Kodu Dziatlu. Przesung¢ etykiete daty nad pole tekstowe daty: wskaza¢ mysza
znacznik przesuwu daty; wskaznik przybiera posta¢ palca wskazujacego, weisngé i
trzymac wcisnigty lewy klawisz myszy, przeciaggnac¢ etykiete nad pole tekstowe daty,
pusci¢ lewy klawisz myszy

e Poszerzy¢ pole tekstowe kodu dzialu: wyrdzni¢ (wskaza¢ mysza) pole, wskazac
srodkowy znacznik rozmiaru na prawej krawedzi pola, weisngé i tzrymac lewy
klawisz myszy, przeciggna¢ krawedz w prawo, pusci¢ lewy klawisz myszy

o Usung¢ pole tekstowe ubezpieczenia - wyr6zni¢ kliknigciem 1 weisng¢ klawisz Delete

e  Wpisa¢ nowg nazw¢ formularza Pracownicy-zmiany (Plik/Zachowaj jako)

o Klikng¢ przycisk Widok Formularz, klikna¢ przycisk nawigacyjny Nastgpny rekord;
kody dzialéw pojawiajg si¢ w przypadkowej kolejnosci

Porzadkowanie/filtrowanie rekordow w formularzu

Sortowac lub filtrowac¢ informacje z formularza mozna wtdy, gdy jest on w formie Widok
Formularz lub Widok Arkusz Danych.

Sortowanie wzgledem jednego pola polega na wybraniu pola i kliknigciu przycisku Sortuj

Zad. 19. Posortowa¢ informacje alabetycznie wg dzialow w porzadku rosnacym. Przejrzec
formularz

o Klikna¢ w polu wg ktérego ma by¢ sortowanie - tu KOD DZIALU
o klikna¢ przycisk Sortuj rosnaco (AZ)
e przewing¢ formularz

Sortowanie wieloparametrowe przebiega podobnie jak w przypadku tabeli, a ustalenie kluczy
sortowania (co najmniej 2) odbywa si¢ w siatce projektowej sortowania/filtrowania

Zad. 20. Uporzadkowac rekordy formularza rosnaco wg 2 kluczy: dziatu i w ramach dziatu
wg nazwiska

e Wybra¢ z menu Rekordy -> Filtr -> Zaawansowany filtr/sortowanie; dotgczy¢ do
siatki projektowej pola KOD DZIALU i NAZWISKO, klikng¢ Sortuj i wybra¢
rosngco w tych polach

o klikngé¢ Zastosuj filrt/Sortuj

Zad. 21. Wyswietli¢ w formularzu dane dotyczace wylacznie dzialu TR. Przejrze¢ wybrane
rekordy. Przywroci¢ wyswietlanie wszystkich rekordéw

o Rekordy Filtr Zaawansowany filtr/sortowanie (lub Edytuj filtr/sortowanie w Access 2)
o W oknie projektowym klikna¢ 2 x pole KOD DZIALU, wpisa¢ w komorce Kryteria
warunek wyboru tr



o klikna¢ Zastosuyj
o klikng¢ Pokaz wszystkie rekordy

Modyfikacja cech elementu sterujacego

Wszelkich zmian w wygladzie czesci sktadowych formularza dokonuje si¢ w oknie
projektowym. Nadanie elementowi dodatkowego atrybutu lub zmiang istniejacego atrubutu
umozliwia przycisk Witasciwosci. Do wlasciwosci mozna tez przejs$¢ klikajac prawy klawisz
myszy, umieszczonej na obiekcie.

Modyfikowanie wybranego elementu sterujgcego moze dotyczy¢ np. wygladu krawedzi, tta,
czcionki, sposobu wyrdwnania tekstu. Mozna np. zdefiniowaé¢ wyswietlanie paska
przewijania przy polu komentarza.

Samodzielne projektowanie arkusza

W oknie obiektowym Formularze klikna¢ Nowy, w oknie dialogowym Nowy formularz w
liscie rozwijalnej Wybierz tabele lub kwerende klikng¢ nazwe tabeli Zrodlowe;j, klikngé
Widok projekt (lub Pusty formularz w starszej wersji Accessa)

Pola mozna wybiera¢ z listy pdl tabeli zrodiwej, przeciagajac je na arkusz. Mozna tez wstawic¢
pole tekstowe, wejs¢ we i whasciwosci pola i wpisa¢ nazwe pola na pozycji "Zrédto
formantu". W pola tekstowe mozna wpisywac formuty obliczeniowe, np. [czas
pracy]*[stawka].

Zad. 22. Utworzy¢ bez pomocy kreatora formularz na podstawie tabeli PRACOWNICY -
proby, wprowadzi¢ pola: NAZWISKO, IMIE, DZIAL, KOMENTARZ oraz pole obliczjace
stawki tygodniowe (wzor podano wyzej).



!
=

kA SK0

KOD DElat U

CEAS PRACY

=[czaz pracy]{stawka]

KOMEMTARS

W formularzu mozna zamiesci¢ elementy graficzne takie jak m.in. linie 1 ramki prostokatne -
sa w przyborniku. Linie poziome czy pionowe rysuje si¢ z Shift.

Access c.d.
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