ARKUSZE KALKULACYINE
1. ADRESOWANIE WZGLEDNE | BEZWZGLEDNE W EXCELU

2. FORMATOWANIE DANYCH W EXCELU. PROSTE FUNKCJE MATEMATYCZNE | WYKRESY
CEL NAUCZANIA:
1) SPORZADZAC DOKUMENTY NIEZBEDNE DO PROWADZENIA DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)
2) PRZYGOTOWAC OFERTY NA WYKONANIE PRAC GEODEZYJNYCH | SPORZADZAC KALKULACJE UStUG ORAZ
DOKUMENTY ZWIAZANE Z ZATRUDNIENIEM
3) WYKONYWAC OBLICZENIA GEODEZYJNE
Osiggniecia:
1) Opisaé roznice miedzy adresowaniem wzglednym, bezwzglednym, mieszanym.
2) Stosowac odpowiednie adresowanie. Formatowac liczby z zaokragleniem. Wybra¢ funkcje matematyczne z
menu.
MS Excel - adresowanie
W Excelu jest mozliwosé pétautomatycznego  powielania formut
z zastosowaniem réznych wariantéw adresowania
adresowanie wzgledne,
np. =A1*B1
Po skopiowaniu wiersz nizej wzér bedzie miat postac: =A2*B2
adresowanie bezwzgledne,
np. =A1*$BS$8 — adresowanie bezwzgledne komorki B8
adresowanie mieszane, np.
=SA1*B1 — adresowanie mieszane — stata kolumna A
= BS1*A2 - adresowanie mieszane — staty wiersz 1
=AS$1*SB1 — adresowanie mieszane — staty wiersz 1 i kolumna B

Réznica miedzy adresowaniem wzglednym a bezwzglednym oraz
mieszanym

Adresowanie wzgledne - najczesciej wystepujgcy sposéb adresowania komorek w arkuszu kalkulacyjnym.

W adresowaniu wzglednym wykorzystuje sie relatywne (wzgledne) potozenie komadrek wzgledem siebie a nie ich konkretne
adresy.

Program modyfikuje adresy przy kopiowaniu.

Adresy wzgledne ulegajg zmianie, tak by byta zachowana odlegfos¢ miedzy argumentami a komadrkq z wynikiem.

Adres wzgledny komérki zalezy od jej potozenia w arkuszu, np. komdrka znajdujgca sie na przecieciu kolumny D i
dziesigtego wiersza posiada adres D10.

Adresowanie wzgledne umozliwia automatyczng zamiane adreséw

w formule przy jej kopiowaniu, dzieki mozliwosci zmiany wskaznikéw wierszy lub kolumn.

Adresowanie bezwzgledne — zad 0

W adresowaniu bezwzglednym istotny jest konkretny adres komdrki a nie jej potozenie wzgledem innych danych.
Aby komérke oznaczy¢ adresem bezwzglednym nalezy do adresu komarki wprowadzi¢ dodatkowe oznaczenia w postaci
symbolu$.  Np. SBS5
Adresy bezwzgledne nie s3 zmieniane
Adresowanie bezwzgledne stosujemy np. przy przeliczaniu walut.
Np. w komodrce Al — kurs Euro w zt (np. 4.00), w B4 wartos¢ w zt,
w C4 ma by¢ w Euro:
C4 =B4/$AS1;

Adresowanie posrednie - mieszane

Jest potgczeniem wczesniej opisanych rodzajéw adresowania czyli wzglednego (np. A5 —nie maznaku $) oraz bezwzglednego (np.
$CS$10 jest znak $ przy oznaczeniu kolumny i wiersza).

W adresowaniu mieszanym __jest znak $ przy oznaczeniu statej kolumny

np. $B1 — stata kolumna B lub statego wiersza, np. B$1 - staty wiersz 1.

Stosuje sie adresowanie mieszane, gdy wartosci maja sie odnosi¢ do konkretnej kolumny lub wiersza.

Adresowanie mieszane - stosujemy wowczas, gdy chcemy, aby przy kopiowaniu formuty zmieniat sie jedynie numer wiersza komérki, np.




$DI5 (stata kolumna D)  lub tylko wskaznik kolumny, np. D$15 (staty wiersz 15) .
W adresowaniu mieszanym poprzedzamy znakiem $ tylko oznaczenie statej kolumny lub statego wiersza;
Przyktady:

=SB5*CS$4 - mnozenie kolumny B przez wiersz  4:
=$B5*D$4 - mnozenie kolumny B przez wiersz 4:
=$A2*BS1 - mnozenie kolumny A przez wiersz 1:

Przyktad adresowania mieszanego — tabliczka mnozenia
Pojecie dziatan arytmetycznych
Podstawowe dziatania arytmetyczne: +, -, *, /, A

Priorytet dziatan: A, *, nastepnie + i -
Aby wykonywadé podstawowe dziatania matematyczne, takie jak dodawanie, odejmowanie lub mnozenie, taczy¢ liczby,
uzyskiwa¢ wyniki numeryczne, nalezy uzy¢é nastepujacych operatoréw arytmetycznych.

Znak rozdzielajacy, dziatania obliczeniowe, apostrof na poczatku
W polskim systemie operacyjnym i Excelu, przy domyslnych ustawieniach, znakiem rozdzielajgcym
czesc catkowitg od utamkowej jest przecinek.

Wpisywanie dziatan obliczeniowych zaczyna sie w Excelu od znaku
w Lotus).
Przyktady : = A1+B1; +2+3; =2/3; =2*3; =2A3; =suma(E21:E24)

lub + (+ jaknp.

Problem:
Jakim znakiem rozpocza¢ wprowadzanie danych,

jesli to nie jest formuta obliczeniowa, a zawartos¢ komorki zaczyna sie od =+, -
-> nalezy wpisa¢ na poczatku znak apostrof czyli ‘

Formatowanie komadrek
Aby odpowiednio wyréznié niektére komaorki arkusza kalkulacyjnego, odpowiednio je formatujemy.
Na przyktad pogrubiamy font, zmieniamy wielkosé liter czy stosujemy obramowania lub kolorowe
wypetnienia.
Kiedy robimy tabele, konieczne jest sformatowanie jej nagtéwkow, czyli np. zmiana rodzaju czcionki,
jej wielkosci, pogrubienie czy tez wysrodkowanie.
Zmian tych mozemy dokonac klikajgc na odpowiednich ikonach w pasku narzedzi Excela.
Formatowanie mozna tez wybraé naciskajgc prawy przycisk myszy.
Formatowanie komérek obejmuje kategorie:
Liczby, Wyréwnanie, Czcionka, Obramowanie, Wypetnienie

Formatowanie — opcja Liczby Formatowanie - wyréwnanie

Zawijanie tekstu i scalanie komdrek w Excelu
Jedli tekst w komdrce ma by¢ wyswietlany w wiecej niz jednym wierszu, mozna sformatowac
komorke w taki sposéb, aby tekst byt automatycznie zawijany,
albo recznie wprowadzi¢ podziat wiersza (ALT ENTER).
Formatuj komdérki, wyréwnanie, zawijaj tekst.
Dane w komdrce zostang zawiniete w taki sposéb, aby miescity sie w szerokosci komaérki.
Zmiana szerokosci komorki spowoduje automatyczne dopasowanie zawijania danych.
Aby rozpoczg¢ nowy wiersz tekstu w okreslonym miejscu w komorce, kliknij miejsce, w ktérym
chcesz wstawic podziat wiersza, a nastepnie nacisnij klawisze ALT+ENTER.

Scalanie komorek

Scalanie komorek: taczy 2 lub wiekszg liczbe komdrek w jedng komoérke.
Microsoft Excel umieszcza w scalonej komérce tylko dane znajdujace sie w gérnym lewym rogu




zaznaczonego zakresu. Dane znajdujgce sie w pozostatych komdrkach sq usuwane.

Scalenie komdrek:

Skopiuj zagdane dane do komérki w gérnym lewym rogu zakresu.

Zaznacz komorki, ktdre chcesz scalié.

Aby scali¢ dane w wierszu lub kolumnie i wysSrodkowaé zawartos¢ komarki, kliknij przycisk Scal i
wysrodkuj na pasku narzedzi Formatowanie.

Rodzaje adresowania komadrek

Mozna uzywac adresowania (odwotania)

wzglednego - wskazuje sie odlegtos¢ w jakiej znajduje sie komorka-argument od komérki, w ktérej ma byé wpisany wynik
wyrazenia, np. Al

bezwzglednego - bezwzgledny adres komorki otrzymuje sie poprzedzajac nazwe kolumny i numer wiersza znakiem $, np.
SAS1.

mieszanego — posredniego — staty adres kolumny, poprzedzony $, np. SA1 lub staty adres wiersza poprzedzony S, np. AS1
Jest tez mozliwy zapis mieszany adresowania, np. AS1.

Adresy wzgledne ulegajg zmianie, tak by byta zachowana odlegto$¢ miedzy argumentami a komoérka z
wynikiem.

Adresy bezwzgledne nie sg zmieniane.

Adresowanie wzgledne
Adresowanie wzgledne jest stosowane przez program jako domyslne.
Adresowanie wzgledne wykorzystuje relatywne potozenie komoérek wzgledem siebie a nie ich konkretne
adresy.
Adres wzgledny piszemy w  postaci nazwy kolumny i numeru wiersza, np. Al
Adresowanie wzgledne to wtasciwos¢ arkusza kalkulacyjnego, polegajgca na zapamietywaniu potozenia
komédrek wzgledem siebie.
Utatwia przeprowadzanie identycznych operacji na danych znajdujacych sie w réznych miejscach arkusza.
Zamiast wielokrotnie przepisywac te sama formute, wystarczy skopiowac jg do odpowiednich komorek za pomoca
schowka.
Po skopiowaniu adresy komérek wykorzystanych w formule zmieniajg sie¢ automatycznie, natomiast dziatania
zdefiniowane w formule pozostajg takie same.

Adresowanie bezwzgledne
Adresowanie bezwzgledne to adresowanie komodrek, ktére nie zalezy od tego, w ktérym
miejscu arkusza znajduje sie formuta.
Adres bezwzgledny stosujemy wtedy, gdy adres komérki nie powinien zmieniac sie podczas
kopiowania zawierajgcej go formuty.
Adres bezwzgledny - przed nazwg kolumny
i numerem wiersza zawiera znak "$" np.: $DS21.

Adresowanie posrednie
Adresowanie posrednie (mieszane):
jest potgczeniem adresowania wzglednego
i bezwzglednego
Stosuje sie jg, gdy wartosci majg sie odnosi¢ do konkretnej kolumny lub wiersza.
Jezeli chodzi nam o wskazanie konkretnej kolumny np. A,
przyktadowy adres bedzie miat np. postaé¢ SA1
a w przypadku konkretnego wiersza, np. 1

przyjmie on np. posta¢ AS1 .
Przyktady adresowania bezwzglednego i wzglednego oraz mieszanego
=A1*B1- adresowanie wzgledne.



Po skopiowaniu wiersz nizej wzér bedzie miat postac: =A2*B2
=A1*SB$8 — adresowanie bezwzgledne komérki B8

=$A1*B1 — adresowanie mieszane — stata kolumna A

= BS1*A2 - adresowanie mieszane — staty wiersz 1

=A$1*$B1 — adresowanie mieszane — staty wiersz 1

i stata kolumna B

Podstawowe dziatania algebraiczne
Dziatania algebraiczne

Suma: +, np. =A1+B1
Rdznica: -, np. =A1-B1

lloczyn: *: np. =A1*B1

lloraz: / np. =A1/B1
Potegowanie: * np. =A1"B2 =213
%(Shift+5), np. =B2*12%

Niektore funkcje w Excelu
MS Excel posiada sporg ilos¢ funkcji.
S3 one podzielone na kilka grup: funkcje tekstowe, matematyczne, statystyczne, logiczne, finansowe
itp.
Funkcje - przyktady:
SUMA(zakres), np.=SUMA(B2:B4) =SUMA(B2;B3) =SUMA(A1:A8;B7;B9;C9:D12)

ILOCZYN(zakres), np. =ILOCZYN(A1; A2)
PIERWIASTEK(liczba) POTEGA(liczba) SILNIA(liczba) TAN(liczba) SIN(liczba) TAN(liczba) ATAN(liczba) ATAN2(x,y)

Zad. 1 Lista ptac — formuty, formatowanie, scalanie, zawijanie, adresowanie
Zad. 2 Tabliczka mnozenia
Zad. 3 Funkcje matematyczne
Wykresy
Do tworzenia wykreséw mozna z menu wybraé Wstaw = Wykres lub przycisk "Kreator wykresow".
Trzeba wybrac typ wykresu (z grupy Standardowe typy lub Typy niestandardowe).
Nastepnie trzeba wybrac zakres danych, przy czym obszary nieciggte zaznacza sie z wcisnietym CTRL.
W ostatnim kroku trzeba wpisa¢ dodatkowe informacje dla tytutu wykresu i opisu osi.
Po nacisnieciu Zakoncz, wykres jest gotowy.
Zad. 4— wykres funkcji sin i cos — punktowy wygtadzony
Modyfikacje wykresu
Modyfikacje mozna dokonac¢ przy pomocy prawego przyciski myszy. Wyswietli sie menu podreczne z
opcjami.
Mozna tez korzystac z paska narzedzi Wykres.
W nowszych wersjach programu np. MS Excel 2007:
po zaznaczeniu wykresu w menu ,Narzedzia wykreséw” — ,,Projektowanie” dostepne sg opcje
szybkiej zmiany wygladu.
Typ, Dane, Uktady wykresu, Style wykresu, Przenies wykres — Lokalizacja
Np. ustawienie stylu polega jedynie na jego wybraniu
(i kliknieciu w jego ikone).
Przyktad — wykres funkcji sin — punktowy, wygtadzony




