Microsoft Access
- jako narzedzie konstrukcji baz danych

Microsoft Access jest prawdziwie
Zzaawansowanym i profesjonalnym
programem baz danych, dostepny
rowniez dla niedoswiadczonych
uzytkownikow.



MS Access
Informacje ogolne

* Microsoft Access nie jest, jak czesto sie mylnie
uwaza, bazg danych, lecz systemem
zarzadzajacym bazg danych (DBMS — Database
Managment System), za pomocg ktorego
mozna tworzy¢ i administrowac bazy danych.
Access nalezy przy tym do systemow
zarzadzania relacyjnymi bazami danych.
Oznacza to, ze poszczegolne tabele moga byc
ze sobg powigzane




MS Access.
Informacje ogodlne c.d.

e Zapomocy programu Microsoft Access mozna
zarzadzac wszystkimi niezbednymi informacjami
uzywajac jednego pliku bazy danych. W pliku takim
mozna dzieli¢ dane na odrebne czesci zwane tabelami.
Za pomocg formularzy elektronicznych mozna ogladac,
dodawac i aktualizowac dane w tabelach; za pomoca
kwerend mozna znajdowac i pobierac tylko te dane,
ktore sg rzeczywiscie aktualnie niezbedne; za pomoca
raportow mozna analizowac i drukowac dane w
okreslonym przez siebie uktadzie. Pomimo tego ze
wszystkie obiekty bazy danych znajdujg sie w jednym
pliku istnieje mozliwos¢ importowania/eksportowania
pojedynczych tabel.



MS Access
Informacje ogdlne c.d.

* Najlepiej jest przechowywac dane tworzgc po jednej
tabeli dla kazdego typu informacji, ktére majg byc¢
analizowane. Dane z roznych tabel mozna podzniej
taczy¢ razem w kwerendach, formularzach lub
raportach — nalezy w tym celu zdefiniowac relacje
miedzy tabelami



Architektura pakietu

Access - program gtowny: tgczy funkcje:
programu dla projektanta

interakcyjnego narzedzia do operowania danymi
interpretera wykonujgcego gotowe aplikacje

runtime i generator dyskietek instalacyjnych (w pakiecie Access
Developer's Kit)

W MS Access istnieje mozliwosc korzystania z serwerow SQL
przez ODBC (Open Database Connectivity) oraz mozliwos¢
udostepniania wtasnych danych przez ODBC ( np. dla Visual Basica,
Visual C++).

Programowanie w Visual Basic for Application jest niezwykle proste
co nierzadko zacheca projektantéw do tworzenia za pomocg
Accessa matych systemow baz danych: do uzytku prywatnego lub
dla matych biur.



2. Obiekty bazy danych MS Access

e 1. Tabele

Tabela jest zbiorem danych dotyczgcych
okreslonego tematu, jak produkty i dostawcy.
Uzywanie oddzielnych tabel dla kazdego tematu
eliminuje duplikowanie danych co czyni
przechowywanie danych bardziej efektywnym i
eliminuje btedy wprowadzania danych. Tabele
organizujg dane w kolumnach (zwanych polami) i
w wierszach (zwanych rekordami).




Przyktady tabel: Dostawcy i Produkty

XTI Dostawcy : Tabela

ID dostawcy Hazwa firmy
1 |Exotic Liguids

2 |Newv Orleans Cajun Delights
3 | Grandma Kelly's Homestead
4 |Tokyo Traders

Produkty : Tabela
Nazwa produktus | ID dostawcy| Stan magazynu
Chai 1 39

Chang 17

1
Aniseed Syrup 1 13
Carnarvon Tigers 2 53

l Wspolne pola wiaza dwie tabele |




2. Formularze

Formularze mozna uzywac w wielu
zastosowaniach.

Wiekszos¢ informacji zawartych pochodzi z
odpowiedniego zrédta rekordow. Pozostate
informacje przechowywane sg w projekcie
formularza.



Przyktady formularzy

Utworz formularz
wprowadzania danych, | LI e
’ : Utwdrz niestandardowwe okno

aby wprowadzic Pradukt dialogovwe, aby akceptowad
dane do tabeli R i
: wprowadzanie danych, a

Dostawea: | Exotic Liuids | nastgpnie wykonaj akcjg
2 Kategoria: | Napoje | bazujgcg natym
Utworz formularz wprawadzeniu
przyciskovy, aby otwierad .
inne formularze | raporty. [ Produkt: aporty sprzedazy
Panel giowny Raport do wydruku :
Pokaz (o) Sprzedaz wedug kategorii Podglad
e [ Sprzedaz wg pracovenikoywy i krajow Drukuj
(| Podsumovvanie sprzedazy
Anuluj
Pro

Drukuj raporty sprzedaiyl




3. Kwerendy

 Kwerend mozna uzywac do wyswietlania,
zmiany i analizy danych. Mozna ich tez
uzywac jako zrédta rekordéw dla formularzy i
raportow. Wiekszos¢ informacji zawartych w
raporcie pochodzi z odpowiedniego zrodta
rekordow: tabeli, kwerendy lub wyrazenia
SQL. Pozostate informacje s3 przechowywane
W projekcie raportu.



Zadania i przyktady kwerend

Zhierz dane z wielu tabel i posortuj je w okreslonym porzadku.
Wykonaj obliczenia
na grupach rekordowy .

Produkty i dostawcy : Kwerenda wybierajaca
Hazwa produktu Dostawca Telefon

Alice Mutton Paviova, Ltd. (EDES Suma sprzedazy : Kwerenda wybierajica

Aniseed Syrup Exatic Ligquids (71) 5% Sumy zamowien Sumy sprzedazy
Camembert Pierrat | Gai paturage 387 125 197 110,84 =t
Carnarvon Tigers | Pavlova, Lid. (03) 44 53 86 737 34 zt

S il [(wartalne zamowienia wediug produktow : Kwerenda krzyz
Ohlicz sume, zlicz lub | Nazwa kategorii Kw 1 Kw 2 Kw 3 K
e [ Ranals 7 696,11 7426 942,16 z4[13 800,18 zt| 3
oo eochbpow. |Rrzymravy 266622 zif 544950 74 598840 1] 1
W‘?‘;’: ;gﬁﬁ%ﬁgg; Stodycze 77371420 617575 z4{17 11893 z| 1
Nabiat 13 665,87 z{10 494 94 z4{15 921 14 zi| 2

Bakalie 1162400 z{f 916084 zt{ 368507 =i 1




4.Raporty

e Raport jest wygodnym sposobem prezentacji
danych w postaci wydrukowanej. Uzytkownik
ma petng kontrole nad rozmiarem i wyglagdem
wszystkich elementéw raportu, dzieki czemu
moze wyswietlac dane w zagdany sposob.



Raporty — zasada i przyktady

Utworz etykiety adresowe. —— : By
Dodaj logo
G Bltac: : na wykresach.
‘ N4 Northwind Traders
Grupyj rekg{r&y SR Sprzedaz wedfug daty
wwechuy 5 os
kategorii. Lol = Sprzedaz wedfug kategorii
Data dostawy: 10 zam: Wartosé sprzed.: 15-01-95
11-11-96 10840 1.200
10846 a00
10848 2,400
Oblicza 10850 1,100 /
suUmy.
Suma: 5,600
12-01-96
10852 3,500
10853 2,000
Suma: 5,500




5.Makra i moduty

* Makro jest akcjg lub zestawem akgji, z ktérych
kazda wykonuje okreslong operacje, taka jak
otwarcie formularza lub wydrukowanie
raportu. Makra pomagajg zautomatyzowac
czesto wykonywane zadania. Mozna na
przyktad uruchamiac¢ makro drukujgce raport,
gdy uzytkownik klika przycisk polecenia.



6. Moduty

 Modut jest zbiorem deklaracji i procedur
jezyka
przechowywanych razem jako jedna catosc.

* |stniejg dwa podstawowe typy modutow:
moduty klasy i moduty standardowe. Kazda
procedura w module moze byc procedurg typu
Function lub procedurg typu Sub.



Moduty klasy

 Moduty formularzy i moduty raportéw s3
modutami klasy zwigzanymi z okreslonym
formularzem lub raportem. Moduty
formularza i raportu czesto zawierajg
procedury zdarzen, ktére sg uruchamiane w
odpowiedzi na zdarzenie formularza lub
raportu. Procedur zdarzen mozna uzywac do
sterowania dziataniem formularzy i raportow
oraz ich odpowiedziami na akcje uzytkownika,
takie jak np. klikniecie przycisku polecenia.



Moduty standardowe

Moduty standardowe zawierajg ogolne procedury, ktére nie sg zwigzane z
zadnym innym obiektem, oraz czesto uzywane procedury, ktére mozna
uruchamiac¢ z dowolnego miejsca w bazie danych

Procedura jest jednostkag kodu jezyka Visual Basic for Applications.
Procedura zawiera szereg instrukcji i metod, ktore wykonujg okreslone
operacje lub stuzg do obliczania wartosci.

Na przyktad nastepujgca procedura zdarzenia uzywa metody OpenForm
do otwarcia formularza " "

Private Sub OpenOrders_Click()

DoCmd.OpenForm "

End Sub



Istniejg dwa rodzaje procedur:

Procedury typu Sub wykonujg operacje lub serie operacji, lecz nie zwracajg zadnej
wartosci. Mozna tworzy¢ wiasne procedury Sub lub wykorzystywac szablony
procedur zdarzen zdefiniowane w programie Microsoft Access.

Kazdy formularz i raport w bazie danych posiada wbudowany modut formularza
lub modut raportu, ktory zawiera szablony procedur. Mozna dodac¢ kod
uruchamiany w odpowiedzi na zdarzenia wystepujgce w formularzu, raporcie lub
formantach formularza czy raportu. Kiedy program Microsoft Access rozpoznaje
wystgpienie zdarzenia w formularzu, raporcie lub formancie, automatycznie
uruchamia procedure obstugi zdarzenia dla danego obiektu lub zdarzenia. Mozna
na przyktad napisac procedure ustawiajgcg kursor w polu tekstowym "Nazwisko
zony/meza" uruchamiang w momencie zaznaczenia przez uzytkownika pola
wyboru "Zonaty/zamezna".

Wskazowka Wiele kreatoréw (na przyktad Kreator przyciskdw polecen)
tworzgcych obiekty tworzy réwniez procedury zdarzen dla tych obiektow.
Zapoznanie sie z tymi procedurami zdarzen utatwia zrozumienie sposobu dziatania
procedur.



Procedury typu Function

* Procedury typu Function (czesto zwane po prostu
funkcjami) sg to takie procedury, ktore zwracajg jakas
wartosc, na przyktad wynik obliczenia. Jezyk Visual Basic
zawiera wiele wbudowanych funkcji.

Na przyktad funkcja Now zwraca biezacg date i godzine.
Istnieje rowniez mozliwos¢ tworzenia wtasnych funkgji
niestandardowych.

* Poniewaz funkcje zwracajg wartosci, s3 uzywane w
wyrazeniach. Wyrazenia zawierajgce funkcje sg czesto
wykorzystywane w programie Microsoft Access, na przyktad
w instrukcjach i metodach jezyka Visual Basic, w wielu
ustawieniach wtasciwosci czy w wyrazeniach kryteriow w
filtrach i kwerendach.



Przyktadowa procedura typu Function

* Oto przyktadowa procedura typu Function,
FirstOfNextMonth, ktéra zwraca date pierwszego
dnia kolejnego miesigca (po dacie biezgcej):

* Function FirstOfNextMonth()
e DateSerial(Year(Now), Month(Now) + 1, 1)

* End Function



Function c.d.

Ta funkcja niestandardowa sktada sie z jednej instrukgji
przypisujgcej wyniki wyrazenia (po prawej stronie znaku rownosci
[=]) nawie funkcji FirstOfNextMonth (po lewej stronie znaku
rownosci). Wynik jest obliczany za pomoca wbudowanych funkc;ji
jezyka Visual Basic: DateSerial, Year, Now i Month.

Po utworzeniu tej funkcji, mozna jej uzywa¢ w dowolnych
wyrazeniach w programie Microsoft Access. Na przyktad, aby
okresli¢ date pierwszego dnia kolejnego miesigca jako wartos¢
domysing dla pola tekstowego, w arkuszu wtasciwosci nalezy
ustawic wtasciwos¢ DefaultValue pola tekstowego w nastepujacy
sposob:

=FirstOfNextMonth()



4.Projektowanie bazy danych

e Zanim wykorzystamy programu Microsoft
Access do budowania tabel, formularzy i
innych obiektow, ktore ztoz3 sie na baze
danych, nalezy poswiec troche czasu na
zaprojektowanie bazy danych. Dobry projekt
jest podstawg utworzenia bazy danych, ktora
pozwoli na szybkie, doktadne i skuteczne
wykonywanie zamierzonych celéw.



Oto podstawowe kroki w
projektowaniu bazy danych:

1. Okreslenie celu, ktoremu ma stuzy¢ baza danych
2. Okreslenie tabel, ktore znajdg sie w bazie danych
3. Okreslenie pol, ktore znajda sie w tabelach

4. Przypisanie polom jednoznacznych wartosci

5. Okreslenie relacji miedzy tabelami

6. Wprowadzenie danych i utworzenie innych obiektow
bazy danych

7. Zastosowanie narzedzi analizy programu Microsoft
Access



1. Okreslenie celu, ktoremu ma stuzyc
baza danych

* Pierwszym krokiem projektowania bazy
danych programu Microsoft Access jest
okreslenie celu, ktéremu ma stuzyc baza i
sposobu jej uzywania.

Konieczne jest okreleslenie jakich informacji
ma dostarczyC baza danych. Na tej podstawie
mozna okreslic, jakie zagadnienia beda
analizowane w bazie danych (tabele) i jakie
informacje majg okreslac kazde zagadnienie
(pola w tabelach).



2. Okreslenie tabel,
ktore znajdg sie w bazie danych

Okreslenie tabel moze by¢ najtrudniejszym etapem procesu projektowania bazy
danych. Powodem tego jest fakt, ze wyniki, ktérych ma dostarczy¢ baza danych -
raporty gotowe do wydrukowania, formularze przeznaczone do wykorzystania,
pytania, na ktére trzeba odpowiedziec - nie zawsze zawierajg bezposrednie
wskazowki o strukturze tworzacych je tabel.

Projektujgc tabele nalezy mie¢ na uwadze przedstawione ponizej podstawowe
zasady projektowania:

- Ta sama informacja nie powinna by¢ wielokrotnie wprowadzona do jednej lub
kilku tabel.

Jezeli informacja jest przechowywana tylko w jednej tabeli, mozna jg uaktualnic
zmieniajgc dane tylko w jednym miejscu. Tak jest tatwiej, a ponadto unika sie
wystgpienia niezgodnosci danych zapisanych w réznych miejscach. Na przyktad,
dobrze jest zapisa¢ numer telefonu i adres klienta tylko raz, w jednej tabeli.

- Kazda tabela powinna zawierac informacje tylko na jeden temat.

Jezeli tabela zawiera dane na temat jednego zagadnienia mozna przetwarzac je
niezaleznie od danych dotyczgcych innych zagadnieni. Na przyktad, adresy klientow
beda przechowywane w innej tabeli niz zamdwienia. W ten sposéb mozna usungc
jakies zamowienie, zachowujgc dane o kliencie.



3. Okreslenie pol, ktore znajdg sie w
tabelach

Kazda tabela zawiera informacje na temat jednego zagadnienia, a
kazde pole w tabeli zawiera jedng dang dotyczgcg tego zagadnienia,
ktoremu poswiecona jest tabela. Na przyktad, tabela poswiecona
klientom moze zawieracC pola z nazwg firmy, adresem, miastem,
krajem i numerem telefonu. Zabierajgc sie do projektowania pol w
tabelach dobrze jest pamietac o nastepujgcych wskazowkach:

* - Nalezy powigzac kazde pole bezposrednio z zagadnieniem, ktérego
dotyczy tabela.

* - Nie nalezy wprowadza¢ danych posrednich lub obliczonych
(danych, ktore sg wynikiem wyrazenia).
* - Nalezy uwzgledni¢ wszystkie potrzebne informacje.

* -Informacje nalezy przechowywa¢ w mozliwie najmniejszych
jednostkach logicznych (na przyktad Imie oraz Nazwisko, a nie Dane
personalne).



4. Przypisanie polom jednoznacznych
wartosci

* Aby program Microsoft Access mogt powigzac
informacje przechowywane w roznych
tabelach
na przyktad, aby powigzac klienta ze
wszystkimi jego zamowieniami
kazda tabela w bazie danych musi zawieraé
pole lub zbior pdl, ktore jednoznacznie
okreslajg kazdy rekord.

Takie pole lub zbior pol nazywany jest kluczem
podstawowym.




5. Okreslenie relacji miedzy tabelami

* Po podzieleniu danych na tabele |
zdefiniowaniu pol kluczy podstawowych
trzeba wprowadzi¢ do programu Microsoft
Access informacje na temat sposobu
poprawnego taczenia powigzanych danych w
logiczng catos¢. W tym celu definiuje sie
relacje miedzy tabelami.



6. Wprowadzenie danych i utworzenie
innych obiektéw bazy danych

* Kiedy okaze sie, ze struktura tabel spetnia
opisane powyzej kryteria, mozna wprowadzic
wszystkie dane do tabel i utworzy¢ dowolne
kwerendy, formularze, raporty, makra i
moduty.



7. Zastosowanie narzedzi analizy
programu Microsoft Access

* Program Microsoft Access jest wyposazony w dwa
narzedzia, ktore pomagaja udoskonali¢ projekt bazy
danych. Kreator analizy tabel potrafi sprawdzic¢ projekt
przegladajac jednorazowo jedng tabele, zaproponowacd
nowa strukture tabeli i - jesli to ma sens - zamienic tabele w
kilka tabel potgczonych relacjami.

e Analizator wydajnosci potrafi przeprowadzi¢ analize catej
bazy danych, sformutowac zalecenia i propozycje dotyczace
wprowadzenia ulepszen. Analizator wydajnosci moze tez
wprowadzic te zalecenia i propozycje.

 Aby zapoznac sie z innymi aspektami projektowania bazy
danych, mozna przejrzec przyktadowg baze danych
Northwind i schemat jednej lub kilku baz danych, ktére
mozna utworzyc¢ za pomocg Kreatora baz danych .




4. Definiowanie kwerend

* |stotg baz danych jest stworzenie mozliwosci
efektywnego wyszukiwania informacji.
Do tego celu stuzg kwerendy (ang. query), s3
one obok tabel zawierajgcych dane
podstawowymi obiektami definiujgcymi
schematy wyszukiwania pozadanej informacji.
W MS Access istniejg dwa jezyki definiowania
kwerend, jezyk SQL (ang. Structured Query
Language) oraz jezyk QBE (ang. Query By
Example)



4.1 Kwerendy wybierajace

 Kwerendy wybierajgce stuzg do uzyskiwania
informacji z bazy danych wg okreslonych
kryteriow.
W wyniku dziatania zostang utworzone wirtualne
tabele (perspektywy).
Kwerendy wybierajgce mogg takze wykonywacd
obliczenia. Do kwerend wybierajgcych naleza
takze kwerendy podsumowujgce, oparte na
funkcjach agregujacych. Nalezg do nich tez
kwerendy krzyzowe. Na kwerendach —
zwracanych informacjach mozna tez budowac
wykresy.



4.1 Kwerendy wybierajace c.d.

 Kwerendy dajg mozliwos¢ gromadzenia danych lub
wykonywania akcji na danych z kilku tabel lub kwerend.
Na przyktad mozna obejrze¢ informacje o klientach
wraz z zamowieniami, ktore zostaty przez nich ztozone.
Aby obejrzec te informacje, potrzebne s3 dane z tabel
"Klienci" i "Zamowienia". Jesli tabele w kwerendzie nie
sg ze sobg sprzezone program Microsoft Access nie
wie, ktore rekordy sg ze sobg skojarzone, wyswietla
wiec kazdg kombinacje rekorddéw (tak zwany "iloczyn
krzyzowy" lub "kartezjanski") obu tabel. Jesli kazda
tabela zawiera 10 rekordow, w wynikach kwerendy
znajdzie sie 100 rekorddow (10X10).



4.2 Kwerendy funkcjonalne —
modyfikujgce tabele

* Kwerendy modyfikujgce pozwalajg na
wprowadzanie zmian w wielu rekordach.
Istniejg cztery rodzaje kwerend
modyfikujgcych:
uUsSuUwajgca,
dotaczajaca
aktualizujaca,
tworzaca tabele.



4.2.1 Kwerenda usuwajaca

* Usuwa grupe rekordéw z jednej lub kilku
tabel.
Kwerenda usuwajgca moze byc¢ uzyta na
przyktad do usuniecia produktow, ktore
zostaty wycofane z oferty i na ktore nie ma
zamowien. Uzycie kwerendy usuwajagcej
powoduje usuniecie catych rekordow, nie zas
wybranych pol w rekordach.



4.2.2 Kwerenda aktualizujgca

* Dokonuje globalnych zmian w grupie
rekordow w tabeli lub kilku tabelach. Na
przyktad mozna podwyzszy¢ o 10% ceny
wszystkich produktéw mlecznych lub dac
piecioprocentowa podwyzke wszystkim
pracownikom nalezgcym do okreslone;
kategorii zawodowej. Za pomocg kwerend
aktualizujgcych mozna zmieniac¢ dane w
istniejgcych tabelach.



4.2.3 Kwerenda dotgczajaca

Dodaje grupe rekorddw z tabeli lub tabel na koncu innej tabeli lub
tabel. Na przyktad jesli firmie przybywajg nowi klienci, ktérych dane
znajdujg sie w osobnej bazie danych, aby unikng¢ wpisywania
wszystkich tych informacji, mozna dotgczyc je do tabeli "Klienci".
Kwerendy dotgczajgce sg rowniez przydatne w nastepujgcych
sytuacjach:

- Dotaczanie pol wybranych na podstawie kryteriow. Na przyktad
mozna dotaczyc tylko nazwy i adresy klientow o najwiekszych
zamowieniach.

- Dotaczanie rekordow w sytuacji, gdy czes¢ pol jednej tabeli nie ma
swoich odpowiednikéw w drugiej tabeli.

Na przykfad tabela "Klienci" w przyktadowej bazie danych
Northwind ma 11 pdl. Jesli do tej tabeli chcemy dotgczyc rekordy z
tabeli, w ktorej 9 z 11 pdl jest takich samych, jak w tabeli "Klienci",
kwerenda dotgczajgca uwzgledni tylko dane w dopasowanych
polach, pozostate zas bedg zignorowane.



4.2.3 Kwerenda tworzaca tabele

Tworzy nowg tabele z wszystkich lub czesci danych znajdujacych sie w jednej lub
kilku tabelach. Kwerendy tworzgce tabele sg przydatne w nastepujgcych
sytuacjach:

- Tworzenie tabel, ktére majg by¢ eksportowane do innych baz danych programu
Microsoft Access. Na przyktad mozna utworzy¢ tabele zawierajgcg czesc pol z

tabeli "Pracownicy", a nastepnie wyeksportowac jg do bazy danych uzywanej przez
dziat kadr.

- Tworzenie raportow zawierajgcych dane od okreslonego momentu. Na przyktad
jesli dnia 15 maja 1996 nalezy napisac raport, ktory przedstawiatby kwartalng
sprzedaz od godziny 9:00 dnia 1 kwietnia 1996, w wypadku zastosowania raportu
utworzonego na podstawie kwerendy lub instrukcji SQL, zostatyby wybrane
wartosci najnowsze, nie zas te, ktére odpowiadajg okreslonym ramom czasowym.
Aby zachowac¢ dane doktadnie w takiej postaci, w jakiej znajdowaty sie 1 kwietnia
1996 o godzinie 9:00, nalezy utworzy¢ kwerende tworzacg tabele, ktdra znajdzie
potrzebne rekordy i zachowa je w oddzielnej tabeli. Ta tabela, a nie kwerenda,
powinna nastepnie stanowi¢ podstawe do tworzenia raportow.



- Tworzenie kopii zapasowej tabeli.

- Tworzenie tabeli archiwalnej, zawierajgcej nieaktualne rekordy.

Na przyktad mozna utworzyc¢ tabele, w ktorej bytyby zapisywane
wszystkie zrealizowane zamdwienia przed usunieciem ich z tabeli
biezgcych zamowien ("Zamowienia").

- Poprawianie sprawnosci dziatania formularzy i raportow utworzonych
na podstawie kwerend korzystajgcych z danych z wielu tabel lub
instrukcji SQL. Na przyktad jesli trzeba wydrukowac kilka raportéw
utworzonych na podstawie kwerendy wykorzystujgcej dane z pieciu
tabel i zawierajgcej podliczenia, proces tworzenia raportow moze byc¢
przyspieszony, jesli uprzednio zostanie utworzona kwerenda tworzaca
tabele, ktora znajdzie odpowiednie rekordy i umiesci je w jednej tabeli.
Nastepnie na podstawie tej tabeli mozna tworzy¢ raporty. Tabela ta
moze rowniez byc¢ okreslona w instrukcji SQL jako zrodto rekordéw dla
formularza lub raportu. Dzieki temu nie trzeba wykonywa¢ kwerendy
przy tworzeniu kazdego z raportow. Nalezy jednak pamietac, ze
podczas wykonywania kwerendy tworzgcej tabele, dane w tabeli
podstawowej nie ulegajg zmianie.






